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Autografo
Projeto de Lei Complementar 175/ 2022

O Presidente da Camara Municipal de Pains, no uso de suas atribuicfes legais
faz saber que este Legislativo Municipal aprovou o projeto de Lei Complementar
175/2022, com o texto anexo:

PROJETO DE LEI COMPLEMENTAR N°. 175/2022

Disp0be sobre a Organizacéao
Administrativa do Poder Executivo
Municipal, e da outras providéncias.

O Prefeito Municipal de Pains, no uso de suas atribuicdes legais, faz saber que

a Camara Municipal aprovou e ele sanciona e promulga a seguinte lei complementar:

TITULO |
ESTRUTURA DA ADMINISTRACAO PUBLICA MUNICIPAL DE PAINS

CAPITULO |
DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 1o - O Executivo Municipal de Pains é 6rgdo com autonomia politica,
administrativa, financeira e juridica proprias, asseguradas pela Constituicdo da
Republica Federativa do Brasil, pela Constituicdo do Estado de Minas Gerais, com a
finalidade de dirigir, controlar e executar as atividades de seu interesse, visando atender

0 bem estar geral da populacéo.

Art. 20 - A Estrutura Organizacional do Executivo Municipal de Pains passa a

ser a constante desta Lei Complementar. APROVADO em. _]% discussio
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Art. 30 - A aplicacdo da presente Lei Complementar, devera obijetivar,
prioritariamente, a execucdo ordenada da acdo governamental, segundo os principios

constitucionais e as demandas sociais, tendo como diretrizes:
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I - O desenvolvimento de acbes que invistam na inclusdo social e atendam as
demandas da populacdo, buscando a melhoria continua da qualidade de vida dos
municipes;

I - A construcdo de espacos e tempos permanentes de acolhimento,
aprendizagem, convivéncia e oportunidades para todos, sem excecdo e sem excluséo,
facilitando o exercicio da cidadania, garantindo a transparéncia e a participacao

popular.

Secéo I
Da Delegacéo e do Exercicio de Autoridade

Art. 40 - O Prefeito poderd delegar, além das atribuicbes do d&rgéo
correspondente, competéncia a seus titulares para proferir despachos decisorios,

podendo, a qualgquer momento, evocar, segundo seu critério a competéncia delegada.

Art. 50- A acdo administrativa do Executivo Municipal de Pains € exercida pelo
Prefeito Municipal, auxiliado pelo Vice-Prefeito, Assessores, Secretarios Municipais,

demais ocupantes de cargos comissionados e pelos servidores municipais.

Art. 60 - Os titulares dos 6rgdos da Estrutura Administrativa, ndo poderdo
escusar-se de decidir, devendo ainda, acelerar a tramitacdo de seus atos
administrativos, dentro do principio da eficiéncia, observando ainda os de legalidade,

impessoalidade, moralidade, publicidade e eficiéncia.

Art. 70 - Ressalvados o0s assuntos de carater sigiloso, os 6rgaos da

Administracdo sdo obrigados a responder as consultas feitas por qualquer cidad&o.

Art. 80 - Nenhum convénio, contrato, acordo e ajuste sera celebrado com
terceiros, sem o prévio e expresso assentimento do Prefeito, ressalvados aqueles que

expressamente forem delegados aos seus auxiliares.
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CAPITULO Il
DA ADMINISTRACAO MUNICIPAL

Art. 90- A Administracdo Publica Municipal compreende:

| - A Administracdo Direta, que abrange o0s servicos integrados na estrutura
administrativa, as Secretarias, Diretorias, Coordenadorias, Geréncias e Assessorias
ndo possuem personalidade juridica e estdo sujeitos a subordinacdo hierarquica,
integrantes da estrutura administrativa do Poder Executivo, submetidos a direcao
superior do Prefeito Municipal;

Il - A Administracdo Indireta, constituida de entidades criadas por lei, dotadas de
autonomia e personalidade juridica, encarregada de prestar servigos especificos,
integrando-se mediante critérios de vinculagcdo ou de cooperacdo ao Prefeito;

Paragrafo uUnico - A Administracdo Indireta de Pains compreende o Servico
Auténomo de Agua e Esgoto - SAAE, o qual sera regido por normas préprias definidas

em lei especifica.

CAPITULO 1lI
DA ESTRUTURA ADMINISTRATIVA

Art. 10 - A estrutura orgénica do Executivo Municipal de Pains compreende:

| - C)rgéos de Assisténcia e de Assessoramento Direto e Imediato ao Prefeito;

Il - Orgdos de Atividade Meio e Fim.

§1° Os Orgdos de Assisténcia e de Assessoramento Direto e Imediato ao

Prefeito compreendem:

| - Assessoria Juridica;
Il - Chefia de Gabinete;
lll - Controladoria Municipal;

IV - Coordenadoria de Gabinete.
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§2° - Os Orgéos de Atividade Meio e Fim compreendem:

| - Secretaria Municipal de Fazenda e Administragao;

Il - Secretaria Municipal de Educacéo;

lll - Secretaria Municipal de Cultura;

IV - Secretaria Municipal de Saude;

V - Secretaria Municipal de Obras e Urbanismo;

VI - Secretaria Municipal de Meio Ambiente;

VIl - Secretaria Municipal de Turismo;

VIl - Secretaria Municipal de Desenvolvimento Social;

IX - Secretaria Municipal de Esportes;

X - Secretaria Municipal de Agricultura, Pecuaria e Abastecimento;

Xl - Secretaria Municipal de Transportes;

83° - Os oOrgdos da Administracao Indireta compreendem:

| - Servico Auténomo de Agua e Esgoto - SAAE;
Il - Entidades a serem criadas por lei especificas, dotadas de autonomia e

personalidade juridica e encarregada de prestar servigos especificos.

CAPITULO IV
ESTRUTURA BASICA DOS ORGAOS DA ADMINISTRACAO DIRETA

Art. 11 - A estrutura administrativa e funcional basica de cada um dos érgaos
de Assisténcia e de Assessoramento Direto e Imediato ao Prefeito e de Atividade Meio
e Fim compreendem, dadas a natureza e nivel de atuacdo, as seguintes unidades

funcionais e/ou atividades:

| - DIRETORIA - Dirigir, supervisionar e orientar, segundo diretrizes e normas a
serem estabelecidas em portarias editadas pelo Prefeito Municipal a unidade

administrativa descentralizada sob sua direcéo.
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Il - COORDENADORIA - Coordenar programas municipais criados, ou a serem

criados, nas diversas areas de atuagdo municipal;

Il - GERENCIA - Gerir acbes e projetos municipais criados, ou a serem criados,
bem como o plano de governo, estabelecidos pelo executivo.

IV - ASSESSORIA TECNICA - Prestar servicos técnicos qualificados para
assessoria direta ao Gabinete e as Secretarias Municipais, com conhecimentos

técnicos especificos para sua area de atuacéo;

Paragrafo Unico - Constituem unidades administrativo-operacionais

descentralizadas:

| - Unidades de Saude;
Il - Escolas Municipais de Ensino Fundamental,

lll - Escolas Municipais de Ensino Infantil.

Art. 12 - Integram a estrutura organizacional da Secretaria Municipal de Fazenda

e Administracgédo:

| - Diretoria de Cadastro, Tributagdo e Fiscalizacao;
7PROVADO em__ ~

Il - Diretoria de Tesouraria;
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VI - Coordenadoria de Servigos Contébeis;

VIl - Coordenadoria Executiva do PROCON;

VIl - Coordenadoria do Servico de Assisténcia Juridica;

IX - Geréncia de Tecnologia de Informacéo;

X - Geréncia de Arquivo e Patriménio; .
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Xl - Geréncia de Almoxarifado.

Art. 13 - Integram a estrutura organizacional da Secretaria Municipal de

Educacéo:
| - Diretoria Escolar;

Il - Vice-Diretoria Escolar;
Ill - Diretoria de Politicas e Diretrizes da Educac¢do Basica;
IV - Coordenadoria de Educacao Infantil;

V - Coordenadoria de Apoio a Gestdo Escolar.

Art. 14 - Integram a estrutura organizacional da Secretaria Municipal de Cultura:

| - Diretoria do Museu Municipal;

Art. 15 - Integram a estrutura organizacional da Secretaria Municipal de Saude:

| - Diretoria Administrativa do Hospital,

. . CoA o APROVADO em discusséo
Il - Diretoria de Vigilancia Sanitéaria;

. . _ . xZidfc__ X
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V - Coordenadoria de Atengdo Priméaria em Saude Presidente

VI - Coordenadoria da Vigilancia Epidemioldgica;
VIl - Coordenadoria de Regulacédo - Saude;
VIl - Geréncia de A¢bes Programaticas e Estratégicas da Saude;

IX - Geréncia de Vigilancia de Doencas ndo Transmissiveis.

Art. 16 - Integram a estrutura organizacional da Secretaria Municipal de Obras e

Urbanismo: APROVADO em  OP discussio
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Il - Diretoria de Limpeza Publica;
Il - Diretoria de Estradas Vicinais;
IV - Geréncia de Infraestrutura e Servigcos Urbanos;

V - Assessoria de Obras e Servigos Urbanos.

Art. 17 - Integram a Secretaria Municipal de Meio Ambiente:
| - Diretoria do Parque Natural Municipal Dona Ziza;

Il - Assessoria de Engenharia de Minas/Geoldégica;

Art. 18 - Integram a Secretaria Municipal de Turismo:

| - Diretoria de Desenvolvimento do Turismo.

Il - Coordenadoria de Infraestrutura Turistica.
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Art. 20 - Integram a Secretaria Municipal de Desenvolvimento Social:

| - Diretoria de Servigos e Beneficios Socioassistenciais;

Il - Geréncia de Programas Sociais.

Art. 21 - Integram a Secretaria Municipal de Agricultura, Pecuaria e

Abastecimento:

| - Diretoria de Agricultura Familiar.

Art. 22 - Integram a Secretaria Municipal de Transportes:

| - Diretoria de Manutencédo de Frota; aprovado em Voo discusséo
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Il - Geréncia de Logistica em Transportes.

TITULO I
DISPOSICOES GERAIS

Art. 23 - Os cargos de provimento em comissédo da estrutura organica do Poder
Executivo da Administracdo Direta tém o0s niveis de vencimentos contidos no Anexo I

desta Lei Complementar.

Art. 24 - Sao critérios gerais para a ocupagdo de cargos em comissao na

administracdo publica municipal direta e autarquica:

| - Idoneidade moral e reputacéao ilibada;
Il - Perfil profissional ou formacgcdo académica compativel com o cargo ou com a

funcdo para a qual tenha sido indicado.

Art. 25 - As atribuicdes dos cargos em comissdo e dos cargos de Secretarios

Municipais sdo as previstas no Anexo lll desta Lei Complementar.

Art. 26 - Os cargos em comissao previstos nesta Lei Complementar terdo como

carga horéria minima de trabalho 40 (quarenta) horas semanais.

Art. 27 - Os cargos em comisséo previstos nesta Lei Complementar possuirdao

forma de recrutamento amplo, de livre nomeacéo e exoneracdo do Poder Executivo.

Art. 28 - Os subsidios dos Secretarios Municipais do Municipio serao fixados por
lei de iniciativa do Legislativo Municipal, conforme disposto no inciso V do artigo 29 da

Constituicdo Federal de 1988.

Art. 29 - A estrutura administrativa e funcional basica de cada um dos 6rgdos de
Assisténcia e de Assessoramento Direto e Imediato ao Prefeito e de Atividade Meio e

Fim serd composta pelos cargos de carreira previstos na Lei Complementar n°.
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Art. 30 - Fazem parte integrante desta Lei o Anexo | - Classes de Cargos de

Agentes Politicos; Anexo Il - Tabela de Cargos em Comisséo e Vencimentos.

Art. 31 -0 orgdo integrante da Administracdo Indireta permanece com a

estrutura e atribuicdes definidas na legislacdo especifica em vigor.

Art. 32 - ApOs cada periodo de 12 meses de nomeacdo, os Servidores
Municipais que percebem subsidio terdo direito a férias, aplicando-se-lhes, no que se
refere & concesséo e forma de remuneragcdo, as mesmas normas aplicaveis aos demais

servidores publicos municipais.

Art. 33 - No més de dezembro de cada ano, a todo servidor municipal que
percebe subsidio serd paga gratificacdo correspondente a 1/12 avos do subsidio devido
em dezembro, por més de efetivo exercicio, do ano correspondente.

Art. 34 - As despesas com a execucdo da presente Lei correrdo a conta de

dotagdes préprias consignadas no orgamento do municipio.

Art. 35 - Para atender as despesas decorrentes da implantacdo desta Lei, fica o
Poder Executivo autorizado a abrir crédito suplementar no limite necessario a
implementacdo das alteragdes estruturais e/ou funcionais, podendo para tento, utilizar
recursos provenientes de anulacdo de dotacdo orcamentarias dos 6rgaos extintos, de
excesso de arrecadacdo e da Reserva de Contingéncia, adequando os instrumentos

legais necessérios.

Art. 36 - Os valores constantes do anexo Il sdo referentes a remuneracéao
atualizada até o ano de 2022, incluindo-se a revisao prevista no art. 117 do Estatuto do

Servidor para o ano de 2022.
aprovado em.
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Art. 37 - Esta Lei entra em vigor na data de sua publicacdo, revogadas as

disposi¢c6es em contrario, em especial a, Lei Complementar n°. 072/2017, 073/2017,
091/2018, 096/2019, 107/2020, 118/2021, 126/2022.

Pains, 27 de junho de 2022.

Paulo Sérgio de Morais
Presidente da Camara Municipal
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PROPOSTA DE EMENDA SUPRESSIVA E MOPIFICATIVA 01/2022

PROIETO DE LEIl COMPLEMENTAR 175/2022 °\VadOemn

Projeto de Lei Complementar: 175/2022
Origem: Poder Executivo.
Objeto: Lei de Organizagdo Administrativa do Municipio de Pains/MG

Os vereadores que esta subscrevem, nos termos regimentais,
apresenta a seguinte proposta de Emenda Supressiva e Modificativa:

O Anexo lll, do Projeto de Lei, passa avigorar com a seguinte Redacéo:

ANEXO Il

DESCRICAO DE ATRIBUICOES DOS ORGAOS DA ADMINISTRACAO
PUBLICA MUNICIPAL

S&o competéncias de todos os Orgados da Administracdo Municipal:

I - Oferecer subsidios ao Governo Municipal na formulacéo de diretrizes
gerais e prioridades da agdo municipal;

Il - Garantir a concretizacdo das politicas, diretrizes e prioridades
definidas pelo Governo Municipal para sua area de competéncia;

lll - Garantir ao Prefeito o apoio necesséario ao desempenho de suas
funcbes e especialmente as condigcdes necesséarias para a tomada de
decisbGes, coordenacédo e controle da Administragcdo Municipal,

IV - Coordenar, integrando esfor¢os, os recursos financeiros, materiais
e humanos colocados a sua disposi¢cdo, garantindo aos seus érgéos 0 apoio
necessario a realizacdo de suas atribuicdes;
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| - FUNCOES DOS ORGAOS DE ASSISTENCIA E DE aprovado em
ASSESSORAMENTO DIRETO E IMEDIATO AO PREFEITON — discussdo

a) Compete ao Assessor Juridico: das.Ses.s5es

| - Representar o Municipio, em juizo ou fora dele;

Il - Executar atividades de pesquisa e elaboracdo de pareceres
juridicos;

lll - Assessorar o processo legislativo;

IV - Prestar assessoramento técnico em sua area de conhecimento;

V - A redacgao de projetos de leis, justificativas de vetos, decretos,
regulamentos, convénios e outros documentos de natureza juridica;

VI - A orientacdo e assessoria juridica nos inquéritos e processos
administrativos;

VIl - A organizacédo e atualizacdo da coletidnea de leis municipais,
bem como de legislagdes estadual e federal de interesse do Municipio;

VIII - Assessorar o Controle Interno municipal em todas as suas
atribuicGes, e se necessario, emitir pareceres sobre as questdes levantadas,
bem como aos demais 6rgdos da administragao.

Requisitos: Curso Superior em Direito - Inscricdo na Ordem dos
Advogados do Brasil.

b) Compete ao Chefe de Gabinete:

| - Oferecer, na area de sua atribuicdo, subsidios ao Governo
Municipal para a formulacdo de diretrizes gerais e definicdo de prioridades
da acdo municipal;

Il - Elaborar, no ambito de sua atuacdo, o planejamento institucional e
formular as politicas e planos especiais;

Ill - Assessorar no cumprimento das as metas propostas, em termos
de eficiéncia, eficacia e efetividade;

IV - Viabilizar a politica municipal, fixando diretrizes, prioridades de
atuacdo, normas e padrbes para todo o Municipio;

V - Promover, de acordo com as normas vigentes, o planejamento e
execucdo de acgdes, projetos e politicas publicas;

VI - Planejar, coordenar, assessorar atividades relacionadas a

participacdo das entidades representativas da comunidade em assuntos de
intomscp rln Mnnir.inirv
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VIIl - Assessorar, coordenar, as atividades relacionadas a
participacdo popular na elaboragdo do Plano Plurianual de Investimentos, da
Lei de Diretrizes Orgcamentéarias e da Lei Orgcamentéria Anual, com
implantacdo no Municipio do Orgamento Participativo;

IX - Articular-se com outros Orgdos e Secretarias da Prefeitura para
integracdo de suas atividades;

X - Assessorar na coordenacédo politico-administrativa da Prefeitura
com 0s municipios, pessoalmente ou através de 6rgaos e instituicdes que o
representam;

Xl - Assessorar no expediente pessoal do Prefeito;

Xl - Assessorar no expediente externo a ser assinado ou despachado
pelo Prefeito;

Xl - Assessorar no atendimento a pessoas que procurarem o
Prefeito, encaminhando-as a essa autoridade ou marcando audiéncias;

XIV - Coordenar e supervisionar as publica¢ces e divulgacdes das
atividades do Executivo Municipal;

XV - Representar o Prefeito em solenidades oficiais, sempre que for
para isso credenciado;

XVI - Assessorar na politica de desenvolvimento do Municipio; |

XVII - Assessorar nas acdes que visem 0 progresso econdmico e
social do Municipio.

c) Compete ao Controlador(a) Municipal:

| - Analisar e emitir parecer prévio fundamentado em processos
administrativos relativos a despesas, licitagbes, empenhos prévios, p
prestacdo de contas, convénios, ajustes, acordos judiciais e extrajudiciais, g
consoércios, abertura de créditos suplementares e adicionais e ainda;

Il - Assessorar a gestdo orgcamentéria, financeira, patrimonial e
operacional dos 6rgdos da administracdo direta e indireta, com vistas a
ampliacé@o regular e a utilizagdo racional dos recursos e bens publicos;

lll - Assessorar o Prefeito Municipal, em estudos, propostas de
diretrizes, programa e acdes que objetivem a racionalizacdo da despesa e
aperfeicoamento da gestdo orgamentaria, financeira e patrimonial, no ambito
dos O6rgdos da administracao direta e indireta e também que objetive a
implementacédo da arrecadacao das receitas or¢cadas;

IV - Assessorar na execucdao financeira dos projetos e atividade, bem
como da aplicagcdo, sob qualquer forma, dos recursos publicos;

- Assessorar o cumprimento das metas previstas no Plano
ila4ro=pi©gfamas™de governo e dos orgcamentos do Municipio;
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VI - Assessorar o Prefeito Municipal, quanto a eficacia e eficiéncia, da
gestdo orcamentaria, financeira e patrimonial nos 6rgaos, fundos e entidades
da Administracdo Municipal, e aplicacdo de recursos por entidade de direito
privado; quando repassados pelo Executivo Municipal;

VIl - Assessorar 0s responséaveis pela elaboracédo de planos,
orgcamentos e programacao financeira, com informacdes e avaliagcdes
relativas a gestdo dos 6rgaos da Administracdo Municipal;

VIIl - Assessorar na inspec¢do nas diversas areas e 6rgaos consultivos
do Poder Executivo;

IX - Assessorar a tomada de contas dos responsaveis pela aplicagéo,
utilizacdo ou guarda de bens e valores publicos, e de todo aquele que por
acao ou omissdo, der causa a perda, subtracado ou estrago de valores, bens
e materiais de propriedade ou responsabilidade do Municipio, inclusive do
Prefeito Municipal ao final de sua gestdo, quando néo prestados
voluntariamente;

X - Emitir relatério, por ocasido do encerramento do exercicio, sobre
as contas e balang¢o geral do Municipio, e nos casos de inspecgdes,
verificando as tomadas de contas, sejam elas ordinaria ou especial;

Xl - Coordenar e assessorar na manutencéo atualizada dos cadastros
dos responséaveis por dinheiro, valores e bens publicos, o controle de
estoque, almoxarifado, controle de patriménio, controle de abastecimento, de
manutenc¢do de veiculos, obras, convénios, controle de atendimento a
assisténcia social, assim como dos 6rgaos e entidades sujeitos a auditoria
pelo Tribunal de Contas do Estado;

XIIl - Exercer o controle das operagdes de créditos, avais e garantias,
bem como dos direitos e haveres do Municipio;

d) FuncOes dos Secretarios Municipais:

1) Compete ao Secretario Municipal de Fazenda e Administracao.

| - Coordenar as atividades ligadas a administracédo geral da
Prefeitura, especialmente assessorar no recebimento, distribuigdo, controle,
selecéo treinamento de pessoal,

Il - Assessorar o Prefeito e demais 6rgdos municipais, Incumbir-se
das nas atividades movimentacdo e registro, aquisicdo, recebimento, guarda
de material e o controle de seu consumo;

Ill - Assessorar no, registro, inventario dos bens méveis e imdveis e
de natureza industrial de propriedade do Municipio ou sob sua custédia;

IV - Assessora a Administragcdo Administrar do edificio sede da
Trefeffura emrtrosjie*opriedade do MunicipiE
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V - Assessorar na distribuicdo das correspondéncias, processos e
documentos, orientando inclusive sua expedicao;

VI - Assessorar na publicacdo de atos oficiais;

VIl - Propor e coordenar os planos de desenvolvimento de pessoal
(planos de cargos e carreiras, estatutos, planos de capacitacéo, etc.);

Xl - Assessorar a selecdo, controle funcional, pagamento e demais
atividades relativas ao pessoal da Prefeitura;

IX - Assessorar o Departamento de licitacbes para efetivar a compra
de materiais e a contratacado de obras e servigcos necessérios as atividades
da Prefeitura;

X -Assessorar na elaboracdo de normas para a administracédo e a
conservacado dos prédios municipais;

XIl - Assessorar na padronizacdo de recebimento, distribuicdo,
controle do andamento e arquivamento dos processos e documentos que
tramitam na Prefeitura;

XIIl - Assessorar na promoc¢ao de atividades relativas a organizacéo e
ao aperfeicoamento dos métodos de trabalho dos 6rgaos da Prefeitura.

XIV -Assessorar na administracdo da rodoviaria;

XV - Assessorar a administracdo financeira e contdbil do Municipio,
cabendo-lhe, especialmente assessoria no cadastro langamento, arrecadacao
e fiscalizacdo dos tributos e demais rendas municipais;

XVI - Assessorar no Receber, pagar, guardar e movimentar o dinheiro8
e outros valores do Municipio;

XVII - Assessorar as Secretarias na aplicacdo do orcamento do
Municipio plano plurianual e a lei de diretrizes orgamentérias do municipio;

XVIII - Assessorar o Prefeito em assuntos fazendarios e na
formulacdo da politica financeira do Municipio;

XIX - Coordenar a administragéo financeira municipal através do
gerenciamento das financas gerais do Poder Executivo e dos Fundos
Municipais;

XX - Coordenar a administracdo do Tesouro Municipal e dos Fundoso
Municipais de acordo com a legislacao especifica pertinente.

XXI - Articular para as politicas de comércio, industria, servi¢os e
agropecuaria;

XXII - Assessorar no planejamento das a¢des do governo Municipal
com vistas a exercer maior atracdo aos investidores nas areas de
agropecuaria, industrializagcdo, armazenamento, produgcdo, comercializacgédo
e servicos;

XXIIlI - Assessorar nas agfes necessarias a pppulsdo e

ia-4odJUstria no Municipio;
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XXIV - Assessorar no Desenvolvimento dos programas visando
estimular microempresas;

XXV - Assessorar nos estudos para viabilizacdo de planos de
setorizacdo de comércio e servigos;

2) Compete ao Secretario Municipal de Educacéo.

| - Assessorar o Prefeito Municipal na formulagédo da politica
educacional do Municipio, no ambito de sua competéncia;

Il - Coordenar o sistema educacional do Municipio, de acordo com a
legislacdo vigente;

Ill - A responsabilidade pelas atividades relativas a educacéo de
ensino infantil e fundamental;

IV - Assessorar na instalacdo e manutencédo de estabelecimentos
municipais de ensino;

V - Assessorar na elaboracédo e execuc¢do do Plano Municipal de
Educacéo;

VI - Assessorar a gestdo e manutencdo de programas de alimentacéo
escolar;

VIl - Assessorar a instalagcdo e manutencéo de bibliotecas escolares;

VIl - Planejar, orientar, coordenar, supervisionar todas as atividades
relacionadas a politica da educag¢ao no que concerne as divisdes
subordinadas a sua area de atuacdo;

IX - Assessora na promogédo de convénios visando a melhoria do
padrdo educacional do Municipio;

X - Assessora na promog¢ao de concursos literarios, artisticos e
culturais no ambiente escolar;

XI - Estimular Coordenar e assessorar 0s eventos artisticos e culturais
no ambiente escolar;

Xl -Assessorar a gestdo e manutencdo de programas de transporte
escolar.

Ny @ o

Requisito: Curso Superior na area da educacao.

3) Compete ao Secretario Municipal de Cultura:

| - Assessorar o Prefeito Municipal na formulacdo da politica cultural
do Municipio, no &mbito de sua competéncia;

Il - Assessorar e coordenar a gestdo e manutencdo da Biblioteca
Publica;

Ill - Assessorar e coordenar a difuséo cultural no municipio;

IV - Coordenar e Articular-se com ostros 6rgédos, visando estimular

raésalt Municipio;
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V - Assessorar e coordenar o inventivo e o surgimento de grupos
culturais no Municipio;

VI - Assessorar e coordenar os concursos literarios, artisticos e
culturais;

VIl - Assessorar, coordenar os eventos artisticos e culturais no
municipio;

VIII - Assessorar, coordenar, orientar, supervisionar todas as
atividades inerentes a cultura, no ambito do Municipio;

IX - Assessorar e coordenar a preservacado e divulgacéao do
patriménio histérico e cultural do Municipio;

X - Assessorar, coordenar e supervisionar as atividades do Museu
municipal.

Xl - A gestdo do Fundo de Protecéao do Patriménio Cultural do
Municipio de Pains-MG - FUMPAC;

XII - A gestdo e assessoramento da manutencdo dos espacos fisicoso
destinados a cultura; g

Xl - A gestdo e assessoramento nha manutencédo dos tele centros
comunitérios.

4) Compete ao Secretario Municipal de Saude:

| - Assessora, coordenar a formulacdo na execucdo da politica
municipal de prestagdo de servigos de saude, a partir das demandas sociais
e da realidade epidemiolégica do Municipio;

Il - Assessorar na pesquisa, planejamento, orientacdo, fiscalizacéo,
coordenacao das medidas que visem a promocao, preservacdo, manutencao
e recuperacdo da vigilancia sanitaria e epidemiolégica, bem como promover
e incentivar estudos e programas sobre problemas médicos sanitarios do
Municipio;

Il - Exercer a dire¢do municipal do Sistema Unico de Salde - SUS;

IV - Gerir o Fundo Municipal de Saude;

V - Coordenar a gestdo colegiada de satude no Municipio, segundo
normas vigentes da politica nacional de saude, visando o aproveitamento
dos recursos humanos e materiais na area de saude, das instituicdes
estaduais e federais no ambito municipal;

VI - Assessorar e coordenar as atividades de assisténcia
odontoldgica, no ambito escolar, prestacdo de servicos de odontologia
curativa simplificada a adultos;

VIl —Assessorar e coordenar as acdes especificas de enfermagem e

epideroiotdégica Municipal, / H y J.

A N | ,
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VI - Assessorar e coordenar a execucgao dos servicos de apoio
laboratorial e de vigilancia Sanitéria;

IX - Assessorar e coordenar as inspecfes de saude e atencédo
médica a todos os cidadaos;

X - Orientar e coordenar a prestacdo de servicos de saneamento
basico nas areas insalubres, conforme normas técnicas pertinentes;

Xl - Assessorar, coordenar o controle da fiscalizacdo dos
procedimentos dos servigcos privados de saulde;

Xl - Celebrar contratos e convénios com entidades prestadoras de
servigos privados de saude, bem como coordenar e avaliar sua execugao;

Xl - Assessorar e coordenar a formagao Formar de consorcios
administrativos intermunicipais;

XIV - Assessorar e coordenar o planejamento, organizagcao e
avalicdo das ac¢8es de vigilancia sanitaria no ambito do Municipio, de acordo
com as deliberagdes do Conselho Municipal de Saude;

XV - Assessorar e coordenar em colaboragdo com 0s 6rgaos
competentes da Unido e Estado na fiscalizacdo das agressdes ao meio
ambiente que tenham repercussao sobre a sautde humana, com objetivo de
controla-las;

XVI - Assessorar e coordenar o controle dos riscos e agravos
decorrentes do consumo de produtos pela populagdo e substancias
prejudiciais a sua saude, de forma integrada com a vigilancia
epidemioldgica,;

XVII - Elaborar o Cédigo Sanitario Municipal para o exercicio do poder |
de policia do Municipio quanto a qualidade sanitaria dos bens de consumo e q
servicos prestados que se relacionem direta ou indiretamente com a saude; 8§

XVIII - Assessorar e coordenar a integracao da vigilancia sanitaria N
com os o6rgéos de defesa do consumidor;

XIX - Assessorar e coordenar a fiscalizacdo de propaganda comercial
no ambito do Municipio no que diz respeito a sua adequacdo as normas de
protecdo a saude;

XX - Assessorar e coordenar os programas de disseminacgao de
informacdes de interesse a salude do consumidor para a populagcdo em
geral,

XXI - Assessorar, coordenar e estimular a participacdo popular na
fiscalizacdo das acdes sobre meio ambiente da producéo e circulagdo de
bens e da prestacdo de servigcos relacionados direta ou indiretamente com a
saude;

XXIl - Assessorar, controlar agdes de vigilancia sanitaria sobre

e ambientes com maior potencial de riscos a saude;
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XXIII - Solicitar apoio administrativo, técnico e financeiro de 6rgaos
federais e estaduais necessarios a viabilizagdo da implantagdo de um
sistema de vigilancia sanitaria municipal, que atenda aos anseios da
populacdo, de forma a resgatar a funcdo social da vigilancia sanitéria;

XXIV - Assessorar e coordenar o fornecimento as Unidade Federal e
Estadual informacao referente a atuagcao da vigilancia sanitaria no Municipio,
com vistas a contribuir para uma efetiva integracdo entre os 6rgaos
responsaveis por esta atividade em outros niveis.

5) Compete ao Secretario Municipal de Obras e Urbanismo:

| - Assessorar e coordenar na elaboracdo da programacéo e o projeto
das obras publicas municipais, bem como a execucdo, observadas as
diretrizes do planejamento municipal,

Il - Assessorar e coordenar na promocao da recuperacao e
conservacgao de edificios municipais;

lll - Coordenar as atividades relacionadas com a prestacdo dos
servigcos publicos;

IV - Assessorar e coordenar o controle do uso do solo;

V - Assessorar e coordenar os atos de fiscalizacdo e cumprimento
das normas referentes as posturas municipais;

VI - Assessorar e coordenar a construcdo e conservacao das
estradas, caminhos e pontes, segundo o planejamento rodoviario do
Municipio;

VIl - Assessorar e coordenar a fiscalizacdo dos contratos relativos
servigcos executados por terceiros;

VIl - Assessorar e coordenar a administracdo dos servigcos de
pavimentacao das vias publicas.

IX - Assessorar e coordenar os servicos de limpeza das vias
publicas, coleta e destinacao final de residuos solidos no Municipio de Pains.

6) Compete ao Secretario de Meio Ambiente:

| - Assessorar e coordenar as atividades que visem a protecao,
conservacgao e melhoria do meio ambiente;

Il - Assessorar e coordenar a formulacéo de politicas e diretrizes de
desenvolvimento ambiental para o Municipio, observadas as peculiaridades
locais;

Ill - Assessorar e coordenar a formulagdo das normas técnicas e
legais e os padrdes de protecdo, conservacao, preservacao e recuperacao

ambiente, observadas as legislacfes federal e estadual,
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IV - Assessorar e coordenar a acéo fiscalizadora de observancia das
normas contidas na legislagdo ambiental;

V - Assessorar e coordenar o exercicio do poder de policia nos casos
de infracdo da lei ambiental e de inobservancia de norma ou padréo
estabelecido;

VI - Assessorar, coordenar e emitir parecer sobre os pedidos de
localizacdo e funcionamento de fontes poluidoras e de fontes degradadoras
dos recursos ambientais;

VIl - Assessorar, coordenar e emitir parecer na area ambiental, sobre
requisicdo de Alvaras de Localizacdo e Funcionamento ou quaisquer outras
licencas relacionadas as atividades de controle ambiental,

VIII - Assessorar e coordenar o planejamento, e atualizacdo do
cadastramento de atividades econdémicas degradadoras do meio ambiente e
de informacdes ambientais do Municipio;

IX - Assessorar e coordenar o estabelecimento das areas ambientais
prioritdrias em que o Executivo Municipal deve atuar para manter a
gualidade do meio ambiente local;

X - Assessorar e coordenar a criagdo, no Municipio, de areas de
interesse para protecdo ambiental;

Xl - Assessorar e coordenar o desenvolvimento de atividades de
educacdo ambiental e atuar na formacgao da consciéncia publica sobre a
necessidade de proteger, melhorar e conservar o meio ambiente;

XII - Articular-se com outros 6rgdos e Secretarias da Prefeitura, em
especial as de Obras e Urbanismo, Saude, Desenvolvimento Social,
Educacéo e Cultura, para integracdo de suas atividades;

X1 - Coordenar e manter intercambio com entidades nacionais e
estrangeiras para o desenvolvimento de planos, programas e projetos
ambientais;

XV - Assessorar e coordenar a promog¢do, em conjunto com 0s
demais 6rgdos municipais, o controle da utilizagdo, comercializacéo,
armazenagem e transporte de produtos téxicos e/ou perigosos;

XV - Acionar o Conselho Municipal de Defesa do Meio Ambiente -
CODEMA e implementar as suas deliberagdes;

XVI - Submeter a deliberacdo do CODEMA as propostas de politicas,
normatizacdes, procedimentos e diretrizes definidas para o gerenciamento
ambiental municipal;

XVIl - Submeter a deliberagcdo do CODEMA os pareceres técnicos
emitidos pela Secretaria, referentes ao licenciamento ambiental de
atividades potencialmente degradadoras do meio ambiente, bem como as
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XVIIl - Assessorar e coordenar o planejamento, organizagao e
desenvolvimento do licenciamento ambiental no Municipio.

7) Compete ao Secretario Municipal de Turismo:

| - Assessorar e coordenar o desenvolvimento de estudos da
realidade do Municipio no tocante as suas potencialidades econémicas e
turisticas;

Il - Assessorar e coordenar a promocdo da execucgado de projetos de
melhoria na infraestrutura dos atrativos turisticos;

Ill - Assessorar e coordenar a melhoria da capacitacdo da méo-de-
obra empregada no setor turistico;

IV - Assessorar e coordenar a conservacao e enriqguecimento do
patriménio histérico e cultural e as manifestagdes populares;

V - Assessorar e coordenar os estudos e levantamentos para o
desenvolvimento do turismo no Municipio;

VI - Participar ativamente do Circuito Turistico Grutas e Mar de Minas,
no qual o Municipio de Pains esta inserido, para desenvolver a atividade
turistica do Municipio e regiao;

VIl - Assessorar e coordenar o fomento das acdes de turismo no
Municipio de Pains. Q

8

8) Compete ao Secretario Municipal de Desenvolvimento Social: {/’\/

| - Assessorar e coordenar agdes de implementacdo das politicas *
municipal, planos, programas e projetos relacionados com o apoio ao
trabalho, assisténcia social, a defesa dos direitos da crianca e do

adolescente, e com a questdo da habitacdo popular, responsabilizando-se o'!
por sua avaliagao; E
Il - Assessorar e coordenar na implementacdo programas de o
desenvolvimento comunitario; 3
Ill - Assessorar e coordenar o desenvolvimento dos programas de §
acompanhamento e apoio a crian¢ca e ao adolescente; =

IV - Assessorar e coordenar o desenvolvimento dos programas
especiais de apoio a populacdo carente do Municipio e, especificamente, ao
idoso e as pessoas portadoras de deficiéncias;

V - Encaminhar as decisGes do Conselho Municipal de Defesa dos
Direitos da Crianca e do Adolescente e do Conselho Municipal de
Assisténcia Social, oriundas de sua competéncia legal;

VI - Assessorar e coordenar a manutencédo dos registros de mao-
de-obra e oferta de emprego em nosso Municipio, voltados para o apoio ao
trabalho e a insercdo de trabalhadores no mercado de trabalho local;

Pagina 11 de 37


http://www.pains.mg.teg.br

CAMARA MUNICIPAL DE PAINS

"A Casa do Povo"

Pragca Tonico Rabelo, 66 - Centro - Pains/ MG
(37) 3323-1449 | (57) 5323-1307 | www.pains.mg.leg.br

VIl - Opinar sobre a concesséo e subvencédo a entidades de
assisténcia social, promovendo a fiscalizac&do da aplicacdo de recursos e
aprovando a respectiva prestacao de contas;

VIII - Articular-se com os demais 6rgéos e entidades de Assisténcia
Social em nosso Municipio;

IX - Assessorar e coordenar o planejamento, orientacdo, supervisdo e
controle das a¢gdes municipais que versem sobre a execucédo da politica de
assisténcia social, de habitagdo popular, defesa dos direitos da crianca e do
adolescente e de apoio ao trabalho;

X - Gerir o Fundo Municipal de Assisténcia Social e o Fundo Municipal
dos Direitos da Crianca e do Adolescente;

Xl - Assessorar e coordenar na promocéo da organizacdo de
entidades ndo governamentais existentes no Municipio, que tenham como
objetivo a prestacdo de assisténcia social aos cidadaos;

XII - Assessorar e coordenar os servigos de assisténcia prestados a
populacdo pelos 6rgdos publicos municipais;

Xl - Assessorar e coordenar a assisténcia técnica na criagdo e no
funcionamento de associa¢cfes de bairros e outras organizagdes sociais que
visem a participagdo comunitéria;

XIV - Assessorar e coordenar o desenvolvimento de programas de
combate a fome e segurancga alimentar e nutricional;

9) Compete ao Secretario Municipal de Esportes:

I - Assessorar e coordenar na implementacédo, supervisdo e no
desenvolvimento do esporte no Municipio;

Il - Assessorar e coordenar a cooperacdo e assisténcia financeira
supletiva as entidades municipais esportivas;

Il -Zelar pelo cumprimento da legislacédo federal, estadual e municipal
pertinente;

IV - Assessorar o Prefeito Municipal no planejamento, na organizagao
e no acompanhamento do esporte e do lazer no Municipio;

V - Assessorar o planejamento, orientacdo, supervisdo e controle das
atividades de administracdo dos bens e equipamentos publicos destinados
ao estimulo e desenvolvimento do desporto e do lazer;

VI - Assessorar e coordenar o estimulo das atividades recreativas
para a populacéo;

VIl —Assessorar e coordenar a administracdo dos bens publicos
municipais destinados a pratica de esportes;

VIII - Assessorar e coordenar a orientacéo das atividades do setor

,ibordinado; V20, " ”
juuk> f JxTw fo
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IX - Assessorar e coordenar a organizagcao de associagcdes e clubes
desportivos;

X - Assessorar e coordenar com regularidade, torneios, campeonatos
e disputas, visando ao aproveitamento técnico de atletas do Municipio;

Xl - Assessorar e coordenar a utilizagdo dos parques, pracgas e
jardins municipais para fins recreativos;

10) Compete ao Secretario Municipal de Agricultura, Pecuaria e

Abastecimento:

| - Assessorar e coordenar o Programa Municipal de Agricultura,
Pecuéria e Abastecimento;

Il - Assessorar e coordenar as atividades que propiciem o
desenvolvimento da agricultura, incentivando a formacéo de associacdo de
produtores rurais;

Ill - Assessorar e coordenar a prestacdo de servigos coletivos de
operacdo de maquinas agricolas;

IV - Assessorar e coordenar a formulacéo e desenvolvimento de
politicas de abastecimento alimentar, para o Municipio, sempre pautadas no
conceito da segurancga alimentar;

V - Assessorar e coordenar programas para a qualidade dos
produtos ofertados ao publico consumidor;

VI - Assessorar e coordenar a diversificagdo agropecuaria;

VIl - Assessorar e coordenar a capacitacdo/treinamento de liderangas
rurais;

VIl - Assessorar e coordenar as condi¢cdes de fixagdo do homem no
campo;

IX - Assessorar e coordenar o fomento da hortifruticultura e criacéo
de pequenos animais, piscicultura, avicultura e criacdo de pequenas
industrias;

X - Assessorar e coordenar o fomento da formacdo de hortas,
inclusive comunitarias;

Xl - Assessorar e coordenar o surgimento de industrias caseiras e
artesanais;

Xl - Assessorar e coordenar associativismo participativo e produtivo;

XIIl - Coordenar agBes que visem estimular os setores agricolas e
pecuarios do Municipio, estimulando maior produtividade.

11) Compete ao Secretario Municipal de Transportes:
Assessorar e coordenar a elabora as politicas de transporte,

»e controle urbangj _ f 7
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Il - Assessorar e coordenar a fiscalizagdo do sistema de transporte
coletivo municipal;
Ill - Assessorar e coordenar a utilizacdo e manutencéo da frota

municipal,
IV - Coordenar a fiscalizagcdo dos contratos relativos a servicos

executados por terceiros;
e) Funcdes dos Orgdos Técnicos de Apoio as Secretarias:

1) Compete ao Diretor(a) de Obras, sob Assessoramento e
Coordenacgédo do Secretario Municipal de Obras e Urbanismo:

| - Supervisionar a fiscalizagdo do uso de materiais e a execucdo das

obras;
Il - Exercer a chefia superior dos servidores;
lll - Aprovar a solicitacdo de compras de materiais;

IV - Deter conhecimento pratico em obras de engenharia em geral,
V - Supervisionar e orientar na organizacdo e controle dos estoques de

materiais;
VI - Supervisionar e orientar o andamento dos servigos;
VIl - Definir equipes para execuc¢ao dos servicos;

VIl - Acompanhar o desempenho dos fornecedores de materiais e dos

prestadores de servigos;
IX - Efetuar a avaliacdo de desempenho dos fornecedores quanto a

gualidades dos materiais e prazo de entrega;

X - Manter acompanhamento de obra atualizada de acordo com a
planilha de execugéo e cronograma fisico e financeiro e se necessario opinar

pela revisdo de projeto;
Xl - Supervisionar a definicdo dos documentos do Plano da Qualidade

da Obra;
Xll - Elaborar o planejamento operacional da obra;
Xl - Elaborar o planejamento mensal de atividades;
XIV - Fazer o acompanhamento da execucédo da obra.
Requisitos: Experiéncia em execucao de obras.

2) Compete ao Diretor do Hospital, sob Assessoramento e
Coordenacéao do Secretario Municipal de Saude:
r
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Il - Elaborar os cronogramas de trabalho para melhor aproveitamento de
recursos humanos e economicidade dos projetos elaborados pela
Secretaria, bem como fiscalizar o seu cumprimento;

Ill - Supervisionar os projetos desenvolvidos pela Secretaria de Saude;

IV - Coordenar as equipes que desenvolvem projetos junto a Secretaria,
orientando e determinando os procedimentos;

V - Assessorar o titular da pasta em suas relagc6es publicas;

VI - Supervisionar os processos de encaminhamento dos interessados
aos 6rgaos competentes da Secretaria de Salude para atendimento ou
solucéo de consultas e reivindicagdes;

VIl - Aprovar a requisicdo de compra de materiais de consumo e
medicamentos para o hospital;

3) Compete ao Diretor do Museu Municipal, sob Assessoramento e
Coordenacédo do Secretario Municipal de Cultura:

| - Assessorar o titular Secretario Municipal de Cultura, nos projetos do
municipio;

Il - Supervisionar a equipe responsavel pela promoc¢ao de eventos
culturais, civicos e artisticas no ambito do Municipio e Regiéo;

lll - Assessorar as atividades desenvolvidas na divulgagcdo da cultura e a
arte;

IV - Supervisionar a execucdo dos projetos culturais;

V - Eventualmente, se habilitado, dirigir veiculo automotor estritamente
no desempenho das fun¢cdes de chefia e assessoramento;

4) Compete ao Diretor de Tesouraria, sob Assessoramento e
Coordenacédo do Secretario Municipal de Fazenda e Administracao:
| - Supervisar o recebimento e guarda de valores;
Il - Supervisionar os pagamentos realizados pelo Municipio;
[ll - Supervisionar as contas bancéarias do Municipio;
IV - Supervisionar a demonstracdo de balancetes e demonstrativos;

5) Diretor de Cadastro, Tributacao e Fiscalizacdo sob o
Assessoramento e Coordenacao do Secretario Municipal de Fazenda e
Administracao:

| - Supervisionar a execuc¢éo do plano de governo, do plano plurianual,
das diretrizes orgcamentarias, dos orgcamentos anuais e dos planos e
programas setoriais;
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Il - Supervisionar a elaboracédo de projetos, estudos e pesquisas
necessarias ao desenvolvimento das politicas estabelecidas pelo governo
municipal,

lll - Assessorar os servidores do setor contabil e de tesouraria na
execucdo orcamentaria e de movimentacéo financeira;

IV - Supervisionar os servi¢os da area tributaria e da producgéo priméria,
orientando a equipe executora, sempre que necessario;

6) Compete ao Diretor de Compras, sob supervisao do Secretéario de
Fazenda e Administracao:

| - Supervisionar os atos inerentes as compras de equipamentos e
servigos do Municipio;

Il - Supervisionar os servigcos de levantamento de precos a fim de 0
orientar as compras mais vantajosas para a municipalidade; f

lll - Supervisionar o processo de escolha e organizacdo da compra dos 3
materiais necessarios a Administracdo Municipal; "D

IV - Assessorar, de forma regular, os servidores responséaveis pelo
registro de todos os atos que integram a rotina de compras de materiais e
contratacdo de servicos;

V - Cooperar, quando necessario, com a equipe de licitaces,
promovendo a integracdo das atividades, primando pelo principio da
economicidade, observado o interesse publico e a conveniéncia
administrativa; executar outras tarefas afins

VI - Supervisionar a correta organizacdo e arquivamento dos processos o0
correspondentes as compras; a

VIl - Assessorar a comissédo de licitacbes, com o objetivo do efetivo
cumprimento da legislagdo pertinente;

VIIl - Supervisionar os servigcos de manutencéo dos registros cadastrais
dos fornecedores, bem como a emissao dos respectivos certificados;

IX - Supervisionar a manutencao, de forma regular, dos registros e
relatérios instituidos pela Administragao;

X - Assessorar os titulares das diversas Secretarias e Departamentos
gue compdem a Administracdo, na tomada de decisGes sobre a aquisicdo de
bens e servigcos, bem como na escolha da modalidade de licitacao;

7) Compete ao Diretor de Licitacdes sob o Assessoramento e
Coordenacédo do Secretario Municipal de Fazenda e Administracédo e
Supervisdo do Diretor de Compras:

| - Supervisionar todos os atos inerentes as licitacdes de equipamentos
e servicos do Municipio;

Il - Supervisionar os servigcos de levantamento de precos a fim de
orientar as compras mais vantajosas para a municipalidade

lll - Supervisionar a execucdo dos orcamentos de precos para fins de

tros nas licitacdes;
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IV - Assessorar, de forma regular, os servidores responsaveis pelo
registro de todos os atos que integram a rotina de licitacdo e contratacédo de
Servicos;

V - Cooperar, quando necessario, com a equipe de compras,
promovendo a integracdo das atividades, primando pelo principio da
economicidade, observado o interesse publico e a conveniéncia
administrativa; executar outras tarefas afins.

VI - Dirigir os atos que integram os processos licitatérios, nas diversas
modalidades para aquisicdo de bens e contratacdo de servicos,
supervisionando todas as etapas;

VIl - Supervisionar a correta organizacdo e arquivamento dos processos
correspondentes as licitagcdes;

VIII - Assessorar a comissao de licitagbes, com o objetivo do efetivo
cumprimento da legislacédo pertinente;

IX - Dirigir os servicos de manutencdo dos registros cadastrais dos
fornecedores, bem como a emissdo dos respectivos certificados;

X - Dirigir a manutenc¢éo, de forma regular, dos registros e relatérios
instituidos pela Administracéo;

Xl - Assessorar os titulares das diversas Secretarias e Departamentos
gue compdem a Administracdo, na tomada de decisGes sobre a aquisicdo de
bens e servigos, bem como na escolha da modalidade de licitagé&o;

8) Compete ao Diretor de Vigilancia Sanitaria sob a coordenacado do
Secretario Municipal de Saude:

| - Estabelecer diretrizes e pontos especificos para a agdo na vigilancia
sanitaria como colabora¢do ao Estado;

Il - Supervisionar o estabelecimento de metas para afiscalizagao
sanitaria no municipio;

Ill - Supervisionar a fiscalizagdo preventiva e atuar na educacédo dos
envolvidos no processo;

IV - Fornecer informacdes e legislacdes a procuradoria geral do Estado;”

VI - Promover atividades de educacdo sanitaria e demais atividades do *
ambito sanitario. g'
9) Compete ao Diretor de Limpeza Publica sob Assessoramento e
Coordenacéao do Secretario Municipal de Transportes:

| - Fiscalizar Supervisionar a prestacédo dos servi¢os integrantes do
Sistema de Limpeza Urbana, bem como o cumprimento dos contratos
celebrados pelo Administracdo Municipal na area de Limpeza Urbana;

Il - Fiscalizar a execucédo dos planos de qualidade e universalizacdo dos

ficos;'|
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[ - Supervisionar o controle e monitoramento da prestacdo dos servigos,
bem como elaborar escalas de servicos para a execuc¢do do trabalho dos
servidores;

IV - Supervisionar o controle da limpeza das areas publicas, como
jardim, parques, prédios publicos;

V - Supervisionar diretamente ou por terceiros, os servi¢cos de
manutencdo e conservacgao das vias e logradouros publicos;

VI - Supervisionar diretamente ou por terceiros, 0s servi¢cos de
manutencdo e conservacao das redes de drenagem do Municipio;

VIl - Administrar os cemitérios publicos municipais;

VIl - Supervisionar os servigos de manutencao de prédios e
equipamentos publicos;

IX - Supervisionar os servicos de implantagcdo e manutencéo da
vegetacdo das vias, pracas e demais logradouros e de administracdo das
sementeiras.

10) Compete ao Diretor Municipal de Turismo sob Assessoramento e

Coordenacédo do Secretario Municipal de Turismo:

| - Supervisionar o cumprimento das diretrizes, politicas, objetivos e
metas para fomentar os planos, os programas, 0s projetos e as ac¢des
relacionadas a:

Il - Supervisionar a fiscalizacdo de prestadores de servigos turisticos;

lll - Certificacdo e qualificacdo dos estabelecimentos de turismo;

IV - Certificacdo da Producédo artesanal e de demais produtos associados
ao turismo;

V - Supervisionar o turismo de base local e comunitaria;

VI - Supervisionar o turismo responsavel e seguranca turistica;

VIl - Supervisionar a divulgacdo de destinos turisticos;
VIIl - Supervisionar o fomento, apoio e patrocinio a eventos turisticos;

IX - Supervisionar os contratos, 0s convénios e outros instrumentos
congéneres firmados pelo Municipio na area de competéncia da Secretaria
Municipal de Turismo.

X - Assessorar o Secretario Municipal de Turismo, nos projetos turisticos
do Municipio.

11) Compete ao Diretor de Politicas e Diretrizes da Educacdo Basica sob
Assessoramento e Coordenacao do Secretario Municipal de Educacéao:
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| - Formular, dirigir, e disseminar politicas, programas, acdes e diretrizes
destinadas a educacdo bésica, incluida a educacéo integral, em colaboragéo
com os sistemas de ensino;

Il - Supervisionar e subsidiar a formulacdo das politicas curriculares da
educacao bésica, observados os temas contemporaneos transversais;

Il - Supervisionar e orientar ac¢des curriculares que apoiem a
universalizacdo do atendimento e a adequacédo entre idade e ano escolar em
todas as etapas da educacgdo basica;

IV - Supervisionar os estudos sobre estruturas, curriculos e organizacéo
técnico-pedagogica para o aprimoramento da educacao basica;

V - Supervisionar o aperfeicoamento as normas para fortalecer a
colaboracdo entre os 6rgdos dos entes federativos e entidades publicas e
privadas no ambito da educacao bésica;

VI - Prestar assisténcia técnica ao sistema de ensino do Municipio para a
formulacdo de normas a partir de diretrizes e orientagées nacionais;

12) Compete ao Diretor de Logistica em Saude sob Assessoramento e
Coordenacdo do Secretario Municipal de Saude:

| - Supervisionar a execu¢do das atividades relacionadas a frota e ao
transporte, com acfes voltadas a conservacdo dos veiculos do Poder
Executivo;

Il - Supervisionar os servi¢cos de transportes de pacientes em tratamento
fora do domicilio;

lll - Supervisionar a gestdo de arquivos;

IV - Supervisionar a aquisicdo das atividades de administracdo deo
materiais e equipamentos necessarios ao desenvolvimento das atividades dgJ?
Secretaria Municipal de Saude; g

V - Orientar, supervisionar e avaliar as atividades relacionadas ao controle
de estoque de medicamentos, material de consumo, permanente e de
seguranca, no ambito do almoxarifado;

VI - Prestar suporte a comisséo de inventario e monitorar os bens moveis
da Secretaria Municipal de Salde, inclusive quanto aos equipamentos e
recursos materiais da area de tecnologia da informacao;

VIl - Supervisionar as atividades relacionadas a entrega de materiais e a
prestacdo de servicos a ela vinculada;

VIl - Supervisionar as atividades relacionadas a manutencéo e utilizacao
de equipamentos, material permanente e de consumo no &mbito da Secretaria
Municipal de Saude;

IX -Supervisiopar transferéncias, baixa, aquisicdo e qualquer/ Qjutra
alteracdo no Patrimé ioda S etaria

u a d u >
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X - Supervisionar os contratos ou instrumentos congéneres no ambito de

sua atuacao.

13) Compete ao Diretor de Convénios e Contratos de Repasse, sob
Assessoramento e Coordenacdo do Secretario Municipal de Fazenda e
Administracao:

| - Supervisionar a captacdo de recursos aos Governos da Unido e do
Estado e a iniciativa privada, visando a celebragcdo de convénios;

Il - Supervisionar o levantamento e gerenciamento de documentos de
natureza contébil, juridica e de engenharia, através de estudos com o
objetivo de atender as exigéncias de operacionalizacdo das areas
responsaveis pelo repasse de recursos;

lll - Supervisionar os convénios e aplicacdo dos recursos de
transferéncia voluntaria e de convénios recebidos pelo municipio da Unido e
do Estado para o Municipio;

IV - Supervisionar as acdes de celebracdo, execucdo orgamentéria e
financeira, bem como a prestacdo de contas dos convénios;

V - Promover solu¢fes aos entraves técnicos e administrativos entre os
orgdos municipais da administracdo direta e indireta que impedem a
execugdo dos contratos de repasse e convénios;

VI - Supervisionar o acompanhamento e monitoramento dos prazos e as
vigéncias dos convénios;

o

M0

14) Compete ao Diretor de Manutencdo de Frota sob Assessoramento e
Coordenacédo do Secretario Municipal de Transporte:

| - Supervisionar as atividades relativas ao controle e manutencédo de
frota, equipamentos e veiculos da Prefeitura Municipal

Il - Supervisionar o controle de pecas e servicos mecanicos na frota da
Prefeitura Municipal,

lll - Supervisionar os setores de borracharia, lavagem, lubrificacéo,
mecanica e chapeacéo;

IV - Supervisionar a pesquisa de mercado para pecas, servicos de
concertos, 6leos combustivel, 6leos lubrificantes, pneus e similares, para
orientacdo do Departamento de Compras;

V - Supervisionar o controle dos veiculos, maquinas e equipamentos

para verificar se estdo sendo utilizados de forma adequada, com zelo e
irtirlorloi s » /
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VI - Supervisionar a vistoria dos veiculos, maquinas e equipamentos
envolvidos em sinistro, para os devidos consertos ou encaminhamento ao
orgdo competente (seguradora);

VIl - Supervisionar o recebimento e avaliagcao de veiculos, maquinas e
equipamentos novos;

15) Compete ao Diretor de Esporte Amador sob o Assessoramento e
Coordenacédo do Secretario Municipal de Esportes:

| - Planejar, implantar, dirigir e avaliar Supervisionar as ag¢des voltadas
para o desenvolvimento de eventos relacionados ao desporto, inclusive no
ambito escolar, em diversas modalidades esportivas;

Il - Propor estratégias convergentes que agreguem valor as atividades
realizadas pela Secretaria Municipal de Esportes;

lll - Articular-se com os municipios, federagdes esportivas de Minas
Gerais, clubes, instituicGes de ensino superior, entidades e ligas desportivas,
para a realizagdo das atividades;

IV - Supervisionar com o objetivo de melhoria da infraestrutura dos locais
de competicdo e dos equipamentos esportivos do municipio;

V - Supervisionar avaliacdo de convénios, termos de colaboracéo, de
fomento, de parceria e instrumentos congéneres;

VI - Supervisionar os mecanismos de monitoramento e avaliagdo dos
resultados, no intuito de sistematizar os dados e as informac6es necessarias
ao continuo aperfeicoamento do planejamento das a¢gfes no ambito da
Secretaria Municipal de Esportes;

VIl - Promover parcerias com instituicdes de ensino superior para
aperfeicoamento da metodologia e avaliacdo dos programas desenvolvidos
pela diretoria.

16) Compete ao Diretor do Parque Natural Municipal Dona Ziza sob
Assessoramento e Coordenacao do Secretario Municipal de Cultura:

| - Supervisionar as acfes desenvolvidas no Parque Natural Municipal
Dona Ziza;

Il - Supervisionar os servicos de plantio, adubacao de arvores, flores e
gramas no Parque Natural Municipal Dona Ziza;

Ill - Supervisionar a execucgdo de trabalhos no Parque, comunicando aos
subordinados e controlando sua correta execuc¢do, no prazo determinado;

IV - Supervisionar os servi¢cos de limpeza do Parque zelando pela boa
aparéncia, embelezamento, arbori; i0o e conservacao do mesmo;
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V - Supervisionar a guarda e conservagao das maquinas e
equipamentos do Patrimdnio do Municipio, utilizados no trabalho, a fim de
manté-lo em perfeitas condi¢cdes de uso, evitando perdas e danos;

VI - Supervisionar o cumprimento de medidas de seguranca no trabalho
orientando os servidores sob sua responsabilidade quanto ao uso de botas,
luvas, capacete, guarda-p0, e demais vestimentas de protecéo;

17) Compete ao Diretor de Servicos e Beneficios SOcio Assistenciais sob
Assessoramento e Supervisdao do Secretario Municipal de
Desenvolvimento Social:

| - Supervisionar o processo de implantacdo do CRAS e a
implementacdo dos programas, servigos, projetos de protecdo social bésica
operacionalizadas nessa unidade;

Il - Dirigir a execugao e o Supervisionar o monitoramento dos servigos, o
registro de informacdes avaliacdo das acfes, programas, projetos, servicos
e beneficios assistenciais;

lll - Supervisionar as a¢des, de forma a manter o dialogo e garantir a
participacdo dos profissionais, bem como das familias inseridas nos servi¢os
ofertados pelo CRAS e pela rede prestadora de servigos no territorio;

IV - Supervisionar a participacdo da equipe de profissionais, os critérios
de inclusdo, acompanhamento e desligamento das familias, dos servigos
ofertados no CRAS;

V - Supervisionar junto com a equipe de profissionais e representantes
da rede s6cio assistencial do territorio, o fluxo de entrada, acompanhamento,
monitoramento, avaliacdo e desligamento das familias e individuos nos
servigos de protecdo social basica da rede sécio assistencial referenciada ao
CRAS;

VI - Supervisionar os servicos, transferéncia de renda e beneficios sécio
assistenciais na area de abrangéncia do CRAS;

VIl - Supervisionar a equipe técnica, os meios e as ferramentas tedrico-
metodolégicos de trabalho social com familias e dos servigos de
convivéncia;

VIl - Contribuir para avaliagdo, a ser feita pelo gestor, da eficacia,
eficiéncia e impactos dos programas, servicos e projetos na qualidade de
vida dos usuarios;

IX - Supervisionar a alimentacdo de sistemas de informacdo de ambito

local e monitorar o envio regular e dos prazos, de informacdes sobre os
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X - Dirigir o processo de busca ativa no territério de abrangéncia do
CRAS,

XI - Participar das reunides de planejamento promovidas pela Secretaria
Municipal de Assisténcia Social, contribuindo com sugestdes estratégicas
para a melhoria dos servigcos a serem prestados;

18) Compete ao Diretor de Agricultura Familiar sob Assessoramento e
Coordenacgéo do Secretario Municipal de Agricultura, Pecuaria e

Abastecimento:
I - Supervisionar as ac¢des voltadas para o desenvolvimento da agricultura

familiar;

Il - Supervisionar as parcerias com instituicdes publicas ou privadas
para o desenvolvimento de ac¢des de assisténcia técnica e extensdo rural,
capacitacdo e profissionalizacdo dos agricultores familiares;

lll - Supervisionar a execucdo de acbes para a reducédo da pobreza no
meio rural, por meio da inclusdo produtiva, com foco na melhoria de renda e
gualidade de vida dos agricultores familiares;

IV - Supervisionar a elaboracdo de planos, programas, projetos,
estudos e acOes setoriais, que propiciem o fortalecimento da agricultura
familiar;

V - Supervisionar a divulgacdo dos produtos da agricultura familiar;

VI - Supervisionar as iniciativas publicas com objetivo de fortalecer a
producdo rural como atividade econdmica, social e cultural da agricultura
familiar no Municipio;

19) Compete ao Diretor Escolar sob Assessoramento e Coordenacao do

Secretario Municipal de Educacéo:

| - Dirigir e fazer cumprir Supervisionar o cumprimento da legislagao
educacional, as normas e diretrizes emanadas da Secretaria e coordenar a
gestdo pedagodgica e administrativa da Unidade Escolar, com o objetivo de
promover a melhoria da aprendizagem,;

Il - Presidir a Caixa Escolar da Unidade Escolar, com o objetivo de fazer
cumprir suas finalidades legais e de zelar pelo seu bom funcionamento.

20) Compete a Vice-diretoria Escolar: Compete a Vice-Diretora Escolar
sob assessoramento e coordenacdo do Secretario Municipal de

Educacéo e Diretor Escolar:
| - Dirigir e fazer cumprir as normas e diretrizes emanadas da Secretaria

e coordenar a gestdo dos processos administrativos e financeiros, de modo
a assegurar o suprimento e a eficiéncia dos servi¢cos relevantes pal
Escolar / J I
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I - Substituir o Diretor Escolar na sua auséncia ou no seu impedimento;

21) Compete a Coordenadoria de Gabinete: Compete ao Coordenador de
Gabinete sob Assessoria e Coordenacdo do Chefe de Gabinete:

| - Assessorar o Chefe de Gabinete na sua representacdo civil, social e
administrativa;

Il - Assessorar Chefe de Gabinete na adocdo de medidas administrativas
que propiciem a harmonizacdo das iniciativas dos diferentes 0Orgéos
municipais;

Il - Coordenar o expediente oficial Chefe de Gabinete na elaboracéo de
sua agenda administrativa e social;

IV - Assessorar o Chefe de Gabinete no acompanhamento das ac¢fes das
demais Secretarias, em sincronia com o plano de governo municipal;

V - Coordenar a administracdo geral do prédio em que funciona o
Gabinete do Prefeito, zelando pelos bens imdveis e mdveis, incluindo acervo
de obras de arte;

VI - Coordenar a organizagcdo do cerimonial das solenidades realizadas
no ambito da Administracdo Municipal que contam com a participacdo do
Prefeito;

(0]

VIl - Promover mecanismos de interacdo da populacdo com o Gabinete @

do Prefeito, através de Central de Relacionamentos que possibilite a.
manifestacdo do cidaddo sobre assuntos pertinentes ao governo municipal,

VIl - Coordenar a execucdo das tarefas administrativas e em reunides, j
controlar as equipes e atividades; x8

IX - Participar de programa de treinamento, quando convocado;

X - Coordenar a distribuicdo de correspondéncias e papéis dirigidos a sua;j
pasta e demais 6rgdos da Prefeitura; 8

XI - Coordenar o registro do nome, endereco e telefone das autoridades-
com a indicacdo do respectivo tratamento e das reparticbes federais™
estaduais e outras que interessem a Administracdo Municipal;

22) Compete ao Coordenador de Apoio a Gestdo Escolar:

| - Coordenar os programas municipais de avaliacdo de materiais didaticos
e de tecnologias educacionais;

I - Coordenar o fortalecimento institucional e a modernizacdo das
estruturas das redes publicas de ensino e de suas escolas;

Il - Coordenar o desenvolvimento de tecnologias para apoio ao
planejamento e aprimoramento da gestdo educacional;

IV - Coordenar politicas, programas e,ac¢des de apoio técnico ou financeiro

faria de Edu

AV fvh o x m f
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V - Coordenar o desenvolvimento e implementacdo de estratégias de
fortalecimento do relacionamento, do atendimento e do apoio aos gestores e
usuarios dos sistemas de gestdo, de transferéncia de recursos e de
comunicacdo com as redes de ensino;

VI - Coordenar os programas e ac¢des relativas a aquisicdo e a distribuicao
de materiais didaticos e de tecnologias educacionais;

VIl - Coordenar a manuten¢cdo de acervos para uso didatico-pedagdgico
e apoiar o desenvolvimento e a implementacdo de novas ferramentas de
armazenamento e disponibilizacao.

23) Compete ao Coordenador de Educacéo Infantil sob
Assessoramento e Coordenacdo do Secretario Municipal de Educacéo
e Supervisao do Diretor Escolar:

| - Coordenar a Politica de Educacédo Infantil, considerando o seu projeto
politico-pedagdgico, no @mbito municipal,

Il - Coordenar a equipe para zelar pela saude das criangas, por meio de
cuidados, orientacfes e estimulos, visando a aquisicdo de habitos saudaveis
de alimentacdo, de higiene e demais condicdes necesséarias ao seu pleno
desenvolvimento;

Il - Coordenar a préaticas para a higienizacdo dos ambientes e materiais
utilizados pelas criancas;

IV - Coordenar o trabalho de toda equipe e monitorar as cotacbes e
compras de mateérias;

V - Coordenar o desenvolvimento das criangas, nos seus aspectos
psicomotor, intelectual, afetivo, social e da linguagem:;

VI - Coordenar um trabalho integrado e cooperativo com demais
secretarias do Municipio;
VIl - Inteirar-se dos debates e formulagdo das politicas de educacéo

infantii em &mbito nacional, estadual e municipal, para atualizacdo e
implantacdo dos dispositivos legais e pedagdgicos;

VIl - Coordenar acdes integradas com as demais unidades
administrativas da Secretaria e com Secretarias afins, a partir de objetivos
comuns, visando potencializar resultados e racionalizar esforcos
administrativos, financeiros e pedagdgicos;

IX - Coordenar atividades sistematicas de formacédo dos profissionais da
educacao infantil;

X>.Coordenar a execucdo e avaliacdo de instrumentos de gestao;

cU d =m , .
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24) Compete ao Coordenador de Vigilancia Epidemioldgica sob
Assessoramento e Coordenacao do Secretario Municipal de Saude e
Supervisdo do Diretor de Logistica em Saude:

| - Promover notificagdes compulsoérias das doencas e agravos de
acordo com a PORTARIA N° 104, DE 25 DE JANEIRO DE 2011;

Il - Coordenar a investigacdes de doencas notificadas no ambito
municipal juntamente com um representante da Secretaria do Estado de
Minas Gerais;

Il -Coordenar as agcBes programaticas para o acompanhamento da
evolucdo de doencas com objetivo de impedir que o n° de casos aumente,
ndo colocando em risco a saude de toda a populacao;

IV - Coordenar a Coletar e analisar dados como morbidade, mortalidade
materna e infantil, nmero de nascidos vivos, mortalidade geral, cobertura
vacinai, teste do pezinho, Sistema de Vigilancia Alimentar e Nutricional,

Saude Mental, Alcoolismo, dentre outros, propondo medidas para melhorar
os indices do municipio de Pains;

V - Coordenar o processamento os dados coletados nos programas
SIAB, SINASC, SIM, SINAN, PNI e outros;

VI - Coordenar a divulgacédo de informacfes pertinentes em jornais
locais e regionais.

VIl -Coordenar ac¢des educativas junto a populacdo referente a drogas, o]
violéncia, tabagismo e alcoolismo; |

VIII - Coordenar as acOes de planejamento familiar e controle de DST'se g
AIDS. |

25) Compete ao Coordenador Executivo do PROCON sob Assessoria e
Coordenacédo do Assessor Juridico:
| - Assessorar o Prefeito Municipal na formulagdo da politica do Sistema

Municipal de Protecdo e Defesa do Consumidor; a
Il - Coordenar a execucgao da Politica do Sistema Municipal de Defesa *
dos Direitos e interesses dos Consumidores; g

Ill - Coordenar as demandas apresentadas pela populacdo ao 6rgéo e
dando a elas os devidos tratamentos administrativos, ou seja, solucionando
ou encaminhando-as aos 6rgdos competentes;

IV -Coordenar as campanhas de Orientacdo dos consumidores sobre
seus direitos e garantias;

V - Coordenar o incentivo e apoiar a criagdo e organizacdo de 6rgéos e
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VI - Coordenar as campanhas, feiras, debates e outras atividades
correlatas;

VIl - Coordenar a manutencdo do cadastro de reclamacdes
fundamentadas contra fornecedores de produtos e servicos, divulgando-o
publica e anualmente (art. 44 da Lei n° 8.078/90 e Art. 57 a 62 do Decreto
n.°© 2.181/97), e registrando as solucoes;

VIII - Coordenar a fiscalizacédo e aplicar as san¢cfes administrativas
previstas no Codigo de Defesa do Consumidor (Lei n° 8.078/90 e Decreto n°
2.181/97);

IX - Coordenar o julgamento dos processos administrativos oriundos da
atividade do 6rgdo, como instancia de julgamento;

26) Compete ao Coordenador do Servico de Assisténcia Juridica sob o
Assessoramento e Coordenacdo do Assessor Juridico:

| - Assessorar o Prefeito Municipal na formulacédo da politica do Servigo
de Assisténcia Juridica;

Il - Coordenar, planejar e elaborar a execucdo da politica de atendimento
ao Servigco de Assisténcia Juridica;

Ill - Coordenar as demandas apresentadas pela populacdo ao érgao e
dando a elas os devidos tratamentos administrativos;

IV - Coordenar acdes integradas com as demais unidades
administrativas da Secretaria e com Secretarias afins, a partir de objetivos
comuns, visando potencializar resultados;

V - Coordenar outras atividades destinadas a consecuc¢ao dos seus
objetivos;

VI - Coordenar a divulgacdo de acdes e diretrizes da politica do Servigo
de Assisténcia Juridica.

Escolaridade: Formacdo em Direito - Inscricdo na OAB

27) Compete ao Coordenador Municipal de Infraestrutura Turistica sob
Assessoramento e Coordenacao do Secretario Municipal de Turismo:
| - Coordenar, fomentar, elaborar, avaliar e monitorar os planos, osf
programas e as ac¢Oes da Secretaria voltadas a infraestrutura turistica, de
acordo com as normas sobre acessibilidade para pessoas com deficiéncia ou
mobilidade reduzida; e
Il - Coordenar e supervisionar 0s contratos, 0s convénios e outros

\

instrumentos congéneres firptédos pelo Municjpio relativos a infraestrutura

Y
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11 - Coordenar o monitoramento de processos, planos, programas e
projetos técnicos de interesse do Municipio.

28) Compete ao Coordenar de Atengdo Priméaria em Saude sob
Assessoramento e Coordenacdo do Secretario Municipal de Saude:

| - Coordenar, monitorar e avaliar politicas e estratégias no ambito da
atencdo primaria a saude, identificar seus impactos e propor acdes de
melhoria, de forma a ampliar o acesso e garantir a integralidade da assisténcia
a saude;

Il - Coordenar a elaboracdo, implementacdo e avaliagdo de politicas e
estratégias de promoc¢do da equidade em saude que garantam o respeito a
diversidade de orientacdo sexual e identidade de género, a diversidade étnico-
racial, cultural e territorial, e ampliem o acesso de grupos e individuos
vulneraveis em situacao de iniquidade no acesso e na assisténcia a saude;

Il -Coordenar a articulagdo e a integracdo das politicas de atencdo
primaria a saude, de forma Inter setorial e em parceria com 0s municipios,
para visar a constru¢cdo do sistema integrado de servicos de saude, em
consonancia com os principios do SUS;

IV - Coordenar o acompanhamento, monitoramento e implementacdo das
politicas nacionais instituidas no ambito da atencdo priméria a saude;

V -Coordenar os processos de educacdo permanente nos municipios
para a melhoria dos processos de trabalho da atencdo primaria a saude;

VI - Monitorar os resultados alcancados pelo municipio nas acfdes de
atencdo priméaria a saude, para identificar os impactos e propor acfes de
melhoria;

VIl - Coordenar a implementacdo, monitoramento e avaliagcao de politicas
de estruturacdo da atencdo priméria a saude, para identificar seus impactos e
propor acbes de melhoria, de forma a considerar as necessidades
assistenciais;

VIII - Coordenar o acompanhamento das acOes e dos servicos de
natureza técnica, desempenhados pela Geréncia Regional de Saude no
ambito de sua atuacéo;

29) Compete ao Coordenador de Transporte Sanitario sob
Assessoramento e Coordenacao do Secretario Municipal de Transporte:
| - Coordenar e supervisionar 0os servigos de transporte sanitario.

Il - Coordenar o zelo pelos veiculos para que estejam mecanicamente
em ordem e em condi¢fes de especialmente no que diz respeito aos
ms mais funda
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lll - Coordenar as medidas necessarias a prevencdo de acidentes,
especialmente as que visem a seguranca dos passageiros, transeuntes e
dos veiculos;

IV - Coordenar a manutencdo dos veiculos a sua disposi¢ao.

30) Compete ao Coordenador de Servigo Contabil, sob o
Assessoramento e Coordenacédo do Secretario Municipal de Fazenda e
Administracéo:

| - Coordenar os servigos do setor de contabilidade;

Il - Auxiliar na elaboracdo do Plano Plurianual (PPA), Lei de Diretrizes
Orcamentarias (LDO) e Lei Orgcamentéaria Anual (LOA);

lll - Coordenar implantagdes de contas contabeis e langcamentos
contdbeis referentes as contas orcamentarias;

IV - Coordenar os procedimentos para abertura de Suplementacdes e
Anulacdes Orcamentarias;

V - Coordenar as prestacdes de contas municipais nos 6rgaos e
plataformas afins;

VI - Coordenar a emissao de Relatorios de Receitas, Despesas e Livro
Diério;

VIl - Coordenar a validagdo de todos os sistemas ligados a
contabilidade;

VIl - Coordenar a manutencédo dos sistemas ligados a contabilidade;

IX - Coordenar o preenchimento da LRF Bimestrais e Semestrais e
Anuais;

X - Coordenar o preenchimento dos Balangos Anuais ao TCE/MG;

Xl - Coordenar o preenchimento do SIOPS/Salde bimestrais;

Xl - Coordenar o preenchimento do SIOPE/Educac¢do Anual;

XIII - Participar, sempre que solicitado, de todas as atividades
desenvolvidas pela entidade voltadas para o desenvolvimento e
aprimoramento dos colaboradores, visando garantir a qualidade de suas
atividades diarias;

NO

31) Compete ao Coordenador de Regulacdo de Saude sob
Assessoramento e Coordenacao do Secretario Municipal de Saude:
| - Garantir o acesso aos servi¢cos de saude disponibilizados de forma
adequada, em conformidade com os principios de equidade e integralidade;
Il - Coordenar a implantacdo dos protocolos de regulacdo do acesso;
lll - Coordenar as acOes de regulacdo entre as centrais de regulacdo
regional,
IV - Coordenar a integracdo entre o sistema de regulacdo estadual e o
municipal,
V - Coordenar a ocupacdo de leitos disponiveis e do preenchimento das
saude;
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VI - Coordenar a padronizacdo das solicitacdes de procedimento por
meio dos protocolos de acesso, levando em conta os protocolos
assistenciais;

VIl - Coordenar a execucdo do processo autorizativo para realizagdo de
procedimentos de alta complexidade e internacdes hospitalares.

32) Compete ao Gerente de Comunicacao Social:

| - Gerenciar a equipe de divulgacdo das atividades, acdes, projetos e
programas do Municipio;

Il - Gerenciar atividades de imprensa e relagcBes publicas;

lll - Gerenciar a divulgacao de diretrizes, planos, programas e outros
assuntos pertinentes a Prefeitura;

IV - Gerenciar a cobertura de eventos promovidos e que a Prefeitura
seja parte integrante;

V - Gerenciar a cobertura de eventos que ocorram no ambito do
Municipio;

VI - Gerenciar os contratos de prestacdo de servigos na area de
Comunicacéao;

33) Compete ao Gerente de Tecnologia da Informacéao:

| - Gerenciar o funcionamento geral do setor de Tecnologia da 3
Informacéo - T.I da Prefeitura Municipal.

Il - Gerenciar o setor de informatica da Prefeitura como um todo,
abrangendo as Secretarias e todos os seus apéndices;

lll - Gerenciar a implementacdo de projetos de novas tecnologias,
visando uma continua modernizacao; a

IV - Gerenciar a implementacéo e suporte de redes de computadores;

V - Implantar cabeamento l6gico;

VI - Gerenciar a analise de software e hardware para aquisi¢cao e /ou
atualizacéo;

VIl - Gerenciar a analise e acompanhamento de editais para licitacbes
referentes a informética (parte técnica e prego);

VIII - Gerenciar a instalagdo e configuracdo de software;

IX - Gerenciar a manutencdo de hardware;

X - Gerenciar o suporte aos usuarios;

34) Compete ao Gerente de Recursos Humanos:

Presidente
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Il - Gerenciar e controlar a area de Pessoal do Municipio, realizando os
atos de recrutamento, admissdo, promocdao, lotacdo, efetivacdo, exoneracéao,
demisséo e puni¢cdo dos servidores municipais que Ihe forem determinadas
pelo Chefe do Poder Executivo;

lll - Gerenciar o controle de efetividades e pagamento do pessoal;

IV - Gerenciar todos os procedimentos administrativos quanto a
afastamentos, concessédo de férias, pagamento de diarias, proceder ao
gerenciamento geral do pessoal do Municipio;

35) Compete ao Gerente de Almoxarifado:

| - Gerenciar o recebimento, o langcamento patrimonial, a guarda e o
destino de todas as compras realizadas pela Prefeitura Municipal.

Il - Gerenciar a guarda de todo o Patriménio mobiliario, maquinas,
veiculos e mercadorias pertencentes ao Municipio;

lll - Gerenciar o recebimento de materiais e servigcos adquiridos de
acordo com as requisicoes;

IV - Gerenciar o recebimento e encaminhamento das contas de luz, agua
e telefone dos prédios publicos;

36) Compete ao Gerente de Estradas Vicinais:

| - Gerenciar a execucgdo todos 0s servigos necessarios a abertura e
manutencdo das estradas vicinais.

Il -Gerenciar a conservacdo a manutengdo das maquinas e
equipamentos;

Ill - Gerenciar o controle das horas-maquinas e horas-caminhé&o;

IV - Gerenciar os trabalhos das maquinas e equipamentos nas estradas
vicinais;

37) Compete ao Gerente de Programas Sociais:

| - Gerenciar e controlar todos os programas sociais desenvolvidos pela
Secretaria Municipal de Desenvolvimento Social.

Il - Gerenciar estudos e oferecer proposi¢cées de solucdo para os
problemas sociais diagnosticados nos programas desenvolvidos pela
Secretaria;

lll - Gerenciar os programas sociais quanto ao desempenho escolar e
nas atividades de estagio para o desenvolvimento das criancas e
adolescentes;
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V - Promover o encaminhamento das pessoas atendidas pelos
programas sociais para atendimento psicologico, pedagdgico, médico e
odontolégico, quando necessario;

V - Gerenciar 0s programas sociais para atendimento psicoldgico,
pedagdgico, médico e odontolégico;

VI - Gerenciar os programas sociais e as familias envolvidas, na
realizagdo de reunides informativas e/ou educativas e atividades de lazer;

VIl - Promover reunides periddicas para planejar, orientar e avaliar os
monitores dos programas sociais;

VIII - Acompanhar os monitores e professores no desenvolvimento das
tarefas e também nas suas necessidades;

IX - Estabelecer parcerias com entidades para melhor desempenho dos
projetos;

38) Compete ao Gerente de Infraestrutura e Servigco Urbano:

| - Gerenciar os servi¢cos de infraestrutura e servicos urbanos no
Municipio;

Il - Gerenciar, orientar, organizar e supervisionar os servigcos de
instaiacdo, ampliagdo, manutencado e conserto da rede de iluminacédo
publica;

Il - Gerenciar, orientar, organizar e supervisionar os servi¢os de
construgcdo de pavimentagdo em vias urbanas;

IV - Gerenciar, orientar, organizar e supervisionar 0s servi¢cos
topogréficos relativos a levantamentos, demarcacdes, alinhamentos e
mediac¢Oes de ruas, terrenos, pontes, entre outros;

(2}

39) Compete ao Gerente de Logistica em Transporte: |

| - Gerenciar a demanda de servi¢cos de transporte e organizar a
logistica;

Il - Gerenciar e fiscalizar toda frota de veiculos (documentacao,
licenciamento, seguro obrigatdrio, seguro total padronizado, equipamentos
obrigatérios);

Ill - Gerenciar o exercicio das atividades e conscientiza¢cdo dos
motoristas quanto a multa e a disciplina no exercicio das func¢des;

IV - Promover o acompanhamento de eventuais acidentes que envolvam
viaturas do Municipio e posterior encaminhamento a Administracao para
procedimentos administrativos;
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VI - Gerenciar a saidas de todas as viaturas vinculadas ao Setor de
Transportes quanto a horério de saida e chegada, motorista, destinagéo e
servico;

40) Compete ao Gerente de Acdes Programaticas e Estratégicas da
Saude:

| - Gerenciar a gestdo estratégica da Secretaria de Saude por meio dos
processos de desdobramento dos objetivos e das metas, monitoramento e
comunicacao da estratégia;

Il - Articular interna e externamente na solugdo de desafios relacionados
ao portfélio estratégico, e as ac¢Oes estratégicas e inovadoras no setor,
apoiando os responsaveis em entraves e oportunidades para o alcance dos
resultados;

lll - Disseminar boas praticas entre os gestores e equipes da Secretaria,
de forma a fortalecer a gestdo estratégica e a inovacdo, especialmente em
temas relacionados a gestdo de projetos e processos, transformacao de
servicos, e simplificacdo administrativa;

IV - Gerenciar a implantacdo de processos de modernizacao
administrativa e de melhoria continua, bem como apoiar a normatizacado do
seu arranjo institucional,

V - Promover a cultura de inovacdo na Secretaria com foco na melhoria
da experiéncia do usuéario e do servidor, para articular as funcbes de
simplificacdo, racionalizagcdo e otimizacdo e apoiar a implementacdo e
disseminacédo das diretrizes das politicas de inovacdo e de simplificacéo;

VI - Gerenciar a préaticas de monitoramento e avaliacdo das politicas
publicas da Secretaria, para apoiar as unidades administrativas, gestores e
técnicos na sua execucgdo e fortalecendo a producdo de politicas publicas
baseadas em evidéncias para a corre¢do de rumos e melhoria das politicas
monitoradas e avaliadas;

41) Compete ao Gerente de Vigilancia de Doencas ndo Transmissiveis:

| - Gerenciar programas e ag¢des nas areas de promocdo da saude, de"
prevencdo de fatores de risco e de reducdo de danos decorrentes das
doencas e dos agravos nao transmissiveis;

Il - Gerenciar, gerenciar e normatizar o Sistema de Vigilancia de Fatores
de Risco e Protecdo para Doencas e Agravos N&o Transmissiveis;
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IV -Gerenciar a gestdo da informacdo e a producdo do conhecimento no
campo da vigilancia de doencas e agravos nao transmissiveis e promocéao da
salde;

V - Gerenciar a avaliagfes dos programas e das intervencfes na area de
vigilancia de doencas e agravos ndo transmissiveis;

VI - Monitorar a execugdo das agdes no que se refere a vigilancia de
doencas e agravos nao transmissiveis no ambito do SUS;

VIl - Promover o monitoramento do comportamento epidemioldgico de
doencas nédo transmissiveis e outros agravos a saude;

VIIl - Promover a implantagdo, o monitoramento e a avaliagdo das
estratégias de enfrentamento das doencas e dos agravos ndo transmissiveis
e de promocao da saude;

IX - Gerenciar a execugdo dos sistemas de informacdo de estatisticas
vitais em conjunto com a Secretaria;

X - Gerenciar a divulgacao as analises das informacfes geradas pelos
sistemas de informagdo no ambito do setor;

42) Compete ao Gerente de Arquivo e Patrimdnio:

| - Gerenciar os processos de aquisicdo, cessédo e alienacdo de bens
moveis e imoéveis;

Il - Gerenciar a conferéncia das escrituras de aquisicdo e alienacao;

lll - Gerenciar o cadastro de todos os bens méveis adquiridos pela prefeitura;
IV - Gerenciar a baixa dos bens alienados;

V - Gerenciar a inspec¢do peridédica dos bens moéveis e imdéveis, solicitando
ao orgdo competente as providéncias necessérias a sua perfeita conservagao
e destinacéo;

VI - Gerenciar o arquivo de escrituras, cartas de adjudicacéo, plantas, o
croquis e outros documentos relacionados com a aquisicdo, cessdo e§’

alienacdo de bens imoveis do municipio; g

VIl - Gerenciar a fiscalizagdo dos terrenos publicos com o objetivo de
impedir a sua invasdo, solicitando, quando necesséario a reintegracao de
posse;

VIl - Gerenciar a organizacdo e atualizacdo do registro e cadastro geral
de todos os bens mobveis e imdéveis, semoventes, utensilios, maquinarias
pertencentes ao municipio para controle interno e prestacdo de contas junto
ao Tribunal de Contas do Estado;

IX - Gerenciar a movimentacdo dos bens de um érgédo para outro;

X - Gerenciar o sistema de gestdo de documentos municipais e de arquivo

mesicrip
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43) Compete ao Assessor de Obras e Servicos Urbanos:

| - Assessorar a diretoria de obras no gerenciamento e fiscalizacdao na
execucao de obras e servigcos urbanos;

Il - Deter conhecimento pratico em obras de engenharia em geral;

lll - Assessorar no controle, atualizacédo e revisdo de planilha de obra;

IV - Acompanhar a definicdo dos documentos do Plano da Qualidade da
obra e dos servigos urbanos;

V - Elaborar o planejamento operacional de obras e servigcos urbanos;

VI - Elaborar o planejamento mensal de atividades; p

VIl - Fazer o acompanhamento do planejamento da obra e dos servigos |
urbanos; |

44) Compete ao Assessor de Engenharia de Minas/Geoldgica:

| - Assessorar na realizacdo de auditorias; ]

IH - Assessorar a realizagao de pericias, laudos técnicos e pareceres;

IV - Assessorar a elaboracdo de projetos ou planos de manejo e §
recuperacao de recursos e ambientes degradados do municipio a fim de
promover sua adequada utilizacao; 8

V - Guardar sigilo das atividades inerentes as atribuicbes do cargo,
levando ao conhecimento do superior hierarquico informac¢des ou noticias dé
interesse do servigo publico ou particular que possa interferir no regular
andamento do servigo publico;

VI - Assessorar a analise e emissao de parecer sobre projetos e
licenciamentos ambientais em sua &rea de atuacao;

VIl - Promover andlise e emissdo de pareceres sobre trabalhos
topograficos e geodésicos;

VIl - Assessorar o levantamento geoldgico, geoquimico e geofisico;

IX - Promover estudos relativos a ciéncias da terra;

X - Assessorar na andlise e emissao de relatorios sobre pedidos de
licenciamento ambiental dos empreendimentos e atividades efetivas ou
potencialmente poluidoras industriais e ndo-industriais no municipio;

XIl - Assessorar na analise e realizacao de relatorios sobre pedidos de
licenciamento ambiental dos empreendimentos efetivos ou potencialmente
poluidoras;

Escolaridade: Formagdo em Engenharia de Minas, Engenharia
Geoldgica ou Geologia, inscrito nos respectivos Conselhos de Classe.
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res
PROJETO DE LEI COMPLEMENTAR N°. DE 03 DE JUNHO DE 2022

CaM ARA MUNICIPAL DE PAINS

P307QCOLO N I apPIX Dispoe sobre a Organizagéo
pata J&JjtFIXL . hora 375 0 Administrativa do Poder Executivo

Municipal, e da outras providéncias.
Recebido pcr_

O Prefeito Municipal de Pains, no uso de suas atribuicbes legais, faz saber que

a Camara Municipal aprovou e ele sanciona e promulga a seguinte lei complementar:

TITULO |
ESTRUTURA DA ADMINISTRACAO PUBLICA MUNICIPAL DE PAINS

CAPITULO |
DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 1o - O Executivo Municipal de Pains é 6rgao com autonomia politica,
administrativa, financeira e juridica proprias, asseguradas pela Constituicdo da
Republica Federativa do Brasil, pela Constituicdo do Estado de Minas Gerais, com a
finalidade de dirigir, controlar e executar as atividades de seu interesse, visando

atender o bem estar geral da populacéo.

Art. 20- A Estrutura Organizacional do Executivo Municipal de Pains passa a

ser a constante desta Lei Complementar.

Secéo |
Das Diretrizes

Art. 30 - A aplicagcdo da presente Lei Complementar, devera obijetivar,
prioritariamente, a execug¢do ordenada da acdo governamental, segundo os principios

constitucionais e as demandas sociais, tendo como diretrizes:

| - O desenvolvimento de ac¢fGes que invistam na inclusdo social e atendam as
demandas da populagdo, buscando a melhoria continua da qualidade de vida dos

municipes;
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Il - A construcdo de espacos e tempos permanentes de acolhimento,
aprendizagem, convivéncia e oportunidades para todos, sem excecdo e sem
exclusao, facilitando o exercicio da cidadania, garantindo a transparéncia e a

participacdo popular.

Secéo |l
Da Delegacao e do Exercicio de Autoridade

Art. 40 - O Prefeito poderd delegar, além das atribuicbes do orgédo
correspondente, competéncia a seus titulares para proferir despachos decisoérios,
podendo, a qualquer momento, evocar, segundo seu critério a competéncia delegada.

Art. 50- A acdo administrativa do Executivo Municipal de Pains é exercida
pelo Prefeito Municipal, auxiliado pelo Vice-Prefeito, Assessores, Secretérios
Municipais, demais ocupantes de cargos comissionados e pelos servidores

municipais.

Art. 60 - Os titulares dos 6rgdos da Estrutura Administrativa, ndo poderéo
escusar-se de decidir, devendo ainda, acelerar a tramitacdo de seus atos
administrativos, dentro do principio da eficiéncia, observando ainda os de legalidade,

impessoalidade, moralidade, publicidade e eficiéncia.

Art. 70 - Ressalvados o0s assuntos de carater sigiloso, os oOrgaos da

Administracdo sao obrigados a responder as consultas feitas por qualquer cidadao.

Art. 80 - Nenhum convénio, contrato, acordo e ajuste serd celebrado com
terceiros, sem o prévio e expresso assentimento do Prefeito, ressalvados aqueles que

expressamente forem delegados aos seus auxiliares.

CAPITULO I
DA ADMINISTRACAO MUNICIPAL

Art. 90- A Administracdo Publica Municipal compreende:
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I - A Administracdo Direta, que abrange os servicos integrados na estrutura
administrativa, as Secretarias, Diretorias, Coordenadorias, Geréncias e Assessorias
ndo possuem personalidade juridica e estdo sujeitos a subordinacdo hierarquica,
integrantes da estrutura administrativa do Poder Executivo, submetidos a direcdo
superior do Prefeito Municipal;

Il - A Administracdo Indireta, constituida de entidades criadas por lei, dotadas
de autonomia e personalidade juridica, encarregada de prestar servigos especificos,

integrando-se mediante critérios de vinculagdo ou de cooperacdo ao Prefeito;

Paragrafo Unico - A Administracdo Indireta de Pains compreende o Servico
Autdnomo de Agua e Esgoto - SAAE, o qual serd regido por normas proprias

definidas em lei especifica.

CAPITULO Il
DA ESTRUTURA ADMINISTRATIVA

Art. 10 - A estrutura organica do Executivo Municipal de Pains compreende:

| - Orgdos de Assisténcia e de Assessoramento Direto e Imediato ao Prefeito;

Il - Orgdos de Atividade Meio e Fim.

§1° Os Orgdos de Assisténcia e de Assessoramento Direto e Imediato ao

Prefeito compreendem:

| - Assessoria Juridica;
Il - Chefia de Gabinete;
lll - Controladoria Municipal;

IV - Coordenadoria de Gabinete.

§2° - Os Orgaos de Atividade Meio e Fim compreendem:

| - Secretaria Municipal de Fazenda e Administracao;

Il - Secretaria Municipal de Educacéo;

Praca Tonico Rabelo, n°. 164 - Centro - CEP: 35.582-000 - Pains - MG
Telefone: (37) 3323-1285



PREFEITURA MUNICIPAL DE PAINS
Estado de Minas Gerais

lll - Secretaria Municipal de Cultura;

IV - Secretaria Municipal de Saude;

V - Secretaria Municipal de Obras e Urbanismo;

VI - Secretaria Municipal de Meio Ambiente;

VIl - Secretaria Municipal de Turismo;

VIII - Secretaria Municipal de Desenvolvimento Social;

IX - Secretaria Municipal de Esportes;

X - Secretaria Municipal de Agricultura, Pecuéria e Abastecimento;

Xl - Secretaria Municipal de Transportes;

83° - Os 6rgaos da Administracdo Indireta compreendem:

| - Servico Autdnomo de Agua e Esgoto - SAAE;
Il - Entidades a serem criadas por lei especificas, dotadas de autonomia e

personalidade juridica e encarregada de prestar servicos especificos.

CAPITULO IV
ESTRUTURA BASICA DOS ORGAOS DA ADMINISTRACAO DIRETA

Art. 11 - A estrutura administrativa e funcional basica de cada um dos 6rgéos
de Assisténcia e de Assessoramento Direto e Imediato ao Prefeito e de Atividade
Meio e Fim compreendem, dadas a natureza e nivel de atuacdo, as seguintes

unidades funcionais e/ou atividades:

| - DIRETORIA - Dirigir, supervisionar e orientar, segundo diretrizes e normas a
serem estabelecidas em portarias editadas pelo Prefeito Municipal a unidade

administrativa descentralizada sob sua direcéo.

Il - COORDENADORIA - Coordenar programas municipais criados, ou a serem

criados, nas diversas areas de atuagcdo municipal;

Il - GERENCIA - Gerir acdes e projetos municipais criados,

criados, bem como o plano de governo, estabelecidos pelo executivo.
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v - ASSESSORIA TECNICA - Prestar servicos técnicos qualificados para
assessoria direta ao Gabinete e as Secretarias Municipais, com conhecimentos

técnicos especificos para sua area de atuacéo;

Paragrafo Unico - Constituem unidades administrativo-operacionais

descentralizadas:

| - Unidades de Saude;
Il - Escolas Municipais de Ensino Fundamental;

lll - Escolas Municipais de Ensino Infantil.

Art. 12 - Integram a estrutura organizacional da Secretaria Municipal de

Fazenda e Administracao:

| - Diretoria de Cadastro, Tributacdo e Fiscalizacao;
Il - Diretoria de Tesouraria;

lll - Diretoria de Licitacdes;

IV - Diretoria de Compras;

V - Diretoria de Convénios e Contratos de Repasse;
VI - Coordenadoria de Servigcos Contébeis;

VIl - Coordenadoria Executiva do PROCON;

VIIl - Coordenadoria do Servigco de Assisténcia Juridica;
IX - Geréncia de Tecnologia de Informacéo;

X - Geréncia de Arquivo e Patriménio;

Xl - Geréncia de Comunicacdo Social;

XIlI - Geréncia de Recursos Humanos;

XIll - Geréncia de Almoxarifado.

Art. 13 - Integram a estrutura organizacional da Secretaria Municipal de
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Il - Vice-Diretoria Escolar;
Il - Diretoria de Politicas e Diretrizes da Educacédo Basica;
IV - Coordenadoria de Educacéo Infantil;

V - Coordenadoria de Apoio & Gestédo Escolar.

Art. 14 - Integram a estrutura organizacional da Secretaria Municipal de

Cultura:
| - Diretoria do Museu Municipal;

Art. 15 - Integram a estrutura organizacional da Secretaria Municipal de Saude:

| - Diretoria Administrativa do Hospital;

Il - Diretoria de Vigilancia Sanitaria;

lll - Diretoria de Logistica em Saude;

IV - Coordenadoria de Transporte Sanitério

V - Coordenadoria de Atengcao Primaria em Saude;

VI - Coordenadoria da Vigilancia Epidemiolégica;

VIl - Coordenadoria de Regulacdo - Saude;

VIIl - Geréncia de A¢des Programaticas e Estratégicas da Saude;

IX - Geréncia de Vigilancia de Doencas nao Transmissiveis.

Art. 16 - Integram a estrutura organizacional da Secretaria Municipal de Obras

e Urbanismo:

| - Diretoria de Obras;

Il - Diretoria de Limpeza Publica;

lll - Diretoria de Estradas Vicinais;

IV - Geréncia de Infraestrutura e Servicos Urbanos;

V - Assessoria de Obras e Servigcos Urbanos.

Art. 17 - Integram a Secretaria Municipal de Meio Ambiente:
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| - Diretoria do Parque Natural Municipal Dona Ziza,

Il - Assessoria de Engenharia de Minas/Geoldgica;
Art. 18 - Integram a Secretaria Municipal de Turismo:

| - Diretoria de Desenvolvimento do Turismo.

Il - Coordenadoria de Infraestrutura Turistica.

Art. 19 - Integra a Secretaria Municipal de Esportes:

| - Diretoria de Esporte Amador.

Art. 20 - Integram a Secretaria Municipal de Desenvolvimento Social:

| - Diretoria de Servigos e Beneficios Socioassistenciais;

Il - Geréncia de Programas Sociais.

Art. 21 - Integram a Secretaria Municipal de Agricultura, Pecuaria e

Abastecimento:
| - Diretoria de Agricultura Familiar.
Art. 22 - Integram a Secretaria Municipal de Transportes:

| - Diretoria de Manutencado de Frota;

Il - Geréncia de Logistica em Transportes.

TITULO I
DISPOSICOES GERAIS

Art. 23 - Os cargos de provimento em comissao da estrutura organica do Poder

Executivo da Administracdo Direta tém os niveis de vencimentos contidos no Anexo |l

desta Lei Complementar.
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Art. 24 - S&o critérios gerais para a ocupagdo de cargos em cOomissao na

administracdo publica municipal direta e autarquica:

| - Idoneidade moral e reputacéo ilibada;
Il - Perfil profissional ou formacdo académica compativel com o cargo ou com a

funcdo para a qual tenha sido indicado.

Art. 25 - As atribuicbes dos cargos em comissdo e dos cargos de Secretarios

Municipais s&o as previstas no Anexo lll desta Lei Complementar.

Art. 26 - Os cargos em comissao previstos nesta Lei Complementar terdo

como carga horaria minima de trabalho 40 (quarenta) horas semanais.

Art. 27 - Os cargos em comissdo previstos nesta Lei Complementar possuirdo

forma de recrutamento amplo, de livre nomeacdo e exoneracdo do Poder Executivo.

Art. 28 - Os subsidios dos Secretarios Municipais do Municipio serdo fixados
por lei de iniciativa do Legislativo Municipal, conforme disposto no inciso V do artigo

29 da Constituicdo Federal de 1988.

Art. 29 - A estrutura administrativa e funcional basica de cada um dos 6rgéos
de Assisténcia e de Assessoramento Direto e Imediato ao Prefeito e de Atividade
Meio e Fim serd composta pelos cargos de carreira previstos na Lei Complementar n°.

007/2009.

Art. 30 - Fazem parte integrante desta Lei o Anexo | - Classes de Cargos de

Agentes Politicos; Anexo Il - Tabela de Cargos em Comissdo e Vencimentos.

Art. 31-0 6rgdo integrante da Administracdo Indireta permanece com a
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Art. 32 - ApoOs cada periodo de 12 meses de nomeacgdo, o0s Servidores
Municipais que percebem subsidio terdo direito a férias, aplicando-se-lhes, no que se
refere a concessdo e forma de remuneracdo, as mesmas normas aplicaveis aos

demais servidores publicos municipais.

Art. 33 - No més de dezembro de cada ano, a todo servidor municipal que
percebe subsidio sera paga gratificacdo correspondente a /12 avos do subsidio

devido em dezembro, por més de efetivo exercicio, do ano correspondente.

Art. 34 - As despesas com a execucdo da presente Lei correrdo a conta de

dotacdes proprias consignadas no orcamento do municipio.

Art. 35 - Para atender as despesas decorrentes da implantacdo desta Lei, fica
o Poder Executivo autorizado a abrir crédito suplementar no limite necessario a
implementacdo das alteracdes estruturais e/ou funcionais, podendo para tento, utilizar
recursos provenientes de anulacdo de dotacdo orcamentarias dos 6rgéos extintos, de
excesso de arrecadacdo e da Reserva de Contingéncia, adequando os instrumentos
legais necessarios.

Art. 36 - Os valores constantes do anexo Il sdo referentes a remuneracédo
atualizada até o ano de 2022, incluindo-se a revisao prevista no art. 117 do Estatuto

do Servidor para o ano de 2022.
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