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Proposta de Emenda Modificativa 01

ao Projeto de Lei Complementar 103 / 2017

O vereador que esta subscreve, nos termos regimentais, vem
apresentar emenda modificativa ao art. 21 do Projeto de Lei Complementar
103/2017 que dispde sobre organiza¢do administrativa do Executivo, visando
alteragdo no caput e acréscimo do § 29 passando estes a conter a seguinte
redagcdo:

& 22 - As atribuigbes dos cargos em comissdio e dos cargos de
secretarios municipais sGo as previstas no Anexo il desta Lei Complementar,
terdo como carga hordria minima de trabalho 40 (quarenta) horas semanais e

forma de recrutamento amplo, de livre nomeac¢fio e exoneracdo do Poder
Executivo.

Pains (MG}, 13 de fevereiro de 2017.

M@lﬂﬁz 7 A

Deusdeédit Alves André
Presidente — Relater
Comissao de Legislagdo, lustica e Redacdo
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Proposta de Emenda Modificativa 03

ao Projeto de Lei Complementar 103 / 2017

O vereador que esta subscreve, nos termos regimentais, vem
apresentar emenda aditiva incluindo requisito para nomeagdo no cargo de
Assessor de Engenharia:

. b) Compete 3 Assessoria de Engenharia:

-----------------------------------------------------------------------------------------------------------

Requisitos: Curso de Engenharia Civil inscrito no CREA ou curso de
Arquitetura inscrito no CAUC.

Pains {(MG), 13 de fevereiro de 2017.

Mlves Aén%e%f

Presidente — Relator
Comissdo de Legislagdo, Justica e Redagdo
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Proposta de Emenda 04 - Aditiva

ao Projeto de Lei Complementar 103 /2017

O vereador que esta subscreve, nos termos regimentais, vem
apresentar emenda aditiva ao Projeto de Lei Complementar 103/2017 que dispde
sobre Organizagdo Administrativa da Prefeitura, incluindo atribuigbes para o
cargo de Programas e Projetos Especiais:

...........................................................................................................

e Assessorar o Secretdrio Municipal de Esportes no
planejamento, na organizagdo e no acompanhamento do
esporte e do lazer no Municipio;

e Assessorar © Secretdrio Municipal de Esportes na
democratiza¢éio do acesso a pratica e d cultura do esporte de
forma ¢ promover o desenvolvimento integral de criangas,
adolescentes e jovens;

s Assessorar o Secretario Municipal de Esportes no
oferecimento da pratica de atividades fisicas, culturais e de
lazer que envolvam todas as faixas etdrias;

o Orientar entidades convenentes para estruturar e conduzir
politicas publicas de lazer e de esporte par idosos;

. e Assessorar o Secretario Municipal de Esportes na
implantagdo, implementagéo, coordenagdo e execuglo de
programas e projetos veltados para o esporte, o lazer e a
recreagdo;

e [Exercer outrcs atividades de sejom determinadas pelo
Secrerdrio Municipal de Esportes, bem como aquelas
relacionadas com drea de esportes.

o . | -
APROVADO em N Pains {MG), 20 de fevereiro de 2017.
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Autodgrafo
Projeto de Lei Complementar 103 / 2017

O presidente da Camara Municipal de Pains, no uso de suas atribui¢Ges legais faz
saber que este Legislativo Municipal aprovou o projeto de Lei Complementar 103 / 2017,

com o texto anexo:

PROJETO LEI COMPLEMENTAR N.2 103 / 2017

“Dispde sobre reforma da Organiza¢do Administrativa
do Poder Executive Municipal, e da outras
providéncias.”

O povo do Municipio de Pains, por seus representantes, aprovou e eu Prefeito Municipal,
sanciono 3 seguinte Lei Compiementar.

TITULO |
ESTRUTURA DA ADMINISTRACAO PUBLICA MUNICIPAL DE PAINS

CAPITULO |
DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 12 O Executivo Municipal de Pains & érgdo com autonomia politica, administrativa,
financeira e juridica proprias, asseguradas pela Constituicdo da Republica Federativa do Brasil,
pela Constituigdo do Estado de Minas Gerais, com a finalidade de dirigir, controlar e executar as
atividades de seu interesse, visando atender o bem estar geral da populagao.

Art. 22 A Estrutura Organizacional do Executivo Municipal de Pains passa a ser a
constante desta Lei Complementar.
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Secgao |
Das Diretrizes

Art. 32 A aplicacdo da presente Lei Complementar, devera objetivar, prioritariamente, a
execuclo ordenada da a¢do governamental, segundo os principios constitucionais e as demandas
sociais, tendo como diretrizes:

I. o desenvolvimento de acdes que invistam na inclusdo social e atendam as
demandas da populaco, buscando a melhoria continua da qualidade de vida dos municipes;

Il. a construgdo de espacos e tempos permanentes de acolhimento, aprendizagem,
convivéncia e oportunidades para todos, sem exce¢do e sem exctusdo, facilitando o exercicio da
cidadania, garantindo a transparéncia e a participa¢do popular.

Segdo !l
Da Delegac¢do e do Exercicio de Autoridade

Art. 42 O Prefeito podera delegar, além das atribuicdes do orgdo correspondente,
competéncia a seus titulares para proferir despachos decisérios, podendo, a qualquer momento,
evocar, segundo seu critério a competéncia delegada.

Art. 52 A acdo administrativa do Executivo Municipa! de Pains é exercida pelo Prefeito
Municipal, auxiliado pelo Vice-Prefeito, Assessores, Secretarios Municipais, demais ocupantes de
cargos comissionados e pelos servidores municipais.

Art. 62 Os titulares dos orgdos da Estrutura Administrativa, ndo poderdo escusar-se de
decidir, devendo ainda, acelerar a tramitagdo de seus atos administrativos, dentro do principio da

eficiéncia, observando ainda os de legalidade, impessoalidade, moralidade, publicidade e
eficiéncia.

Art. 72 Ressalvados os assuntos de carater sigiloso, os orgdos da Administragdo sdo
obrigados a responder as cor.sultas feitas por qualquer cidadao.

Art. 82 Nenhum conv2nio, contrato, acordo e ajuste sera celebrado com terceiros, sem o
prévio e expresso assentimento do Prefeito, ressalvados aqueles que expressamente forem
delegados aos seus auxiliares.

CAPITULO Il
DA ADMINISTRACAO MUNICIPAL

Art. 92 & Administra¢do PCblica Municipal compreende:
Ja
- discussio
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. A Administracdo Direta, que abrange o0s servigos integrados na estrutura
administrativa, as Assessorias e Secretarias, ndo tem personalidade juridica e estd sujeito a
subordinacio hierarquica, integrantes da estrutura administrativa do Poder Executivo, submetidos
a direc3o superior do Prefeito Municipal;

1. A Administracdo Indireta, constituida de entidades criadas por lei, dotadas de
autonomia e personalidade juridica, encarregada de prestar servigos especificos, integrando-se
mediante critérios de vinculagdo ou de cooperagdo ao Prefeito;

Paragrafo unico - A Administracdo Indireta de Pains compreende o Servico Autdénomo
de Agua e Esgoto - SAAE, o qual serd regido por normas proprias definidas em lei especifica.

CAPITULO IlI
DA ESTRUTURA ADMINISTRATIVA

Art. 10 A estrutura organica do Executivo Municipal de Pains compreende:

I. Orgidos de Assisténcia e de Assessoramento Direto e Imediato ao Prefeito;
li. Orgdos de Atividade Meio e Fim.

§1° Os Orgdos de Assisténcia e de Assessoramento Direto e Imediato ao Prefeito
compreendem:

. Assessoria Juridica;
Il. Chefia de Gabinete;
lll. Controladoria Municipal;
IV. Assessoria Técnico Administrativo - Gabinete

§2° Os Orgdos de Atividade Meio e Fim compreendem:

I. Secretaria Municipal de Fazenda e Administragao;
Il. Secretaria Municipal de Educacdo;
lll.  Secretaria Municipal de Cultura;
IV. Secretaria Municipal de Saude;
V. Secretaria Municipal de Obras e Urbanismo;
! VI. Secretaria Municipal de Meio Ambiente e Turismo;

' VIl. Secretaria Municipal de Desenvolvimento Sociai;
VIll.  Secretaria Municipal de Esportes;
: IX. Secretaria Municipal de Agricultura, Pecuaria e Abastecimento;

X. Secretaria Municipail de Transportes;

§ 32 Os drgaos da Administra¢do Indireta compreendem: 0
APROVADO em__L ~ discussso

por, L:;.z:m‘ Awdﬁﬂj tl .d n'ﬁu;f i

Salagas,;.;essbes / ('1 !20,J7

fss ‘-—}”'“/k' ‘ Lo l -
Presidente



mailto:camara@camarapains.mg.gov.br

Estado de Minas Gerais

CAMARA MUNICIPAL DE PAINS

CNPJ: 23.765.308/0001-23
FONE: (37) 33231307 - FAX: (37) 3323.1449%
e-mail: camara@camarapains.mg.gov.br

PRAGA TONICO RABELO, 66 - CEP 35582-000 - PAINS - MG

. Servico Autdnomo de Agua e Esgoto — SAAE;
I. Entidades a serem criadas por lei especificas, dotadas de autonomia e
personalidade juridica e encarregada de prestar servicos especificos.

-

CAPITULO IV
ESTRUTURA BASICA DOS ORGAOS DA ADMINISTRACAQ DIRETA

Art. 11 - A estrutura administrativa e funcional basica de cada um dos orgdos de
Assisténcia e de Assessoramento Direto e Imediato ao Prefeito e de Atividade Meio e Fim
compreendem, dadas a natureza e nivel de atuagdo, as seguintes unidades funcionais e/ou

. atividades:

I.  ASSESSORIA TECNICA ADMINISTRATIVA e OPERACIONAL - prestar servigos técnicos
qualificados para assessoria direta ao Gabinete e as Secretarias Municipais, com conhecimentos
técnicos especificos para sua drea de atuagio;

Il.  DIRETORIA - dirigir, supervisionar e orientar, segundo diretrizes e normas a serem
estabelecidas em portarias editadas pelo Prefeito Municipal a unidade administrativa
descentralizada sob sua diregdo.

lIl. COORDENADORIA - Coordenar programas municipais criados, ou a serem criados,
nas diversas areas de atuag¢ao municipal;

- —— -

Parégrafo Unico - Constituem unidades administrativo-operacionais descentratizadas:

. Unidades de Saude;
. Il. Escolas Municipais de Ensino Fundamental;
ll. Escolas Municipais de Ensino Infantil.

Art. 12 Integram a estrutura organizacional da Secretaria Municipal de Fazenda e
Administragdo:

l.  Assessoria de Comunicagao Social;
Il. Diretoria de Cadastro, Tributagdo e Fiscalizagao;
{Il. Diretoria de Tesouraria;
IV. Diretoria de Licitagdes;
V. Diretoria do Servi¢o de Assisténcia Juridica - SAJ
VI. Coordenadoria Executiva do PROCON
VI,  Assessoria Contabil;
i VIIl. Assessoria Técrica Administrativa - Compras;

IX. Assessoria Técnica Administrativa - Pessoal; 14
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X. Assessoria Técnica Administrativa - Almoxarifado;
Xl. Assessoria Técnica Administrativa - Arquivo e Patriménio.
XIl. Assessoria Técnica Administrativa - Processamento de Dados

Art. 13 Integram a estrutura organizacional da Secretaria Municipal de Educagao:

- {. Diretoria Escolar;
ll. Vice-Diretoria Escolar;
lfl. Assessoria Técnica Administrativa = Educagdo

Art. 14 Integram a estrutura organizacional da Secretaria Municipal de Cultura:

I. Diretoria do Museu Municipal;
It. Assessoria Técnica Administrativa — Cultura.

Art. 15 Integram a estrutura organizacional da Secretaria Municipal de Sadde:

I. Diretoria Administrativa do Hospital;

il. Diretoria de Vigilancia Sanitaria;
). Coordenadoria do Programa Satide da Familia — PSF;
IV. Coordenadoria da Vigitancia Epidemioldgica;

V. Assessoria Técnica Administrativa — Sadde.

Art. 16 Integram a estrutura organizacional da Secretaria Municipal de Obras e
Urbanismo:

_ I. Diretoria de Obras;
. . Il. Assessoria de Engenbaria;
b lIl.  Assessoria Técnica Operacional;
IV. Assessoria Técnica Administrativa - Edificagbes.

Art. 17 - Integram a Secretaria Municipa!l de Meio Ambiente e Turismo:

I. Diretoria Geral de Limpeza Pdblica;
Il. Diretoria Licenciamento Ambiental;
l. Assessoria Técnica Operacional;
IV. Assessoria Técnica Administrativa - Parques e Jardins;

Art. 18 Integra a Secretaria Municipal de Esportes:

. Assessoria de Programas e Projetos Espaciais.
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Art. 19 Integram a Secretaria Municipal de Desenvolvimento Social:

I. Coordenadoria do Centro de Referéncia e Assisténcia Social = CRAS
Il. Assessoria Técnica Administrativa - Crianga e do Adolescente.

Art. 20 Integram a Secretaria Municipal de Transportes:
1. Assessoria Técnica Administrativa - Transportes.

TiTULO It
. DISPOSICOES GERAIS

Art. 21 Os cargos de provimento em comissdo da estrutura organica do Poder Executivo
da Administragdo Direta tém os niveis de vencimentos contidos no Anexo Il desta Lei
Complementar.

§1° Os subsidios dos Secretdrios Municipais do Municipio serdo fixados por lei de
iniciativa do Legislativo Municipal, conforme disposto no inciso V do artigo 29 da Constituicao
Federal de 1988.

§2° As atribuicdes dos cargos em comissdo e dos cargos de secretarios Municipais sdo as
previstas no Anexo Il desta Lei Complementar, tendo como carga hordria minima de trabalho 40
{quarenta) horas semanais e forma de recrutamento amplo, de livre nomeagdo e exoneragao do
Poder Executivo.

. Art. 22 Aos cargos de provimento em comissdo poderdo ser acrescidas denominagdes
complementares correspondentes as respectivas areas de atuac¢do, por ato do Poder Executivo.

Art. 23 Fazem parte integrante desta Lei o Anexo i - Classes de Cargos de Agentes
Politicos; Anexo || — Tabela de Cargos em Comissao e Vencimentos.

Art. 24 O 6rgdo integrante da Administracdo Indireta permanece com a estrutura e
atribuicdes definidas na legislagao especifica em vigor.

Art. 25 Apds cada periodo de 12 meses de nomeac¢do, os Servidores Municipais que
percebem subsidio terdo direito a férias, aplicando-se-lhes, no que se refere a concessao e forma
de remunerag¢do, as mesmas normas aplicdveis aos demais servidores publicos municipais.

Art. 26 No més de dezembro de cada ano, a todo servidor municipal que percebe subsidio
sera paga gratificacdo correspondente a 1/12 avos do subsidio devido em dezembro, por més de
efetivo exercicio, do ano correspondente.
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Art. 27 As despesas com a execugdo da presente Lei correrdo a conta de dotagdes
proprias consignadas no orgamento do municipio.

Art. 28 Para atender as despesas decorrentes da implantagdo desta Lei, fica o Poder
Executivo autorizado a abrir crédito suplementar no limite necessario a implementagdo das
alteracdes estruturais efou funcionais, podendo para tento, utilizar recursos provenientes de
anula¢do de dotagdo or¢amentdrias dos 6rgios extintos, de excesso de arrecadagdo e da Reserva
de Contingéncia, adequando os instrumentos legais necessarios.

Art. 29 Os valores constantes do anexo |l sdo referentes a remuneragdo atualizada até o
ano de 2015, sem a revisdo previsto no art. 117 do Estatuto do Servidor para o ano de 2016.

Art. 30 Fica alterada a Lei N2, 1.103 de 2009 que institui o Fundo Municipal de Protegdo
ao Patrimdnio Cultural do Municipio de Pains = MG, como segue:

“ Onde se |&, Secretaria Municipal de Educag¢do e Cultura, passa-se a ler Secretaria
Municipal de Cultura.”

Art. 31 Esta Lei entra em vigor na data de sua publica¢do, revogadas as disposi¢cdes em
contrario, em especial a, Lei Complementar {LC} n2. 06/2009, Lei Complementar n2 021/2011, Lei
Complementar n2, 022/2011, Lei Complementar n2. 10/2009, Lei Complementar n2, 018/2010, Lei
Complementar n2. 31/2011, Lei Complementar n2. 034/2012, Lei Complementar n2. 061/2015 e a
Lei Complementar n®. 070/2016.

Pains, 21 de fevereiro de 2017,

Paulo Sérgio de Morais
Presidente da Camara Municipal

APROVADO em discussio
por K,vw?, ) duﬂ’? )

Sala das,Sgssées ’(J__/“'_,‘{‘/ZO-. J
Ass._ ‘];ﬂfzf)_ j VA0 c/gf’z’_'

Presidenta (



mailto:camara@camarapains.mg.gov.br

Estado de Minas Gerais

CAMARA MUNICIPAL DE PAINS

CNPJ: 23.765.208/0001-23

FONE: (37) 3323-1307 - FAX: (37) 3323-1449

e-mail: camara@camarapains,mg.gov.br
PRACA TONICO RABELOQ, 66 - CEP 35582-000 - PAINS - MG

i ANEXO |

CLASSE DE AGENTES POLITICOS

Denominacao Vagas Subsidio

Secretario Municipal de Fazenda e Administra¢ao 01 3.641,53
Secretario Municipal de Educagdo 01 3.641,53
Secretaria Municipal de Cultura 01 3.641,53
Secretaria Municipal de Saude 01 3.641,53
‘ Secretdrio Municipal de Obras ¢ Urbanismo 01 3.641,53
Secretario Municipal de Meio Ambiente e Turisma 01 3.641,53
Secretario Municipal de Desenvolvimento Social 01 3.641,53
Secretdrio Municipal de Esportes 01 3.641,53
Secretdrio Municipal Agricultura, Pecudria e Abastecimento 01 3.641,53
Secretario Municipal de Transportes 01 3.641,53

** Valores atualizados pela lei N2. 1.331/2016
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ANEXO Il

TABELA DE CARGOS EM COMISSAQ E VENCIMENTOS

Denominagao Vagas | Vencimento
Chefe de Gabinete do Prefeito 01 9.782,63
Assessor Juridico 01 8.924,90
Diretor de Obras 01 5.761,48
Diretor do Servigo de Assisténcia Juridica — SA) 01 4.024,48
Assessor de Engenharia 01 5.267,30
. Controlador Municipal 01 5.267,30
Diretor de Tesouraria 01 3.612,25
Diretor Administrativo do Hospital 01 3.311,23
Diretor de Licenciamento Ambienta! 01 4.600,00
Assessor de Programas 2 Projetos Especiais 01 3.311,23
Diretor Escolar 03 3.994,32
Diretor de Fiscaliza¢30, Cadastro e Tributacdo 01 3.311,23
Diretor de Compras e Licitagdes 01 3.311,23
Assessor de Comunicagao Social 01 3.010,22
Assessor Contabil 01 2.500,00
Assessor Técnico Cperacional 03 3.010,22
Assessor Técnico Administrativo - Saude 01 3.010,22
Assessor Técnico Administrativo 14 2.107,15
i Vice-Diretor Escolar 03 2.998,15
’ Diretor de Vigilancia Sanitaria 01 1.655,03
; Diretor do Museu Municipal 01 1.505,10
1 Diretor Geral de Limpeza Publica 01 2.721,00
. Coordenador do Centro de Referéncia e Assisténcia Social - CRAS 01 2.280,32
Coordenador Executivo do PROCON 01 2.107,15
Coordenador do Programa Saude da Familia - PSF 01 3.806,32
Coordenador da Vigilancia Epidemioiogica 01 3.806,32
Total 45
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ANEXO 1il

DESCRICAO DE ATRIBUICOES DOS ORGAOS DA ADMINISTRACAO PUBLICA MUNICIPAL

S&0 competéncias de todos os Orgdos da Administragdo Municipal:

oferecer subsidios ao Governo Municipal na formulagdo de diretrizes gerais e
prioridades da agdo municipal;

garantir a concretizagio das politicas, diretrizes e prioridades definidas pelo
Governo Municipal para sua area de competéncia;

garantir ao Prefeito o apoio necessario ao desempenho de suas fungdes e
especialmente as condigdes necessarias para a tomada de decisdes, coordenagao e
controle da Administragao Municipal;

coordenar, integrando esforgos, os recursos financeiros, materiais e humanos
colocados a sua disposigdo, garantindo aos seus Orgdos O apoio necessario a
realizagdo de suas atribuigdes;

participar da elaboracao do orcamento municipal e acompanhar a execuc¢do do
mesmo.

1. Fungbes dos Orgdos de Assisténcia e de Assessoramento Direto e Imediato ao

Prefeito

a) Compete a Assessoria Juridica:

VI

VII.
VL.

representar o Municipio, em juizo ou fora dele;

executar atividades de pesquisa e elaboragdo de pareceres juridicos;

assessorar o processo legislativo;

prestar assessoramento técnico em sua area de conhecimento;

a promog¢do da cobranga judicial da divida ativa tributdria e da proveniente de
quaisquer outros créditos do Municipio;

a redagdo de projetos de leis, justificativas de vetos, decretos, regulamentos,
convénios e outros documentos de natureza juridica;

a orientagado e participacao juridica nos inquéritos e processos administrativos;

a organizagdo e atualizagdo da coletdnea de leis municipais, bem como de
legislagdes estadual e federal de interesse do Municipio;

executar atividades afins.

assessorar o controle interno municipal em todas as suas atribuigdes, e se
necessario, emitir pareceres sobre as questdes levantadas, bem como aos demais
orgaos da administracdo.

Requisitos: Curso Superior em Direito — inscrigao na Ordem dos Advogados do Brasil
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b) Compete a Chefia do Gabinete do Prefeito;

Vi
V.

Vil

. XI.

Xl
XIIb.

! XIV.
XV.

XVI,
XVII.

oferecer, na area de sua atribui¢do, subsidios ao Governo Municipal para a
formulagdo de diretrizes gerais e definigdo de prioridades da agao municipal;
elaborar, no ambito de sua atuacdo, o planejamento institucional e formular as
politicas e planos especiais;

controlar e avaliar as metas propostas, em termos de eficiéncia, eficicia e
efetividade;

viabilizar a politica municipal, fixando diretrizes, prioridades de atua¢do, normas e
padrdes para todo o Municipio;

garantir, de acordo com as normas vigentes, o planejamento e execugdo de agges,
projetos e politicas pubiicas;

planejar, coordenar, executar e controlar atividades relacionadas a participagdo das
entidades representativas da comunidade em assuntos de interesse do Municipio;
formular politicas e diretrizes para implementac¢ac da efetiva participacdo popular
no Governo Municipal;

planejar, coordenar, executar e controlar atividades relacionadas a participagdo
popular na elaboragdo do Plano Plurianual de Investimentos, da Lei de Diretrizes
Orgamentdrias e da Lei Orgamentdria Anual, com implantagdo no Municipio do
Orgamento Participativo;

articular-se com outros Orgdos e Secretarias da Prefeitura para integracdo de suas
atividades;

desempenhar a atividade de coordenacdo politico-administrativa da Prefeitura com
0s municipios, pessoalmente ou através de Orgdos e instituicdes que ©
representam;

preparar o expediente pessoal do Prefeito;

preparar o expediente externo a ser assinado cu despachado pelo Prefeito;

atender as pessoas que procurarem o Prefeito, encaminhando-as a essa autoridade
ou marcando-lhes audiéncias;

coordenar e supervisionar as publicagdes e divulgagdes das atividades do Executivo
Municipal;

representar o Prefeito em solenidades oficiais, sempre que for para isso
credenciado;

responsabilizar-se pela politica de desenvolvimento do Municipio;

estimular as agdes que visem o progresso econdémico e social do Municipio.

14
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¢) Compete Controladoria Municipal:

V1.

VI

VIII.

Xl.

XIE.

analisar e emitir parecer prévio fundamentado em processos administrativos
relativos a despesas, licitagdes, empenhos prévios, prestacdo de contas, convénios,
ajustes, acordos judiciais e extrajudiciais, consorcios, abertura de créditos
suplementares e adicionais e ainda;
orientar, acompanhar, fiscalizar e avaliar a gestdo orgamentdria, financeira,
patrimonial e operacional dos 6rgdos da administragdo direta e indireta, com vistas
a ampliagdo regular e a utilizag3o racional dos recursos e bens publicos;
elaborar, apreciar e submeter ao Prefeito Municipal, estudos, propostas de
diretrizes, programa e ac¢les que objetivem a racionalizagdo da execugdo da
despesa e o aperfeicoamento da gestdo orgamentdria, financeira e patrimonial, no
ambito dos drgdos da administragdo direta e indireta e também que objetive a
implementacdo da arrecadagdo das receitas orgadas;
acompanhar a execugao fisica e financeira dos projetos e atividade, bem como da
aplicacdo, sob qualguer forma, dos recursos publicos;
avaliar o cumprimento das metas previstas no Plano Plurianual, a execu¢do dos
programas de governo e dos orgamentos do Municipio;
comprovar a legalidade e avaliar os resultados, quanto a eficacia e eficiéncia, da
gestao orgamentaria, financeira e patrimonial nos orgaos, fundos e entidades da
Administragdo Municipal, bem como da aplicagdo de recursos por entidade de
direito privado;
subsidiar os responsaveis pela elaboracao de planos, orcamentos e programagao
financeira, com informacdes e avaliagdes relativas a gestdo dos orgdos da
Administragdo Municipal;
executar os trabalhos de inspec¢ao nas diversas areas e orgaos constitutivos do
Poder Executivo;
verificar e certificar as contas dos responsaveis pela aplicacdo, utilizagdo ou guarda
de bens e valores publicos, e de todo aquele que por agdao ou ormissao, der causa a
perda, subtra¢do ou estrago de valores, bens e materiais de propriedade ou
responsabilidade do Municipio;
tomar as contas dos responsaveis por bers e valores, inclusive do Prefeito
Municipal ao final de sua gestdo, quando ndo prestados voluntariamente;
emitir relatério, por ocasido do encerramento do exercicio, sobre as contas e
balan¢o geral do Municipio, e nos casos de inspe¢des, verificande as tomadas de
contas;
zelar pela organizagdo e manutengdo atualizada dos cadastros dos responsaveis por
dinheiro, valores e bens publicos, o controle de estoque, almoxarifado, controle de
patrimdnio, controle de abastecimento, de manutengdo de veiculos, obras,
convénios, controle de atendimento 3 assisténcia social, assim como dos drgios e
entidades sujeitos a auditoria pelo Tribunal de Contas do Estado;
A4
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Xlll. exercer o controle das opera¢des de créditos, avais e garantias, bem como dos
direitos e haveres do Municipio;
XIV. apoiar o controle externo no exercicio de sua missao institucional.

2. Fungdes Gerais das Secretarias Municipais
a) Compete a Secretaria Municipal de Fazenda e Administragdo:

I. coordenar as atividades ligadas a administragdo geral da Prefeitura, especialmente

receber, distribuir, controlar, seiecionar e treinar pessoal;

Il. incumbir-se das atividades de movimentagdo e registro, administrar a aquisi¢ao, o
recebimento, a guarda e a distribuigdo de material e o controle de seu consumo;

Il.  tombar, registrar, inventariar e proteger os bens moéveis e iméveis e de natureza
industrial de propriedade do Municipio ou sob sua custédia;

IV. administrar o edificio sede da Prefeitura e outros de propriedade do Municipio;

V. receber, registrar, arquivar, controlar e distribuir correspondéncias, processos e
documentos, providenciando igualmente sua expedicdo;

VI. controlar e providenciar a publicagdo de atos oficiais;

VIl. controlar o sistema de processamento de dados;

VIll.  propor e coordenar os planos de desenvolvimento de pessoal {planos de cargos e
carreiras, estatutos, planos de capacitagdo, etc.});

IX. promover o recrutamento, selecdo, registro e controle funcional, pagamento e
demais atividades relativas ao pessoal da Prefeitura;

X. administrar o processamento de licitagdes para efetivar a compra de materiais e a
contratagdo de obras e servigos necessarios as atividades da Prefeitura;

Xl. executar a elaboragdo de normas para a administra¢do e a conserva¢do dos
préprios municipais;

Xll. efetivar a padronizagdo de recebimento, distribui¢do, controle do andamento e
arquivamento dos processos e documentos que tramitam na Prefeitura;

Xill.  efetivar a promogdo de atividades relativas 2 organizagdo e ao aperfeicoamento dos
métodos de trabalho dos orgdos da Prefeitura.

XIV. zelar pela administracao da rodoviaria;

XV. executar as atividades relativas a administra¢ao financeira e contdbil do Municipio,
cabendo-lhe, especialmente, cadastrar, langar, arrecadar e fiscalizar os tributos e
demais rendas municipais;

XVI. receber, pagar, guardar e movimentar o dinheiro e outros valores do Municipio;

XVIl. promover o registro e os controles contabeis da administracdo financeira,
patrimonial e orgamentaria;

XVIIl. elaborar e executar, conjuntamente ccm as Secretarias e assessoria os orgamentos
do Municipio e os planos plurianuais e as leis de diretrizes or¢gamentarias
municipais; 14
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assessorar o Prefeito em assuntos fazendarios e na formulagdo da politica financeira
do Municipio;

coordenar a administragdo financeira municipal através do gerenciamento das
finangas gerais do Poder Executivo e dos Fundos Municipais;

coordenar a administracao do Tesouro Municipal e dos Fundos Municipais de
acordo com a legisiagdo especifica pertinente.

articular para as politicas de comércio, industria, servicos e agropecuaria;

planejar as agdes do governo Municipal com vistas a exercer maior atragdo aos
investidores nas areas de agropecudria, industrializagdo, armazenamento,
produgdo, comercializagao e servigos;

desenvolver as acdes necessarias a propulsio e desenvolvimento da inddstria no
Municipio;

desenvolver programas visando estimuiar microempresas,

estudar a viabilizagdo de planos de setorizagdo de comércio e servigos;

b} Compete a Secretaria Municipal de Educagao:

VI
Vil.
VIH.

IX.
X.
XI.
Xl

assessorar o Prefeito Municipal na formulagdo da politica educacional do Municipio,
no ambito de sua competéncia;

coordenar o sistema educacional do Municipio, de acordo com a legislagao vigente;
a responsabilidade pelas atividades relativas a educagdo de ensino infantil e
fundamental;

a instalacao e manutengao de estabelecimentos municipais de ensino;

a elaboragao e execugdo do Plano Municipal de Educagao;

a gestao e manutengdo de programas de alimentagao escolar;

a instala¢do e manutengao de bibliotecas escolares;

dirigir, planejar, orientar, coordenar, supervisionar e controlar todas as atividades
relacionadas a politica da educagdo no que concerne as divisdes subordinadas a sua
area de atuagio;

promover convénios visando a melhoria do padrdo educacional do Municipio;
promover concursos literarios, artisticos e culturais no ambiente escolar;

estimular os eventos artisticos e culturais no ambiente escolar;

a gestao e manutengdo de programas de transporte escolar.

Requisito: Curso Superior na area da educagao.

c) Compete a Secretaria Municipal de Cultura:

.
.

assessorar o Prefeito Municipal na formulagdo da politica cultural do Municipio, no
ambito de sua competéncia;

a gestdo e manutengdo da Biblictaca Publica;

a difusdo cultural no municipio; APROVADO em ' discussio
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articular-se com outros 6rgaos, visando estimular atividades culturais no Municipio;
incentivar o surgimento de grupos culturais no Municipio;

promover concursos literdrios, artisticos e culturais;

promover e estimular os eventos artisticos e culturais no municipio;

dirigir, planejar, orientar, coordenar, supervisionar e controlar todas as atividades
inerentes a cultura, no ambito do Municipio;

promover a preservacdo e divulgagdo do patriménio histérico e cultural do
Municipio;

promover e executar e supervisionar as atividades do Museu municipal.

a gestdo do Fundo de Protecdo do Patriménio Cultural do Municipio de Pains-MG -
FUMPAC;

a gestdo e manutengdo dos espagos fisicos destinados a cultura;

a gestdo e manutencdo dos telecentros comunitarios.

d) Compete a Secretaria Municipal de Saude:

l”.

VI.

VI

VI,

Xl
XIl.

X1l

formular a executar politica municipal de prestagdo de servigos de satde, a partir
das demandas sociais e da realidade epidemioloégica do Municipio;

pesquisar, planejar, orientar, fiscalizar, coordenar e executar as medidas que visem
a promogdo, preserva¢do, manuten¢do e recuperacdo da vigilancia sanitaria e
epidemioldgica, bem como promover e incentivar estudos e programas sobre
problemas médicos sanitarios do Municipio;

exercer a diregdo municipal do Sistema Unico de Sadde — SUS;

gerir o Fundo Municipal de Salde;

coordenar a gestao colegiada de satde no Municipio, segundo normas vigentes da
politica nacional de salde, visando o aproveitamento dos recursos humanos e
materiais na area de saude, das instituices estaduais e federais no ambita
municipal;

promover as atividades de assisténcia odontologica, no ambito escolar, prestacado
de servigos de odontologia curativa simplificada a adultos;

promover e executar agoes especificas de enfermagem e vigilancia epidemiologica
Municipal;

promover e executar os servicos de apoio laboratorial e de vigilancia Sanitaria;
promover inspe¢des de salde e atengdo médica aos servidores publicos municipais;
orientar, coordenar e executar a prestacao de servi¢os de saneamenta basico nas
dreas insalubres, conforme normas técnicas pertinentes;

controlar e fiscalizar os procedimentos dos servigos privados de saude;

celebrar contratos e convénios com entidades prestadoras de servigos privados de
salide, bem como controlar e avaliar sua execugdo;

formar consdrcios adminristrativos intermunicipais;
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planejar, coordenar, organizar, controlar e avaliar as a¢des de vigilancia sanitaria no
ambito do Municipio, de acordo com as deliberagdes do Conselho Municipal de
Saude;

colaborar com os érgdos competentes da Unido e Estado na fiscalizagdo das
agressdes ao meio ambiente que tenham repercussdo sobre a saude humana, e
atuar para controla-las;

controlar riscos e agravos decorrentes do consumo de produtos pela populagdo e
substancias prejudiciais a sua salde, de forma integrada com a vigilancia
epidemioldgica;

elaborar o Codigo Sanitdrio Municipal para o exercicio do poder de policia do
Municipio quanto a qualidade sanitdria dos bens de consumo e servigos prestados
gue se relacionem direta ou indiretamente cam a sadde;

promover a integragdo da vigildncia sanitaria com os orgdos de defesa do
consumidor;

fiscalizar a propaganda comercial no ambito do Municipio no que diz respeito a sua
adeqguacao as normas de protecao a saude;

promover programas de dissemina¢do de informagdes de interesse a saude do
consumidor para a populagac em geral;

estimular a participagdo popular na fiscalizagdo das a¢des sobre meio ambiente da
producdo e circulacdo de bens e da prestacdo de servigos relacionados direta ou
indiretamente com a saude;

concentrar as agdes de vigilancia sanitdria sobre produtos, servigos e ambientes
com maior potencial de riscos a saude;

solicitar apoio administrativo, técnico e financeiro de ¢rgdos federais e estaduais
necessarios a viabilizagdo da implantacdo de um sistema de vigilancia sanitdria
municipal, que atenda aos anseios da populacdo, de forma a resgatar a funcdo
social da vigildncia sanitaria;

fornecer & Unidade Federal informagao referente a atua¢do da vigilancia sanitaria
no Municipio, com vistas a contribuir para uma efetiva integracao entre os érgdos
responsaveis por esta atividade em outros niveis.

e) Compete a Secretaria Municipal de Obras e Urbanismo:

1%
1t

elaborar a programacdo e ¢ projeto das obras publicas municipais, bem como
acompanhar a sua execugdo, observadas as diretrizes do planejamento municipal;
executar a recuperac¢do e conservac¢do de edificios municipais;

coordenar e executar as atividades relacionadas com a prestacao dos servigos
publicos;

controlar o uso do s0lo;

fiscalizar e fazer cumprir as normas referentes as posturas municipaiS'
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VI. construir e conservar estradas, caminhos e poates, segundo o planejamento
rodoviario do Municipio;
VII.  fiscalizar os contratos relativos a servigos executados por terceiros;

VIIE.  administrar, manter e operar 05 servigos de limpeza e pavimentagao das vias
publicas.
f) Compete a3 Secretaria de Meio Ambiente e Turismo:

I. planejar, coordenar, executar e controlar atividades que visem & protegao,
conservagdo e melhoria do meio ambiente;
. Il.  formular politicas e diretrizes de desenvolvimento ambiental para o Municipig,
observadas as peculiaridades locais;
HI.  formular as normas técnicas e legais e os padrbes de prote¢do, conservagao,
preservacdo e recuperacdo do meio ambiente, observadas as legislagdes federai e
estadual;
IV. exercer a acdo fiscalizadora de observancia das normas contidas na legislagdo
ambiental;
- V. exercer o poder de policia nos casos de infragdo da lei ambiental e de inobservancia
de norma ou padrao estabelecido;
Vl. emitir parecer sobre os pedidos de localizagdo e funcionamento de fontes
poluidoras e de fontes degradadoras dos recursos ambientais;
VIl. emitir parecer sobre requisicdo de Alvaras de Localizagdo e Funcionamento ou
quaisquer outras licencas relacionadas as atividades de controle ambiental;
VIIl.  planejar, coordenar, executar e atualizar o cadastramento de atividades econdmicas
degradadoras do meio ambiente e de informag¢des ambientais do Municipio;
IX. estabelecer as dreas ambientais prioritdrias em que o Executivo Municipal deve
. atuar para manter a qualidade do meio ambiente local;
X. propor a criagdo, no Municipio, de dreas de interesse para prote¢do ambiental;
Xl. desenvolver atividades de educagdo ambiental e atuar na formagdo da consciéncia
publica sobre a necessidade de proteger, melhorar e conservar o meio ambiente;
XIl.  articular-se com outros orgdos e Secretarias da Prefeitura, em especial as de Obras
e Urbanismo, Saude, Desenvolvimento Social, Educa¢do e Cultura, para integragdo
de suas atividades;
XHl. manter intercdmbioc com entidades nacionais e estrangeiras para o
- desenvolvimento de planos, programas e projetos ambientais;
XIV. promover, em conjunto com os demais drgdos municipais, o controle da utilizagdo,
comercializacio, armazenagem e transporte de produtos toxicos e/ou perigosos;
XV. acionar o Conselhc Municipal de Defesa do Meio Ambiente - CODEMA e
implementar as suas deliberacdes;
XVI. submeter a deliberacdo do CODEMA as propostas de politicas, normatizagdes,
procedimentos e diretrizes definidas para o gerenciamento ambiental municipal;
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submeter a deliberagdo do CODEMA os pareceres técnicos emitidos pela Secretaria,
referentes ao licenciamento ambiental de atividades potencialmente degradadoras
do meio ambiente, bem como as proposigdes de aplicagdo de penalidades;
desenvolver estudos da realidade do Municipio no tocante as suas potencialidades
econdmicas e turisticas;

elaboracdo e execugdo de projetos de melhoria na infra-estrutura dos atrativos
turisticos, equipamentos e servicos;

melhorar a capacita¢do da mao-de-obra empregada no setor turistico;

conservar e enriguecer o patriménio histarico e cultural e as manifestagdes
populares;

proceder a estudos e levantamentos para o desenvolvimento do turismo no
Municipio;

participar ativamente do Circuito Turistico Grutas e Mar de Minas, no qual o
Municipio de Pains esta inserido, para desenvolver a atividade turistica do
Municipio e regido.

planejar, organizar, desenvolver, gerir, executar o licenciamento ambiental no
municipio.

g) Compete a Secretaria Municipal de Desenvolvimento Social:

VL.

VIl

Vi,

elaborar as politicas municipais, 0s planos, programas e projetos relacionados com
o apoio ao trabalho, assisténcia sacial, a defesa dos direitos da crianga e do
adolescente, e com a questdo da habitagdo popular, responsabilizando-se por sua
execu¢do, coordenagao, controle e avaliagao;
implementar programas de desenvolvimento comunitario;
desenvolver programas de acompanhamento e apoio a crianga e ao adolescente;
desenvolver programas especiais de apoio a populagdo carente do Municipio em
geral e, especificamente, ao idoso e as pessoas portadoras de deficiéncias;
encaminhar as decisdes do Conselho Municipal de Defesa dos Direitos da Crianga e
do Adolescente e do Conselho Municipal de Assisténcia Social, oriundas de sua
competéncia legal;
manter registros de mao-de-obra e oferta de emprego em nosso Municipio,
voltados para o apoio ao trabalho e a inser¢do de trabalhadores no mercado de
trabalho local;
opinar sobre a concessdo e subvencdo a entidades de assisténcia social,
promovendo a fiscalizagdo da aplicagdo de recursos e aprovando a respectiva
prestagao de contas;
articular-se com 0s demais orgdos e entidades de Assisténcia Social em nosso
Municipio;
/
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dirigir, planejar, orientar, coordenar, supervisionar e controlar as agdes municipais
gue versem sobre a execugdo da politica de assisténcia social, de habitagdo popular,
defesa dos direitos da crianga e do adolescente e de apoio ao trabalho;

gerir o Fundo Municipai de Assisténcia Social e o Fundo Municipal dos Direitos da
Crianga e do Adolescente;

promover a organizagdo das entidades nao governamentais existentes no
Municipio, que tenham como objetivo a prestagdo de assisténcia social aos
cidadaos;

desenvolver os servi¢os de assisténcia prestados a populagao pelos érgdos publicos
municipais;

a orientagdo e a assisténcia técnica na criagdo e no funcionamento de associagoes
de bairros e outras organiza¢des sociais que visem a participagdo comunitaria;
desenvolver programas de combate a fome e seguranga alimentar e nutricional;
exercer outras atividades que Ihe sejam cometidas pelo Chefe do Executivo
Municipal que estejam relacionadas com sua area de atuagao;

h) Compete a Secretaria Municipal de Esportes:

VI.
VIL.
VIIL

XI.
XII.

planejar, coordenar e supervisionar o desenvolvimento do esporte no Municipio;
prestar cooperagdo e assisténcia financeira supletiva as entidades municipais
esportivas,

zelar pelo cumprimento da legislagdo federal, estadual e municipal pertinente;
assessorar o Prefeito Municipal no planejamento, na organizagdo e no
acompanhamento do esporte e do lazer no Municipio;

dirigir, planejar, orientar, coordenar, supervisionar e controlar todas as atividades
de administra¢do dos bens e equipamentos publicos destinados ao estimulo e
desenvolvimento do desporto e do lazer;

estimular as atividades recreativas para a populagao;

administrar os bens publicos municipais destinados a pratica de esportes;
acompanhar, dirigir e orientar as atividades do setor que Ihe é subordinado;
promover a organizacdo de associagdes e clubes desportivos;

promover, com regularidade, torneios, campeonatos e disputas, visando ao
aproveitamento técnico de atletas do Municipio;

promover a utilizacdo dos parques, pragas e jardins municipais para fins recreativos,
exercer outras atividades que lhe sejam cometidas pelo Chefe do Executivo
Municipal, bem como aquelas que relacionem com sua area de atuagaao.

i) Compete a Secretaria Municipal de Agricultura, Pecudria e Abastecimento:

planejar, coordenar e executar o Programa Municipal de Agricultura, Pecuaria e

Abastecimento; 1
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controlar todas as atividades que propiciem o desenvolvimento da agricultura,
incentivando a formagao de associagao de produtores rurais;

prestar servigos coletivos de operagao de maquinas agricolas;

formular e desenvolver politicas de abastecimento alimentar, para o Municipio,
sempre pautadas no conceito da seguranga alimentar;

zelar pela qualidade dos produtos ofertados ao publico consumidor;

promover a diversificagdo agropecuaria;

propiciar a capacitacdo/treinamento de liderangas rurais;

implementar condigbes de fixagdo do homem no campo;

fomentar a hortifruticultura e criagdo de pequenos animais, piscicultura, avicultura
e criagdo de pequenas industrias;

fomentar a formagao de hortas, inclusive comunitarias;

recolher do lixo rural, especialmente vasilhames de agrotoxicos;

estimular o surgimento de indJustrias caseiras e artesanais;

estimular o associativismo participativo e produtivo;

coordenar a¢des que visem estimular os setores agricolas e pecudrios do Municipio,
estimulando maior produtividade.

j) A Secretaria Municipal de Transportes:

coordenar a elaboracio das politicas de transporte, transito e controle urbano;
planejar, coordenar, executar e fiscalizar o sistema de transporte coletivo
municipal;

controlar a utilizagdo e manuteng3o da frota municipal;

fiscalizar os contratos relativos a servigos executados por terceiros;

exercer outras atividades que lhe sejam determinadas pelo Chefe do Executivo
Municipal, bem como aquelas que relacionem com sua area de atuagao;

3 — Fungdes dos Orgdos Técnicos de Apoio as Secretarias:

VII.
VIIL.

' a) Compete a Diretoria de Obras:

gerenciar e fiscalizar o uso de materiais nas obras;

coordenar a execugdo das obras;

exercer a chefia superior dos servidores,;

solicitar compras de materiais;

deter conhecimento pratico em obras de engenharia em geral;
orientar na organizagdo dos estoques de materiais;

orientar o andamento dos servigos;

definir equipes para execugao dos servigos;

A l
APROVADO em L~ discussio
S fln[){.ml Hy dﬁm/
T A7)
Seladas ggssoes o 0 1 O 120 47
- ,

ass_SUlD  forus L
Presainifie



mailto:camara@camarapains.mg.gov.br

Estado de Minas Gerais

CAMARA MUNICIPAL DE PAINS

CNPJ; 23.765.308/0001-23

FONE: (37) 3323.1307 - FAX: (37) 3323.1449

e-mail: camara@camarapains.mg.gov.br
PRAGA TONICO RABELO, 66 - CEP 35582.000 - PAINS - MG

q) Diretor do Servigo de Assisténcia Juridica — SAJ

I.  coordenar e dirigir 05 servigos de assisténcia juridica, observando o Decreto
Municipal n®, 12/2012;

Il.  acompanhar os processos do SAJ junto a Justiga Estadual de Minas Gerais;

I, promover a conciliagdo entre as partes, quando conveniente, antes da propositura
de qualquer agdo ou medida judicial dentro da esfera de atuagdo disciplinada em
lei;

IV. atuar na defesa dos interesses do necessitado, promovendo, contestando e
recorrendo, se for o caso;

V. acompanhar os prazos processuais e comparecer nas audiéncias designadas,

. participar dos atos processusis designados, impulsionar 0s processos e interpor
recursos cabiveis;

VI. atuar como Curador Especial dos necessitados nos casos previstos em Lei.

Escolaridade: Formacao em Direito - inscrito OAB

r}  Diretor de Licenciamento Ambiental:

l. dirigir e orientar o gerenciamento do licenciamento ambiental dos
empreendimentos e atividades efetivas ou potencialmente poluidoras industriais e
nao-industriais;

Il. dirigir e orientar o gerenciamento do licenciamento das atividades de exploragdo
dos recursos florestais e seus usos, bem como de conversao para uso alternativo do
solo por supressdo vegetal;

. lll. dirigir e orientar o gerenciamento dos recursos hidricos, em especial das agdes
autorizativas para o uso das dguas e para reserva de disponibilidade hidrica;

IV. contribuir com a Diretoria de Desenvolvimento, na execugdo dos programas,
projetos e a¢des pertinentes a modernizacao do licenciamento ambiental, da gestao
florestal e da gestdo de recursos hidricos;

V. contribuir para a formulacdo das propostas visando a incorpora¢do de Projetos
Ambientais 30 Plano Plurianual, a Lei de Diretrizes Orgamentdrias e a Lei
Orcamentaria;

VI. representar o municipio quando designado expressamente em suas respectivas
jurisdigbes e executar os programas e projetos determinados pelo Diretor-
Presidente do Instituto;

VII. executar o licenciamento ambiental dos empreendimentos efetivos ou
potencialmente poiuidoras;

VIIl. realizar, em conjunto com a Geréncia de Controle e Fiscalizagdo, a execugao da
fiscalizacdo e do monitoramento c¢tos empraendimentos e atividades licenciados;
|
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acompanhar o desempenho dos fornecedores de materiais e dos prestadores de
Servogos;

efetuar a avaliagdo de desempenho dos fornecedores quanto a qualidades dos
materiais e prazo de entrega;

manter a obra atualizada de acordo com a planilha de controle de revisdo de
projeto;

acompanhar a definigdo dos documentos do Plano da Qualidade da Obra;

elaborar o planejamento operacional da obra;

elaborar o planejamento mensal de atividades;

fazer o acompanhamento do planejamento da obra.

Requisitos: Experiéncia em execugdo de cbras.

b) Compete a Diretoria Administrativa do Hospital:

.

VL.

Vil

VIl
IX.

representar o titular da pasta em situa¢des peculiares inerentes ao cargo;

dirigir a elaboragdo de cronogramas de trabalho para melhor aproveitamento de
recursos humanos e economicidade dos projetos elaborados pela Secretaria, bem
como fiscalizar o seu cumprimento;

dirigir e supervisionar os projetos desenvolvidos pela Secretaria;

dirigir e coordenar as equipes que desenvolvem projetos junto a Secretaria,
orientando e determinando os procedimentos;

assessorar o titular da pasta em suas relagdes publicas;

dirigir o processo de encaminhamento dos interessados aos érgaos competentes da
Secretaria para atendimento ou solugao de consultas e reivindicagdes;
eventualmente, se habilitado, dirigir veiculo automotor estritamente no
desempenho de suas fungées;

requisitar a comprza de materiais de consumo e medicamentos para o hospital;
executar competéncias afins.

c) Compete a Diretoria do Museu Municipal:

X.
XL

XIl.

XIit.
XIV.

XV.

assessorar o titular da Secretaria, nos projetos culturais do municipio;

supervisionar a equipe responsavel pela promogao de eventos culturais, civicos e
outras atividades artisticas no ambito do Municipio e Regiao;

assessorar as atividades desenvolvidas no departamento tendentes a divulgagao da
cultura e a arte;

supervisionar a execugao dos projetos culturais;

eventualmente, se habilitado, dirigir veiculo automotor estritamente no
desempenho das fun¢des de chefia e assessoramento;

executar tarefas afins.
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d) Compete a Diretoria de Fiscalizagdo, Cadastro e Tributagdo:

.

VI,

coordenar a execugdo do plano de governo, do plano plurianual, das diretrizes
orgamentarias, dos orgamentos anuais e dos planos e programas setoriais;
supervisionar a elaboracdo de projetos, estudos e pesquisas necessdrias ao
desenvolvimento das politicas estabelecidas pelo governo municipal;

assessorar os servidores do setor contabil e de tesouraria na execu¢do orgamentaria
e de movimentagao financeira;

coordenar os servicos da area tributdria e da produgdo primaria, orientando a
equipe executora, sempre que Necessario;

eventualmente, se habilitado, dirigir veiculo automotor
desempenho das fungdes de chefia e assessoramento;

executar tarefas afins.

estritamente no

e) Compete a Diretoria de Compras e Licitacoes:

VL

VIL

Vill.

IX.

XLl

dirigir todos os atos inerentes as compras de equipamentos e servigos do
Municipio; dirigir os servigos de levantamento de pregos a fim de orientar as
compras mais vantajosas para a municipalidade;

supervisionar o processo de escolha e organizagdo da compra dos materiais
necessarios a Administragdo Municipal;

supervisionar a execugao dos orgamentos de pregos para fins de parametros nas
licitagOes;

assessorar, de forma regular, os servidores responsaveis pelo registro de todos os
atos que integram a rotina de compras de materiais e contratagao de servigos;
cooperar, guando necessario, com a equipe de licitagdes, promovendo a integragao
das atividades, primando pelo principio da economicidade, observado o interesse
publico e a conveniéncia administrativa; executar outras tarefas afins.

dirigir os atos que integram os processos licitatorios, nas diversas modalidades para
aquisicdo de bens e contratagdo de servigos, supervisionando todas as etapas;
supervisionar a correta organizagao e arquivamento dos processos correspandentes
as licitagoes;

assessorar a comissao de licitagbes, com o objetivo do efetivo cumprimento da
legislacdo pertinente;

coordenar os servicos de manutencdo dos registros cadastrais dos fornecedores,
bem como a emissdo dos respectivos certificados;

coordenar a manutengdo, de forma regular, dos registros e relatdrios instituidos
pela Administragao;

assessorar os titulares das diversas Secretarias e Departamentos que compdem a
Administracdo, na tomada de decisdes sobre a aquisicao de ben§ e servicos, bem
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eventualmente, se habilitado, dirigir veiculo automotor estritamente no
desempenho de suas fungdes;
executar outras tarefas afins.

f) Compete a Diretoria de vigilancia Sanitaria:

I
n.
.
V.
VL.

estabelecer diretrizes e pontos especificos para a agdo na vigilancia sanitaria como
colaboragdo ao Estado;

planejar e estabelecer metas para a fiscalizagao sanitaria no municipio;

estimular a fiscalizagdo preventiva e atuar na educagado dos envolvidos no processo;
protocolar e cadastrar os processos administrativos sanitarios;

fornecer informagoes e legislagdes a procuradoria geral do Estado;

participar de atividade de educagdo sanitaria e demais atividades do ambito
sanitario.

g} Compete a Assessoria de Engenharia:

I

VI.

Vil

VIIL.

elaborar, executar e dirigir projetos de engenharia civil e projetos arquitetdnicos,
planilhas orgamentarias, estudando as caracteristicas e preparando planos,
métodos de trabalho e demais dados requeridos, para possibilitar e orientar a
constru¢do, manutencao e o reparo de obras e assegurar os padrdes técnicos;
elaborar projetos de construgdo, preparando plantas e especificagdes de obras,
indicando tipos e qualidades de materiais, equipamentos e mao-de-obra
necessarios e efetuando um calculo dos custos;

acompanhar a fiscalizagao dos 6rgdos de controle interno e externo;

executar outras tarefas correlatas inerentes as atividades de assessoria.
supervisionar e fiscalizar as obras, servigos de terraplanagem, projetos de locag3o,
projetos de obras viarias, observando o cumprimento das especificagdes técnicas
exigidas, para assegurar os padrdes de qualidade e seguranca;

proceder a uma avaliagdo geral das condigGes requeridas para a obra, estudando
projetos e examinando as caracteristicas do terreno disponivel, para determinar o
local mais apropriado para a constru¢ao;

elaborar relatdrios, registrando os trabalhos executados, as vistorias realizadas e as
alteracdes ocorridas em relagdo aos projetos aprovados;

fiscalizar e emitir relatérios referentes a obras terceirizadas;

exercer a funcido de gestor de contratos referentes a obras, com poderes gerais de
supervisdo e fiscalizagdo.

Requisitos: Curso de Engenharia Civil € inscrigdo no CREA ou curso de Arquitetura e

inscricac no CAULC.
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h) Compete a Assessoria de Comunicagdo Social:

I. divulgar noticias da Administracao Municipal de interesse publico e do Municipio;

Il. acompanhar as noticias sobre Administra¢do Municipal e sobre 0 Municipio;

. auxiliar na redacao e nos prontunciamentos a serem proferidos pelas Autoridades da
Administragdo Municipal;

V. redigir, interpretar e organizar as noticias a serem divuigadas, coletando dados,
entrevistando, participando de reunides, conferéncias, congressos para promover,
através de jornais e outros meios de comunicagdo, a divulgagdo referente aquela
programacao;

V. coordenar, planejar, redigir, interpretar e divulgar os resultados dos trabalhos e
atos administrativos da Administragdo Publica e de interesse dos Municipes.

Requisitos: Curso Superior em Comunica¢do Social — Habilitagdo em Jornalismo.
i) Compete a Assessoria Contabil

I. monitorar e verificar os relatérios emitidos pelo Sistema Contdbii {balancetes,
balangos financeiros e orgamentarios);

Il.  monitorar e verificar a elaboragdo dos Relatorios de Gerenciamento das Despesas e
Receitas do orgamento, bem como, verificar as contas bancarias;

.  monitorar e verificar os extratos bancarios das diversas contas do orgamento, para
viabilizar o acompanhamento da Receita e Despesa;

IV. monitorar e verificar os lancamentos das despesas e receitas da administragao,
inclusive os pagamentos de todes os processos oriundos dos Departamentos de
Fiscaliza¢3o, Administrativo e Financeiro, e juridico;

V. monitorar e verificar as transferéncias de numerarios entre contas correntes;

VI. acompanhar os trabalhos contdbeis dos Auditores;

VIl. participar, sempre que solicitado, de todas as atividades desenvolvidas pela
entidade voltadas para o desenvolvimento e aprimoramento dos colaboradores,
visando garantir a qualidade de suas atividades diarias;

VIll. auxiliar na elabora¢do do Plano Plurianual (PPA), Lei de Diretrizes Orcamentarias
(LDO) e Lei Orgamentaria Anual (LOA);

IX. orientar implantacdes de contas contdbeis e realizar os lancamentos contabeis
referentes as contas orgamentarias;

X. realizar os procedimentos para abertura de Suplementagdes e Anulagdes
Orgamentarias;

XI. elaborar Decretos Or¢gamentarios;

XIl. realizar as presta¢des de contas municipais nos érgdos e plataformas afins;

X)Il. emitir Relatérios de Receitas, Despesas;

XIV. emitir Livro Didrio;

XV. balancetes mensais (Receitas, Despesas); APROVADO em
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Anexos Mensais (Balancete Financeiro, Balancete do Razdo, Demonstrativos das
Contas Bancos, Demonstrativos dos Recursos Recebidos a Qualquer Titulo,
Comparativos das Despesas Empenhadas, Liquidadas e Pagas, Quadro de
Demonstrativos com a Despesa com Pessoal);

relatdrios cadastrais;

relatérios gerenciais;

conciliagdo da Folha de Pagamento.

conferencia e Relatério Mensal do INSS Patronat e Individual

validagdo de todos os sistemas ligados a contabilidade

atualizagdo dos sistemas ligados a contabilidade

auxiliar na prestacao de contas SICONFI Bimestral e Semestral

auxiliar nas Declaragdes da LRF Bimestrais e Semestrais e Anuais

auxiliar no preenchimento dos 8alangos Anuais ao TCE/MG

auxiliar no preenchimento do SIOPS/Saude bimestrais.

preenchimento do SIOPE/Educagdo Anual.

consolidagdo das Entidades municipais inseridas no Orgamento Municipal.

realizar demais e outras tarefas afins a contabilidade publica;

Requisitos: Curso Superior ou Técnico Contabilidade — Inscrigao no CRC

j) Compete ao Diretor Geral de Limpeza Publica:

Vi,
VIi.
VIIL.

IX.

Xl
Xl

fiscalizar a prestagao dos servicos integrantes do Sistema de Limpeza Urbana, bem
como o cumprimento dos contratos celebrados pelo Administragdo Municipal na
area de Limpeza Urbana;

fiscalizar a execugao dos planos de qualidade e universaliza¢do dos servicos;
elaborar normas e regulamentos sobre a prestagdo dos servigos de limpeza urbana
nos regimes publico e privado, submetendo-os a administragao;

gerir, controlar e monitorar a prestagio dos servigos, bem como elaborar escalas de
servicos para a execugao do trabalho dos servidores;

gerir e controlar a limpeza das dreas publicas, como jardim, parques, prédios
publicos;

aplicar sangdes aos servidores;

desempenhar todas as atividades correlatas.

gerir, diretamente ou por terceiros, 0s servicos de manutengao e conservagao das
vias e logradouros publicos;

gerir, diretamente ou por terceiros, os servigos de manutengdo e conservagao das
redes de drenagem do Municipio;

administrar os cemitérios publicos municipais;

gerir os servigos de manutengdo de prédios e equipamentos publicos;

gerir os servigos de implantagdo e manutengdo da vegetacao das vias, pragas €
demais logradouros e de administragdo das sementeiras.
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k) Compete ao Assessores Técnicos Administrativos:

Vil

VI,

Xl.
XIL.

X
XV,
XV.
Xvi.

XVll,
XVl

XIX.
XX.

XXI.

XX,

assessorar o superior imediato nos assuntos relativos a area de atuacao, elaborando
e propondo programas de trabalho, desenvolvendo atividades de planejamento,
organizagao, avaliagdo, controle e orientagao.

planejar, desenvolver e acompanhar treinamentos, palestras e eventos.

realizar trabalhos administrativos da Instituicdo nas areas afins da administragdo,
como recursos humanos, finangas, patriménio, arquivo e da administragdo em
geral.

atender ao publico interno e externo.

fazer e atender chamadas telefénicas obtendo e farnecendo informagdes.

preparar relatérios e planilhas de calculos diversos.

elaborar documentos administrativos, tais como oficio, informagdo ou parecer
técnico, memorandos, atas etc.

orientar, instruir e proceder a tramitagdao de processos, orgamentos, contratos e
demais assuntos administrativos.

elaborar levantamentos de dados e informacdes.

participar de projetos na drea administrativa ou outra.

participar de comissdes e grupos de trabalhas, quando designado.

efetuar registro, preenchimento de fichas, cadastro, formuldrios, requisicdes de
materiais, quadros e outros similares.

elaborar, sob orientacdo, planos iniciais de organizagdo, graficos, fichas, roteiros,
manuais de servicos, boletins e formularios.

elaborar estudos objetivando o aprimoramento de normas e métodos de trabalho.
arquivar sistematicamente documentos da administragdo.

manter organizado e ou atualizar arquivos, fichdrios e outros, promovendo medidas
de preservacdo do patrimdnio documental.

auxiliar na organizagao de promog¢des culturais e outras.

receber, conferir, armazenar, controlar e entregar produtos, materiais e
equipamentos no almoxarifado ou em outro tocal.

participar de programa de treinamento, quando convocado.

zelar pela conservacdo, limpeza e manuteng¢do dos equipamentos e ambiente de
trabalho.

executar tarefas pertinentes 3 area de atuagdo, utilizando-se de equipamentos e
programas de informatica.

executar outras tarefas compativeis com as exigéncias para o exercicio da fungdo

I} Compete ao Assessores Técnicos Operacionais:

assisténecia em assuntos de natureza operacional das diversas dreas da
administra¢ao;
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executar outras tarefas afins na area administrativa;”

m) Compete ao Coordenador do Programa Saade da Familia - PSF:

v,

VL.

VIl

VIl
IX.

Xl

X.
xXum.
XIv,

XV.

promover 0 entrosamento entre as equipes com objetivos correlatos; orientar a
condugdo dos trabalhos nos respectivos orgaos;

buscar uniformidade no trabalho das equipes, respeitando as necessidades de cada
uma. Quando se tratar de coordenador de equipe ligado a saude, devera assegurar
que as Unidades de Saude com PSF funcionem considerando o programa como
prioridade, visando a prevenc¢do da doenga, a promogao da saude e educagdo em
saude; implantar a avaliar constantemente o “acolhimento”;

discutir juntamente com a equipe a situagdo das familias, planejando as visitas
domiciliares; buscar planejar agfes, juntamente com a equipe, para a solugdo dos
problemas da comunidade e, quando necessario, participar ativamente destas
agoes bem como da divulgacdo das mesmas;

organizar e solucionar os problemas relacionados ao agendamento de consultas nas
Unidades de Saude da Familia; orientar o trabalho da equipe formulando os
cronogramas de trabalho e de grupos de educagao em saude;

desempenhar toda e quaiquer atividade relacionada ao funcionamento do PSF e
PACS.

monitorar e avaliar o processo de implantagao da Estratégia Salide da Familia e seu
impacto em parceria com os setores afins;

acompanhar a supervisao geral do programa no que diz respeito 3 normatizagao e
organizacao da pratica da aten¢do basica em salde, garantindo a integralidade e a
intersetorialidade;

acompanhar a estruturagao da rede basica na légica da Estratégia Saude da Familia;
garantir junto & gestao municipal os recursos materiais para o desenvolvimento das
acbes;

articular com o Departamento de Gestdo do Trabalho e Educacdo e Salde - DGTES a
busca de parcerias com as instituicbes de ensino superior para 0s processos de
capacitagio, titulacdo e ou acreditagdo dos profissionais ingressos na Estratégia
Saude da Familia;

articular outros setores da Secretaria Municipal de Sadde visando a integragao e
contribui¢do desses com a implantagdo da Estratégia Saude da Familia.

elaboracdo da PAVS — Programacao das A¢des de Vigilancia em Saude

contribuicdo na elaboragdc Plano Municipal de Salde.

contribuigdo na elaboragdo do Relatério de Gestdo.

avaliagdo das Equipes de Salde da Familia.

Escolaridade: Curso Superior na area de Satde
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IX. propor medidas de melhoria continua para a gestdo do licenciamento ambiental;

X. executar o licenciamento ambiental das atividades de exploragdo dos recursos
florestais e seus usos, bem como de conversdo para uso alternative do solo por
supressao vegetal;

Xl. realizar as agBes inerentes ao Sistema de Reserva Legal (SISREL) articulando-se, no
que couber, com a Geréncia de Unidades de Conservagao;,

XIl. realizar, em conjunto com a Geréncia de Controle e Fiscaliza¢do, a fiscalizagdo e o
monitoramento da exploragdo dos recursos florestais;
XIll. realizar o controle da origem, da movimenta¢do e do transporte de produtos e

subprodutos florestais;
XIV. propor medidas de melhoria continua para a gestdo dos recursos florestais;
XV. assessorar o secretario municipal do meio ambiente no desempenho de suas
atribuigBes e executar programas, projetos e agdes por ele determinados;
XVI. executar os programas, projetos e a¢des inerentes a gestdo e a consolidagdo da
Politica Estadual de Recursos Hidrices e de seus instrumentos;
XVIL.  realizar, em conjunto com a Geréncia de Controle e Fiscalizagdo, a fiscalizagdo e o
monitoramento da quantidade, qualidade e uso das dguas de dominio do Estado;
XVIl. promover ac¢Bes para autorizagdo de uso das dguas e para reserva de
disponibilidade hidrica;
XIX. propor medidas de melhoria continua para a gestio dos recursos hidricos;

Escolaridade: Formacdo em Engenharia de Minas, Engenharia Geoldgica ou Geologia,
inscrito nos Consethos de Classe.

s)  Assessor de Programas e Projetos Especiais:

|. Assessorar o Secretario Municipal de Esportes no planejamento, na organizaggo e
no acompanhamento do esporte e dc lazer no Municipio;

. Assessorar o Secretdrio Municipal de Esportes ng democratizacGo do acesso a
prética e a cultura do esporte de forma a promover o desenvclvimento integral de
criangas, adolescentes e jovens;

lIl. Assessorar o Secretdrio Muricipal de Esportes no oferecimento da pratica de
atividades fisicas, cufturais e de lazer que eavolvam todas as faixas etdrias;

IV. Orientar entidades convenentes parc estruturar e conduzir politicas publicas de
lazer e de esporte par idosos;

V. Assessorar 0 Secretério Municipal de Esportes na implantagdo, implementag¢do,
coordenacdo e execucio de programas e projetes voltedos pera o esporte, o lazer e
a recreacdo;
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VIIl.  manter cadastro atualizado de reciamacgdes fundamentadas contra fornecedores de

produtos e servigos, divulganco-o publica e anualmente (art. 44 da Lei n2 8.078/90
e Art. 57 a €2 do Decreto n.2 2.181/97), e registrando as solugbes;

IX. fiscalizar e aplicar as san¢des administrativas previstas no Cédigo de Defesa do
Consumidor (Lei n2 8.078/50 e Decreto n? 2.181/97);

X. decidir e julgar os prccessos administrativos oriundos da atividade do 6rgéo, como
instancia de julgamento;

Xl. planejar e solicitar o concurso de o6rgdos e entidades de notdria especializacdo
técnica para a consecugao dos seus objetivos.

p) Compete ao Coordenador do Centro de Referéncia e Assisténcia Social — CRAS

I. Articular, acompanhar e avaliar o processo de implantacdo do CRAS e a
impiementacdao dos programas, servigos, pbrojetos da proteg¢dao social basica
operacionalizadas nessa unidade;

Il. Coordenar a execusd2, 0 monitoramento, o registro e a avaliagdo das ag¢des;

iIl.  Acompanhar e avaliar os procedimentos para a garantia da referéncia e contra-
referéncia do CRAS:

IV. Coordenar a execucas das actes de forma a manter o didlogo e a participacao dos
profissionais e das familias, inseridas nos servigos ofertados pelo CRAS e pela rede
prestadora de s2rvicos no territorio;

V. Definir com a equipe de profissionais critérios de inclusdo, acompanhamento e
desligamento das familias;

VI. Definir com a equipe de profissionais o fluxc de entrada, acompanhamento,
monitoramento, avalia¢do e ceshigamento das familias;

VII.  Definir com a equipe de técnica os meios ¢ ¢s ferramentais tedrico-metodolégicos
de trabalho social com familias e os servigos sociceducativos de convivio;

VIII. Avaliar sistematicamente, com a equipe e referéncia dos CRAS, a eficacia e os
impactos dos programas, servicos e projetos na qualidade de vida dos usuarios;

IX. Efetuar ag¢des de mapeamento, articuiacdo e potencializagdo da rede
socioassistencial e das demais goliticas publicas no territério de abrangéncia do
CRAS;

X. Coordenar a manutencido de sistemas de informagSes de ambito local, com dados
atendimentos realizados e resultados alcangados, bem como acompanhar o envio
regular de informacdes dos servigos sécio-assistenciais da area de abrangéncia do
CRAS, de forma a possibilitar ao gestor alimentagdo dos sistemas da rede SUAS.

Escolaridade: Formagdo Superior em gualquer drea de atuagao.
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n) Compete ao Coordenador da Vigilancia Epidemiolégica:

I. realizar notificagdes compuisorias das doengas e agravos de acordo com a
PORTARIA N2 104, DE 25 DE JANEIRO DE 2011;

. realizar investigacdo de doengas notificadas no dmbito municipal juntamente com
um representante da Secretaria do Estado de Minas Gerais;

. realizar agbes programaticas para o acompanhamento da evolugdo de doengas com
objetivo de impedir que o n° de casos aumente, ndo colocando em risco a saude de
toda a populagdo;

IV. coletar e analisar dados como morbidade, mortalidade materna e infantil, numero
de nascidos vives, mortalidade geral, cobertura vacinal, teste do pezinho, Sistema
de Vigilancia Alimentar e Nutricional, Saude Mental, Alcoolismo, dentre outros,
propondo medidas para melhorar os indices do municipio de Pains;

V. processar os dados ccletados nos programas SIAB, SINASC, SIM, SINAN, PNI e
outros;

VI. recomendar as medidas de controle apropriadas de acordo com diagndstico local
do municipio;

VIl. divulgar informacgdes pertinentes em jornais locais e regionais.
VIH. promover agdes educativas junto a populacao referente a drogas, violéncia,
tabagismo e alcoolismo;

IX. coordenar as agdes de planejamento familiar e controle de DST’s e AIDS.

ESCOLARIDADE: Curso Superior na area de Saude
o) Compete ao Coordenador Executivo do PROCON:

). assessorar o Prefeito Municipal na formulagio da politica do Sistema Municipal de
Protec¢do e Defesa do Consumidor;

Il. planejar, elaborar, propor e executar a Politica do Sistema Municipal de Defesa dos
Direitos e interesses dos Consumidores;

. fazer a gestdo das demandas apresentadas pela populagdo ao 6rgao e dando a elas
os devidos tratamentos administrativos, ou seja, solucionando ou encaminhando-as
aos orgdos competentes;

IV. promover campanhas de Orientagdo dos consumidores sobre seus direitos e
garantias;

V. incentivar e apoiar a criacdo e organizacdo de 6rgdos e associa¢cbes comunitarias de
defesa do consumidor e apoiar as )3 existentes;

VL. desenvolver palestras, campanhas, feiras, debates e outras atividades correlatas;

VII.  atuar junto ao Sistema Municipal formal de ensino, visando incluir o Tema Educagao
para ¢ Consumo no curriculo das disciplinas ja existentes, de forma a possibilitar a
informacdo e formagdo de uma nova mentzlidade nas relagdes de consumo;
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VI. Exercer outras atividades de sejam determinadas pelo Secretdrio Municipal de

Esportes, bem como aquelas relacionadas com drea de esportes.

Pains (MG), 21 de fevereiro de 2017.

Paulo Sérgio de Morais
Presidente da Cadmara Municipal de Pains
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Oficio n°® 037/2017

Servigo: Gabinete do Prefeito

Assunto: Encaminha Resposta ao Requerimento n°. 06/2017
Data: 16 de fevereiro de 2017,

Senhor Presidente,

Esclarego a V. Exa.,em resposta ao Requerimento n® 06/2017 dirigido a
esta administragdo, onde requisitam as atribuigoes do cargo de Assessor de
Programas e Projetos Especiais, que as atribuigdes séo:

e Assessorar o Secretario Municipal de Esportes no
planejamento, na organizagdo e no acompanhamento do
esporte e do lazer no Municipio;

o Assessorar o0 Secretario Municipal de Esportes na
democratizagéo do acesso a pratica e a cultura do esporte
de forma a promover o desenvolvimenio integral de
criangas, adolescentes e jovens;

o Assessorar o Secretario Municipal de Esportes no
oferecimento da pratica de atividades fisicas, culturais e de
lazer que envolvam todas as faixas etarias;

+ Orientar entidades convenentes para estruturar e conduzir
politicas publicas de lazer e de esporte para idosos;

o« Assessorar o Secretario Municipal de Esportes na
organizagao de eventos esportivos e de lazer,

o Assessorar o Secretario Municipal de Esportes na
implantagé@o, implementagao, coordenagao e execugéo de
programas e projetos voltados para o esporte, o lazer e a
recreagao;

o Exercer outras atividades que sejam determinadas pelo
Secretario Mupicipal de Esportes, bem como aquelas que
com a area de\esportes.

Atenciosamente,

Prefeito Municipal

CRMARA FAUNICIPAL DE PAINS
Exmo. PROTGCCLG ¥° Jj - wa’f_
gkgfgeg%cgelo DE MORAIS DataaZLfiz.,fl_‘z_ n*rcfaM

Presidente da Camara Municipal de Pains/MG

Recebido per__{/ UV ALY
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PREFEITURA MUNICIPAL DE PAINS
ESTADO DE MINAS GERAIS

(VA

PROJETO LEI COMPLEMENTAR N.°” /2017

CAMARA MUNICIPAL DE PAINS

PROTOCOLO He l Ib / QOJ 7 “Dispde sobre reforma da Organizagdo
\3 \ ; B Administrativa do Poder Executivo Municipal,

Data VY (L] | horam e dé outras providéncias.”

Recebido por___u/ 1k L)

O povo do Municipio de Pains, por seus representantes, aprovou e eu Prefeito
Municipal, sanciono a seguinte Lei Complementar:

TiTULO |
ESTRUTURA DA ADMINISTRACAO PUBLICA MUNICIPAL DE PAINS

CAPITULO |
DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 1° O Executivo Municipal de Pains & 6rgdo com autonomia politica,
administrativa, financeira e juridica proprias, asseguradas pela Constituigdo da Republica
Federativa do Brasil, pela Constituicdo do Estado de Minas Gerais, com a finalidade de
dirigir, controlar e executar as atividades de seu interesse, visando atender o bem estar
geral da populagao.

Art. 2° A Estrutura Organizacional do Executivo Municipal de Pains passa a ser a
constante desta Lei Complementar.

Sec¢ao |
Das Diretrizes

Art. 3° A aplicagdo da presente Lei Complementar, deverd objetivar,
prioritariamente, a execugdo ordenada da agdo governamental, segundo 0s principios
constitucionais e as demandas sociais, tendo como diretrizes:

I. o desenvolvimento de agdes que invistam na incluséo social e atendam as
demandas da populagdo, buscando a melhoria continua da qualidade de vida dos
municipes;

. a construcdo de espagos e tempos permanentes de acolhimento,
aprendizagem, convivéncia e oportunidades para todos, sem exce¢io e sem excluséao,
facilitando o exercicio da cidadania, garantindo a transparéncia e a participagao popular.

Segaol ll \

Da Delegagdo e do Exercicio de Autoridade \\
J
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Art. 4° O Prefeito podera delegar, além das atribuigbes do érgéo correspondente,
competéncia a seus titulares para proferir despachos decisorios, podendo, a qualquer
momento, evocar, segundo seu critério a competéncia delegada.

Art. 5° A acao administrativa do Executivo Municipal de Pains é exercida pelo
Prefeito Municipal, auxiliado pelo Vice-Prefeito, Assessores, Secretarios Municipais,
demais ocupantes de cargos comissionados e pelos servidores municipais.

Art. 6° Os titulares dos 6rgaos da Estrutura Administrativa, ndo poderao escusar-
se de decidir, devendo ainda, acelerar a tramitag&o de seus atos administrativos, dentro
do principio da eficiéncia, observando ainda os de legalidade, impessoalidade,
moralidade, publicidade e eficiéncia.

Art. 7° Ressalvados os assuntos de carater sigiloso, os érgéos da Administragéo
sao obrigados a responder as consultas feitas por qualquer cidadéo.

Art. 8° Nenhum convénio, contrato, acordo e ajuste sera celebrado com terceiros,
sem o prévio e expresso assentimento do Prefeito, ressalvados aqueles que
expressamente forem delegados aos seus auxiliares.

CAPITULOI!
DA ADMINISTRAGAO MUNICIPAL

Art. 9° A Administragao Publica Municipal compreende:

I. A Administragdo Direta, que abrange os servigos integrados na estrutura
administrativa, as Assessorias e Secretarias, ndo tem personalidade juridica e esta sujeito
a subordinagao hierarquica, integrantes da estrutura administrativa do Poder Executivo,
submetidos a diregao superior do Prefeito Municipal;

Il. A Administragao Indireta, constituida de entidades criadas por lei, dotadas
de autonomia e personalidade juridica, encarregada de prestar servigos especificos,
integrando-se mediante critérios de vinculagéo ou de cooperagao ao Prefeito;

Paragrafo unico - A Administragéo Indireta de Pains compreende o Servigo
Auténomo de Agua e Esgoto - SAAE, o qual sera regido por normas proprias definidas em
lei especifica.

CAPITULO HI
DA ESTRUTURA ADMINISTRATIVA

Art. 10 A estrutura organica do Executivo Municipal de Pains compreende:

I. Orgaos de Assisténcia e de Assessoramento Direto e Imediato ao Prefelto

Il. Orgaos de Atividade Meio e Fim.
[\
\ \\ \
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§1° Os Orgaos de Assisténcia e de Assessoramento Direto e Imediato ao Prefeito
compreendem:

I. Assessoria Juridica,
Il. Chefia de Gabinete,
IIl. Controladoria Municipal,
IV. Assessoria Técnico Administrativo - Gabinete

§2° Os Orgaos de Atividade Meio e Fim compreendem:

I. Secretaria Municipal de Fazenda e Administragéo,
Il. Secretaria Municipal de Educagao;
1. Secretaria Municipal de Cultura;
~ IV. Secretaria Municipal de Saude;
g V. Secretaria Municipal de Obras ¢ Urbanismo;
VI. Secretaria Municipal de Meio Ambiente e Turismo;
VIl. Secretaria Municipal de Desenvolvimento Social,
VIIl. Secretaria Municipal de Esportes;
IX. Secretaria Municipal de Agricultura, Pecuaria e Abastecimento,
X. Secretaria Municipal de Transportes;

§ 3° Os 6rgaos da Administragdo Indireta compreendem:

l. Servigo Auténomo de Agua e Esgoto — SAAE,
Il. Entidades a serem criadas por lei especificas, dotadas de autonomia e
personalidade juridica e encarregada de prestar servigos especificos.

, CAPITULO IV i
ESTRUTURA BASICA DOS ORGAOS DA ADMINISTRAGAO DIRETA

” Art. 11 - A estrutura administrativa e funcional basica de cada um dos érgéos de
Assisténcia e de Assessoramento Direto € Imediato ao Prefeito e de Atividade Meio e Fim
compreendem, dadas a natureza e nivel de atuagao, as seguintes unidades funcionais

e/ou atividades:

|. ASSESSORIA TECNICA ADMINISTRATIVA e OPERACIONAL - prestar
servicos técnicos qualificados para assessoria direta ao Gabinete e as Secretarias
Municipais, com conhecimentos técnicos especificos para sua area de atuagéo,

Il. DIRETORIA - dirigir, supervisionar e orientar, segundo diretrizes e normas a
serem estabelecidas em portarias editadas pelo Prefeito Municipal a unidade
administrativa descentralizada sob sua direg¢ao.

lll. COORDENADORIA - Coordenar programas municipais criados/ ou a serem

criados, nas diversas areas de atuagdo municipal; \@
I\‘. ‘.‘ el
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Paragrafo Unico - Constituem unidades administrativo-operacionais
descentralizadas:

I. Unidades de Saude;
Il. Escolas Municipais de Ensino Fundamental;
lll. Escolas Municipais de Ensino !nfantil.

Art. 12 Integram a estrutura organizacional da Secretaria Municipal de Fazenda e
Administracao:

I. Assessoria de Comunicagao Social;
Il. Diretoria de Cadastro, Tributagéo e Fiscalizagdo;
ll. Diretoria de Tesouraria;
IV. Diretoria de Licitagbes;
V. Diretoria do Servigo de Assisténcia Juridica - SAJ
VI. Coordenadoria Executiva do PROCON
VIl. Assessoria Contabil;
VIIl. Assessoria Técnica Administrativa - Compras;
IX. Assessoria Técnica Administrativa - Pessoal;
X. Assessoria Técnica Administrativa - Almoxarifado;
Xl. Assessoria Técnica Administrativa - Arquivo e Patriménio.
XIl. Assessoria Técnica Administrativa - Processamento de Dados

Art. 13 Integram a estrutura organizacional da Secretaria Municipal de Educagéo:

I. Diretoria Escolar;
. Vice-Diretoria Escolar;
IN. Assessoria Técnica Administrativa — Educagéo

Art. 14 Integram a estrutura organizacional da Secretaria Municipal de Cultura:

|. Diretoria do Museu Municipal,
Il. Assessoria Técnica Administrativa — Cultura.

Art. 15 Integram a estrutura organizacional da Secretaria Municipal de Satde:

|. Diretoria Administrativa do Hospital;

Il. Diretoria de Vigilancia Sanitaria;
Ill. Coordenadoria do Programa Saulde da Familia - PSF;
V. Coordenadoria da Vigilancia Epidemiolégica;

V. Assessoria Técnica Administrativa — Saude.

Art. 16 Integram a estrutura organizacional da Secretaria Municipal de Obras e
Urbanismo:

|, Diretoria de Obras; 1\ \ \
Il. Assessoria de Engenharia; /A N
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Ill. Assessoria Técnica Operacional,
IV. Assessoria Técnica Administrativa - Edificagdes.

Art. 17 - Integram a Secretaria Municipal de Meio Ambiente e Turismo:

|. Diretoria Geral de Limpeza Publica;
Il. Diretoria Licenciamento Ambiental;
Ill. Assessoria Técnica Operacional;
IV. Assessoria Tecnica Administrativa - Parques e Jardins;

Art. 18 Integra a Secretaria Municipal de Esportes:
I. Assessoria de Programas e Projetos Especiais.
Art. 19 Integram a Secretaria Municipal de Desenvolvimento Social:

I. Coordenadoria do Centro de Referéncia e Assisténcia Social - CRAS
Il. Assessoria Técnica Administrativa - Crianga e do Adolescente.

Art. 20 Integram a Secretaria Municipal de Transportes:
I. Assessoria Técnica Administrativa - Transportes.

TITULO It
DISPOSICOES GERAIS

Art. 21 Os cargos de provimento em comissdo da estrutura organica do Poder
Executivo da Administragdo Direta t&ém os niveis de vencimentos contidos no Anexo I
desta Lei Complementar.

§1° Os subsidios dos Secretarios Municipais do Municipio serao fixados por lei de
iniciativa do Legislativo Municipal, conforme disposto no inciso V do artigo 29 da
Constituicao Federal de 1988.

§2° As atribuicbes dos cargos em comissdo e dos cargos de Secretario Municipal
sd0 as previstas no Anexo |l desta Lei Complementar.

Art. 22 Aos cargos de provimento em comissdo poderdo ser acrescidas
denominagdes complementares correspondentes as respectivas areas de atuagéo, por
ato do Poder Executivo.

Art. 23 Fazem parte integrante desta Lei o Anexo | - Classes de Cargos de
Agentes Politicos; Anexo |l — Tabela de Cargos em Comissdo e Vencimentos.

Art. 24 O ¢rgéo integrante da Administrag&o Indireta permanece com a estrutura
e atribuigdes definidas na legislagao especifica em vigor. F
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Art. 25 Apods cada periodo de 12 meses de nomeagéo, os Servidores Municipais
que percebem subsidio terdao direito a férias, aplicando-se-lhes, no que se refere a
concessdo e forma de remuneragao, as mesmas normas aplicaveis aos demais
servidores publicos municipais.

Art. 26 No més de dezembro de cada ano, a todo servidor municipal que percebe
subsidio sera paga gratificagdo correspondente a 1/12 avos do subsidio devido em
dezembro, por més de efetivo exercicio, do ano correspondente.

Art. 27 As despesas com a execugdo da presente Lei correrdo a conta de
dotagBes proprias consignadas no orgcamento do municipio.

Art. 28 Para atender as despesas decorrentes da implantagdo desta Lei, fica o
Poder Executivo autorizado a abrir crédito suplementar no limite necessario a
implementagéo das alteragbes estruturais efou funcionais, podendo para tento, utilizar
recursos provenientes de anulag@o de dotagdo orgamentarias dos 6rgaos “extintos, de
excesso de arrecadacdo e da Reserva de Contingéncia, adequando os instrumentos
legais necessarios.

Art. 29 Os valores constantes do anexo Il sdo referentes & remuneragao
atualizada até o ano de 2015, sem a revisao previsto no art. 117 do Estatuto do Servidor
para o ano de 2016.

Art. 30 Fica alterada a Lei N° 1.103 de 2009 que institui o Fundo Municipal de
Protegé@o ao Patriménio Cultural do Municipio de Pains — MG, como segue:

“ Onde se |& Secretaria Municipal de Educacdo e Cultura, passa-se a ler
Secretaria Municipal de Cultura.”

Art. 31 Esta Lei entra em vigor na data de sua publicagdo, revogadas as
disposicbes em contrario, em especial a, Lei Complementar (LC) n° 06/2009, Lei
Complementar n® 021/2011, Lei Complementar n°. 022/2011, Lei Complementar n°.
10/20098, Lei Complementar n% 018/2010, Lei Complementar n° 31/2011, Lei
Complementar n°. 034/2012, Lei Complementar n°®. 061/2015 e a Lei Complementar n°.
070/2016.

Prefeitura Mummpal de Pains, 31 de janeiro de 2017.

coO URELIO BELO GOMES
Prefeito Municipal
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ANEXO |

CLASSE DE AGENTES POLITICOS

Denominagdo Vagas | Subsidio
Secretario Municipal de Fazenda e Administracéo 01 3.641,53
Secretario Municipal de Educagao 01 3.641,63
Secretaria Municipal de Cultura 01 3.641,53
Secretaria Municipal de Saude 01 3.641,53
Secretario Municipal de Obras e Urbanismo 01 3.641,53
Secretario Municipal de Meio Ambiente e Turismo 01 3.641,53
Secretario Municipal de Desenvolvimento Social 01 3.641 53
Secretario Municipal de Esportes 01 3.641,53
Secretario Municipal Agricultura, Pecuaria e Abastecimento 01 3.641,53
Secretario Municipal de Transportes 01 3.641,53

** Valores atualizados pela lei N°. 1.331/2016
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ANEXO I

TABELA DE CARGOS EM COMISSAQ E VENCIMENTOS

Denominag¢ao Vagas | Vencimento
Chefe de Gabinete do Prefeito 01 9.782,63
Assessor Juridico 01 8.924,90
Diretor de Obras 01 5.761,48
Diretor do Servico de Assisténcia Juridica — SAJ 01 4.024,48
Assessor de Engenharia 01 5.267,30
Controlador Municipal 01 5.267,30
Diretor de Tesouraria 01 3.612,25
Diretor Administrativo do Hospital 01 3.311,23
Diretor de Licenciamento Ambiental 01 4.600,00
Assessor de Programas e Projetos Especiais 01 3.311,23
Diretor Escolar 03 3.994,32
Diretor de Fiscalizacdo, Cadastro e Tributacao 01 3.311,23
Diretor de Compras e Licitacoes 01 3.311,23
Assessor de Comunicacao Social 01 3.010,22
Assessor Contabil 01 2.500,00
Assessor Técnico Operacional 03 3.010,22
Assessor Técnico Administrativo - Saude 01 3.010,22
Assessor Técnico Administrativo 14 2.107,15
Vice-Diretor Escolar 03 2.998,15
Diretor de Vigilancia Sanitaria 01 1.665,03
Diretor do Museu Municipal 01 1.505,10
Diretor Geral de Limpeza Publica 01 2.721,00
Coordenador do Centro de Referéncia e Assisténcia Social - CRAS 01 2.280,32
Coordenador Executivo do PROCON 01 2.107,15
Coordenador do Programa Saude da Familia - PSF 01 3.806,32
Coordenador da Vigilancia Epidemioldgica 01 3.806,32
Total 45
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Brasil

ANEXO I

DESCRIGAO DE ATRIBUICOES DOS ORGAOS DA ADMINISTRACAO
PUBLICA MUNICIPAL

Sao competéncias de todos os Orgaos da Administragéo Municipal:

V.

V.

oferecer subsidios ao Governo Municipal na formulacéo de diretrizes gerais
e prioridades da ag&o municipal;

garantir a concretizagdo das politicas, diretrizes e prioridades definidas pelo
Governo Municipal para sua area de competéncia;

garantir ao Prefeito o apoio necessario ao desempenho de suas funcbes e
especialmente as condigdes necessarias para a tomada de decisdes,
coordenagéao e controle da Administragao Municipal,

coordenar, integrando esforgos, o0s recursos financeiros, materiais e
humanos colocados a sua disposi¢ao, garantindo aos seus 6rgaos o apoio
necessario a realizagao de suas atribuigdes;

participar da elaboragao do orgamento municipal e acompanhar a execugao
do mesmo.

1. Fungdes dos Orgdos de Assisténcia e de Assessoramento Direto e
Imediato ao Prefeito

a) Compete a Assessoria Juridica:

.

I
lil.
V.
V.
VI.
VII.
VIIIL

IX.

representar o Municipio, em juizo ou fora dele;

executar atividades de pesquisa e elaborag¢ado de pareceres juridicos;
assessorar o processo legislativo,

prestar assessoramento técnico em sua area de conhecimento;

a promogdo da cobranga judicial da divida ativa tributaria e da proveniente
de quaisquer outros créditos do Municipio;

a redagao de projetos de leis, justificativas de vetos, decretos, regulamentos,
convénios e outros documentos de natureza juridica;

a orientacdo e participagdo juridica nos inquéritos e processos
administrativos;

a organizagao e atualizacdo da coletanea de leis municipais, bem como de
legislagtes estadual e federal de interesse do Municipio,

executar atividades afins.

assessorar o controle interno municipal em todas as suas atribuigoes, e se
necessario, emitir pareceres sobre as questdes levantadas, bem como aos
demais 6rgaos da administragao.

Requisitos: Curso Superior em Direito — Inscrigdo na Ordem dos Advogados do

y "
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b) Compete a Chefia do Gabinete do Prefeito;

l.
.

VI

VII.
VIIL.

XI.
XIl.
Xl
XIV.
XV.

XVI.
XVII.

oferecer, na area de sua atribui¢do, subsidios ao Governo Municipal para a
formulagao de diretrizes gerais e definicao de prioridades da agdo municipal;
elaborar, no ambito de sua atuagéo, o planejamento institucional e formular
as politicas e planos especiais;

controlar e avaliar as metas propostas, em termos de eficiéncia, eficacia e
efetividade;

viabilizar a politica municipal, fixando diretrizes, prioridades de atuagao,
normas e padrées para todo o Municipio;

garantir, de acordo com as normas vigentes, o planejamento e execucdo de
agdes, projetos e politicas publicas;

planejar, coordenar, executar e controlar atividades relacionadas a
participacéo das entidades representativas da comunidade em assuntos de
interesse do Municipio;

formular politicas e diretrizes para implementacao da efetiva participagdo
popular no Governo Municipal;

planejar, coordenar, executar e controlar atividades relacionadas a
participacao popular na elaboracdo do Plano Plurianual de investimentos, da
Lei de Diretrizes Orgcamentarias e da Lei Orgamentaria Anual, com
implantagdo no Municipio do Orgamento Participativo;

articular-se com outros Orgdos e Secretarias da Prefeitura para integracao
de suas atividades;

desempenhar a atividade de coordenagdo politico-administrativa da
Prefeitura com o0s municipios, pessoalmente ou através de 6rgaos e
instituicdes que o representam;

preparar o expediente pessoal do Prefeito;

preparar o expediente externo a ser assinado ou despachado pelo Prefeito;
atender as pessoas que procurarem o Prefeito, encaminhando-as a essa
autoridade ou marcando-lhes audiéncias;

coordenar e supervisionar as publicagdes e divulgacdes das atividades do
Executivo Municipal;

representar o Prefeito em solenidades oficiais, sempre que for para isso
credenciado;

responsabilizar-se pela politica de desenvolvimento do Municipio;

estimular as agdes que visem o progresso econdmico e social do Municipio.

(-" -
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¢) Compete Controladoria Municipal:

VI.

VII.

Vil

XI.

XII.

XIII,

XIV.

analisar e emitir parecer prévio fundamentado em processos administrativos
relativos a despesas, licitagdes, empenhos prévios, prestagdo de contas,
convénios, ajustes, acordos judiciais e extrajudiciais, consorcios, abertura de
créditos suplementares e adicionais e ainda;
orientar, acompanbar, fiscalizar e avaliar a gestdo orgamentaria, financeira,
patrimonial e operacional dos 6rgéos da administragéo direta e indireta, com
vistas a ampliagéo regular e a utilizagédo racional dos recursos e bhens
publicos;
elaborar, apreciar e submeter ao Prefeito Municipal, estudos, propostas de
diretrizes, programa e ag¢des que objetivem a racionalizagdo da execugao da
despesa e o aperfeicoamento da gestdo or¢amentaria, financeira e
patrimonial, no ambito dos dérgdos da administragdo direta e indireta e
também que objetive a implementagdo da arrecada¢ao das receitas orgadas;
acompanhar a execugao fisica e financeira dos projetos e atividade, bem
como da aplicagao, sob qualquer forma, dos recursos publicos;
avaliar o cumprimento das metas previstas no Plano Plurianual, a execugao
dos programas de governo e dos orgamentos do Municipio,
comprovar a legalidade e avaliar os resultados, quanto a eficacia e
eficiéncia, da gestdo orgamentaria, financeira e patrimonial nos 6rgaos,
fundos e entidades da Administragac Municipal, bem como da aplicagéo de
recursos por entidade de direito privado;
subsidiar os responsaveis pela elaboragdo de planos, orgamentos e
programagao financeira, com informagbes e avaliagdes relativas a gestao
dos érgaos da Administrag¢do Municipal,
executar os trabalhos de inspecéo nas diversas areas e drgaos constitutivos
do Poder Executivo;
verificar e certificar as contas dos responsdveis pela aplica¢ao, utilizagao ou
guarda de bens e valores publicos, e de todo aquele que por agdo ou
omissdo, der causa a perda, subtragdo ou estrago de valores, bens e
materiais de propriedade ou responsabilidade do Municipio;
tomar as contas dos responsaveis por bens e valores, inclusive do Prefeito
Municipal ao final de sua gestdo, quando nao prestados voluntariamente,
emitir relatorio, por ocasido do encerramento do exercicio, sobre as contas e
balango geral do Municipio, e nos casos de inspegdes, verificando as
tomadas de contas;
zelar pela organizagdo e manutengdo atualizada dos cadastros dos
responsdveis por dinheiro, valores e bens publicos, o controle de estoque,
aimoxarifado, controle de patriménio, controle de abastecimento, de
manutengdo de veiculos, obras, convénios, controle de atendimento &
assisténcia social, assim como dos érgéos e entidades sujeitos a auditoria
pelo Tribunal de Contas do Estado;
exercer o controle das operagdes de créditos, avais e garantias, bem como
dos direitos e haveres do Municipio;
apoiar o controle externo no exercicio de sua misséo institucional. K r\ & \
\\)

N
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2. Fungdes Gerais das Secretarias Municipais

a) Compete a Secretaria Municipal de Fazenda e Administragao:

VI,
VII.
VIII.

Xl.
XIl.
XIIl.
XIV.
XV.
XVI.
XVII.

XVIIl.

XIX.
XX.

coordenar as atividades ligadas a administragdo geral da Prefeitura,

especialmente receber, distribuir, controlar, selecionar e treinar pessoal;

incumbir-se das atividades de movimentagdo e registro, administrar a

aquisi¢do, o recebimento, a guarda e a distribui¢do de material e o controle

de seu consumo;

tombar, registrar, inventariar e proteger os bens mdéveis € imoveis e de

natureza industrial de propriedade do Municipio ou sob sua custddia;

administrar o edificio sede da Prefeitura e outros de propriedade do

Municipio;

receber, registrar, arquivar, controlar e distribuir correspondéncias,

processos e documentos, providenciando igualmente sua expedigéo;

controlar e providenciar a publicagdo de atos oficiais;

controlar o sistema de processamento de dados;

propor e coordenar os planos de desenvolvimento de pessoal (planos de

cargos e carreiras, estatutos, planos de capacitagao, etc.);

promover o recrutamento, selegao, registro e controle funcional, pagamento

e demais atividades relativas ao pessoal da Prefeitura;

administrar o processamento de licitagdes para efetivar a compra de

materiais e a contratagdo de obras e servicos necessarios as atividades da

Prefeitura;

executar a elaboragdo de normas para a administragéao € a conservagao dos

proprios municipais;

efetivar a padronizagéo de recebimento, distribuigdo, controle do andamento

e arquivamento dos processos e documentos que tramitam na Prefeitura;

efetivar a promogdo de atividades relativas a organizagdo e ao

aperfeicoamento dos métodos de trabaiho dos 6rgéos da Prefeitura.

zelar pela administragdo da rodoviaria;

executar as atividades relativas a administragdo financeira e contabil do

Municipio, cabendo-lhe, especialmente, cadastrar, langar, arrecadar e

fiscalizar os tributos e demais rendas municipais;

receber, pagar, guardar e movimentar ¢ dinheiro e outros valores do

Municipio;

promover o registro e os controles contabeis da administragdo financeira,

patrimonial e orgamentaria;

elaborar e executar, conjuntamente com as Secretarias e assessoria 0s

orgamentos do Municipio e os planos plurianuais e as leis de diretrizes

orgamentarias municipais,

assessorar o Prefeito em assuntos fazendarios e na formulagéo da politica

financeira do Municipio;

coordenar a admlmstrat;éo financeira municipal atraveés do gerenciamento

das finangas gerais do Poder Executivo e dos Fundos Municipais; r( \ \
\ &

-
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XXI. coordenar a administragdo do Tesouro Municipal e dos Fundos Municipais
de acordo com a legislagao especifica pertinente.
XXII. articular para as politicas de comércio, industria, servigos e agropecuaria,
XXIll. planejar as agdes do governo Municipal com vistas a exercer maior atragao
aos investidores nas areas de agropecuaria, industrializagao,
armazenamento, produ¢ao, comercializagao e servigos;
XXIV. desenvolver as ac¢les necessarias a propulsao e desenvolvimento da
indastria no Municipio;
XXV. desenvolver programas visando estimular microempresas;
XXVI. estudar a viabilizagao de planos de setorizagao de comércio e servigos,

b) Compete a Secretaria Municipal de Educagao:

I. assessorar o Prefeito Municipal na formulagao da politica educacional do
Municipio, no ambito de sua competéncia;
Il. coordenar o sistema educacional do Municipio, de acordo com a legislagdo
vigente,
lll. aresponsabilidade pelas atividades relativas a educagaoc de ensino infantil e
fundamental,
IV. ainstalagdo e manutengao de estabelecimentos municipais de ensino;
V. aelaboragao e execucao do Planoc Municipal de Educagao;
VI. agestdo e manutengao de programas de alimentagao escolar;

VIl. ainstalagao e manutengac de bibliotecas escolares;

V. dirigir, planejar, orientar, coordenar, supervisionar e controlar todas as
atividades relacionadas a politica da educagdo no que concerne as divisées
subordinadas a sua area de atuagao;

IX. promover convénios visando a melhoria do padrao educacional do
Municipio;
X. promover concursos literarios, artisticos e culturais no ambiente escolar,
XIl. estimular os eventos artisticos e culturais no ambiente escolar;
Xll. agestdo e manutengao de programas de transporte escolar.

¢) Compete a Secretaria Municipal de Cultura:

. assessorar o Prefeitc Municipal na formulagdo da politica cultural do
Municipio, no dmbito de sua competéncia;
lI. agestdao e manutengdo da Biblioteca Publica;
lll. a difusdo cultural no municipio;
IV. articular-se com outros érgdos, visando estimular atividades culturais no
Municipio;
V. incentivar o surgimento de grupos culturais no Municipio;
VI. promover concursos literarios, artisticos e culturais;
VII. promover e estimular os eventos artisticos e culturais no municipio;
VIll. dirigir, planejar, orientar, coordenar, supervisionar e controlar todas as
atividades inerentes a cultura, no ambito do Municipio;
IX. promover a preservacéo e divulgagao do patriménio histérico e cultural do
Municipio; ( £
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PREFEITURA MUNICIPAL DE PAINS
ESTADO DE MINAS GERAIS

X. promover e executar e supervisionar as atividades do Museu municipal.
Xl. a gestdo do Fundo de Protegdo do Patriménio Cultural do Municipio de
Pains-MG — FUMPAC,;
XIl. agestdo e manutengao dos espacos fisicos destinados & cultura;
Xlil. agestdo e manutengéo dos telecentros comunitarios.

d) Compete a Secretaria Municipal de Saide:

I. formular a executar politica municipal de prestagdo de servigos de saude, a
partir das demandas sociais e da realidade epidemioldgica do Municipio;

Il. pesquisar, planejar, orientar, fiscalizar, coordenar e executar as medidas que
visem a promogao, preservagdo, manutencdo e recuperacéo da vigilancia
sanitaria e epidemioldgica, bem como promover e incentivar estudos e
programas sobre problemas médicos sanitarios do Municipio;

’ ll. exercer a direcdo municipal do Sistema Unico de Satde — SUS;

IV. gerir o0 Fundo Municipal de Saulde;

V. coordenar a gestdo colegiada de satide no Municipio, segundo normas
vigentes da politica nacional de sadde, visando o aproveitamento dos
recursos humanos e materiais na area de saude, das instituigdes estaduais e
federais no ambito municipal;

VI. promover as atividades de assisténcia odontoldogica, no ambito escolar,
prestagao de servigos de odontologia curativa simplificada a adultos;

VII. promover e executar acdes especificas de enfermagem e vigilancia
epidemiolégica Municipal;

VIIl. promover e executar os servigos de apoio laboratorial e de vigilancia
Sanitaria;

IX. promover inspe¢des de salde e atencdo médica aos servidores publicos
municipais;

X. orientar, coordenar e executar a prestagdo de servicos de saneamento
basico nas areas insalubres, conforme normas técnicas pertinentes;
XI. controlar e fiscalizar os procedimentos dos servi¢os privados de salde;
9; Xll. celebrar contratos e convénios com entidades prestadoras de servigos
privados de salde, bem como controlar e avaliar sua execugao;

XIll.  formar consércios administrativos intermunicipais;

XIV. planejar, coordenar, organizar, conirolar e avaliar as ag¢des de vigilancia
sanitaria no ambito do Municipio, de acordo com as deliberagbes do
Conselho Municipal de Saude;

XV. colaborar com os érgaos competentes da Unido e Estado na fiscalizagdo das
agressdes ao meio ambiente que tenham repercussdo sobre a salde
humana, e atuar para controla-las,

XVI. controlar riscos e agravos decorrentes do consumo de produtos pela
populacéo e substancias prejudiciais a sua satde, de forma integrada com a
vigilancia epidemiologica;

XVIl. elaborar o Cédigo Sanitario Municipal para o exercicio do poder de policia do
Municipio quanto a qualidade sanitaria dos bens de consumo e servigos
prestados que se relacionem direta ou indiretamente com a satde:

i; { \.
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PREFEITURA MUNICIPAL DE PAINS
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XVIIl. promover a integracdo da vigilancia sanitaria com os érgdos de defesa do
consumidor,

XIX. fiscalizar a propaganda comercial no ambito do Municipio no que diz respeito
a sua adequacgao as normas de protegdo a saude;

XX. promover programas de disseminagéo de informagdes de interesse a salude
do consumidor para a populagao em geral;

XXI. estimular a participacdo popular na fiscalizagdo das agdes sobre meio
ambiente da produgédo e circulagdo de bens e da prestagdo de servigos
relacionados direta ou indiretamente com a saude,

XXIl. concentrar as agbes de vigildncia sanitaria sobre produtos, servigos e
ambientes com maior potencial de riscos a saude;

XXII. solicitar apoio administrativo, técnico e financeiro de orgéos federais e
estaduais necessarios a viabilizagdo da implantacdo de um sistema de
vigilancia sanitaria municipal, que atenda aos anseios da populagédo, de
forma a resgatar a fungédo social da vigilancia sanitéria;

XXIV. fornecer a Unidade Federal informagdo referente a atuagéo da vigilancia
sanitaria no Municipio, com vistas a contribuir para uma efetiva integragao
entre os érgaos responsaveis por esta atividade em outros niveis.

e) Compete a Secretaria Municipal de Obras e Urbanismo:

|. elaborar a programacdo e o projeto das obras publicas municipais, bem
como acompanhar a sua execug¢do, observadas as diretrizes do
planejamento municipal;
Il. executar a recuperag¢ao e conservagao de edificios municipais;
lll. coordenar e executar as atividades relacionadas com a prestagdo dos
servigos publicos;
IV. controlar o uso do solo;
V. fiscalizar e fazer cumprir as normas referentes as posturas municipais;
VI. construir e conservar estradas, caminhos e pontes, segundo o planejamento
rodoviario do Municipio;
VII. fiscalizar os contratos relativos a servigos executados por terceiros,
VIII. administrar, manter e operar os servicos de limpeza e pavimenta¢do das
vias publicas.

f) Compete a Secretaria de Meio Ambiente e Turismo:

|. plangjar, coordenar, executar e controlar atividades que visem & protegao,
conservagao e melhoria do meio ambiente;

Il. formular politicas e diretrizes de desenvolvimento ambiental para o
Municipio, observadas as peculiaridades |locais;

IIl. formular as normas técnicas e legais e os padrdes de protegao,
conservagao, preservacdo e recupera¢éo do meio ambiente, observadas as
legisla¢des federal e estadual,

V. exercer a acdo fiscalizadora de observancia das normas contidas. na
legislag@o ambiental; R P A
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VI.

VII.

VIILI.

IX.

Xl.

XIil.

XI.
XIV.

XV.
XVI.

XVII.

XVIIL.

XIX.

XXI.
XXI.

XX,

exercer o poder de policia nos casos de infragdo da lei ambiental e de
inobservancia de norma ou padrao estabelecido;

emitir parecer sobre os pedidos de localizagéo e funcionamento de fontes
poluidoras e de fontes degradadoras dos recursos ambientais;

emitir parecer sobre requisigio de Alvaras de Localizagao e Funcionamento
ou quaisquer outras licengas relacionadas as atividades de controle
ambiental;

planejar, coordenar, executar e atualizar o cadastramento de atividades
econdmicas degradadoras do meio ambiente e de informagtes ambientais
do Municipio;

estabelecer as areas ambientais prioritarias em que o Executivo Municipal
deve atuar para manter a qualidade do meio ambiente local;

propor a criagdo, no Municipio, de areas de interesse para protegéo
ambiental;

desenvolver atividades de educagido ambiental e atuar na formagao da
consciéncia publica sobre a necessidade de proteger, melhorar e conservar
0 meio ambiente;

articular-se com outros orgaos e Secretarias da Prefeitura, em especial as
de Obras e Urbanismo, Saude, Desenvolvimento Social, Educagdo e
Cultura, para integracdo de suas atividades;

manter intercambio com entidades nacionais e estrangeiras para o
desenvolvimento de planos, programas e projetos ambientais;

promover, em conjunto com os demais 6rgados municipais, o controle da
utilizagao, comercializacao, armazenagem e transporte de produtos tdxicos
e/ou perigosos,

acionar o Conselho Municipal de Defesa do Meio Ambiente - CODEMA e
implementar as suas deliberagées;

submeter a deliberagdo do CODEMA as propostas de politicas,
normatizages, procedimentos e diretrizes definidas para o gerenciamento
ambiental municipal;

submeter a deliberagdo do CODEMA os pareceres técnicos emitidos pela
Secretaria, referentes ao licenciamento ambiental de atividades
potencialmente degradadoras do meio ambiente, bem como as proposi¢des
de aplicagao de penalidades;

desenvolver estudos da realidade do Municipic no tocante as suas
potencialidades econdmicas e turisticas,

elaboragdo e execugdo de projetos de melhoria na infra-estrutura dos
atrativos turisticos, equipamentos e servigos;

melhorar a capacitagdo da mao-de-obra empregada no setor turistico,
conservar e enriquecer o patriménio historico e cultural e as manifesta¢gdes
populares;

proceder a estudos e levantamentos para o desenvolvimento do turismo no
Municipio;

participar ativamente do Circuito Turistico Grutas e Mar de Minas, no qual o
Municipio de Pains esta inserido, para desenvolver a atividade, turistica do
Municipio e regigo. |
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XXIV.

planejar, organizar, desenvolver, gerir, executar o licenciamento ambiental
no municipio.

g) Compete a Secretaria Municipal de Desenvolvimento Social:

VI.

VII.

VIl

XI.

XIl.
Xl

XiV.
XV.

elaborar as politicas municipais, 0s planos, programas e projetos
relacionados com o apoio ao trabalho, assisténcia social, a defesa dos
direitos da crianga e do adolescente, e com a questéo da habitagéo popular,
responsabilizando-se por sua execu¢ao, coordenagao, controle e avaliagéo;
implementar programas de desenvolvimento comunitario;

desenvolver programas de acompanhamento € apoio a crianga € ao
adolescente;

desenvolver programas especiais de apoio a populagéo carente do
Municipio em geral e, especificamente, ao idoso e as pessoas portadoras de
deficiéncias,

encaminhar as decisdes do Conselho Municipal de Defesa dos Direitos da
Crianca e do Adolescente e do Conselho Municipal de Assisténcia Social,
oriundas de sua competéncia legal,

manter registros de mao-de-obra e oferta de emprego em nosso Municipio,
voltados para o apoio ao trabalho e a insergéao de trabalhadores no mercado
de trabalho local;

opinar sobre a concessdo e subvencdo a entidades de assisténcia social,
promovendo a fiscalizagdo da aplicagao de recursos e aprovando a
respectiva prestacdo de contas;

articular-se com os demais 6rgdos e entidades de Assisténcia Social em
nosso Municipio;

dirigir, planejar, orientar, coordenar, supervisionar e controlar as agdes
municipais que versem sobre a execugio da politica de assisténcia social,
de habitagdo popular, defesa dos direitos da crianga e do adolescente e de
apoio ao trabalho;

gerir o Fundo Municipal de Assisténcia Social e o Fundo Municipal dos
Direitos da Crianga e do Adolescente;

promover a organizagdo das entidades nao governamentais existentes no
Municipio, que tenham como objetivo a prestagdo de assisténcia social aos
cidadaos;

desenvolver os servigos de assisténcia prestados a populagéo pelos 6rgaos
publicos municipais;

a orientagdo e a assisténcia técnica na criagdo e no funcionamento de
associagbes de bairros e outras organizagdes sociais que visem a
participagdo comunitaria;

desenvolver programas de combate a fome e seguranga alimentar e
nutricional,

exercer outras atividades que Ihe sejam cometidas pelo Chefe do Executivo

Municipal que estejam relacionadas com sua area de atuagao; k
\.’ ‘AA\" J
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h) Compete a Secretaria Municipal de Esportes:

I.

Il
1.
V.
V.
VL.
Vil
VIII.
IX.
X.
XI.

XIl.

planejar, coordenar e supervisionar o desenvolvimento do esporte no
Municipio;

prestar cooperagdo e assisténcia financeira supletiva as entidades
municipais esportivas,

zelar pelo cumprimento da legislagdo federal, estadual e municipal
pertinente;

assessorar o Prefeito Municipal no planejamento, na organizagdo e no
acompanhamento do esporte e do lazer no Municipio;

dirigir, planejar, orientar, coordenar, supervisionar e controlar todas as
atividades de administra¢do dos bens e equipamentos publicos destinados
ao estimulo e desenvolvimento do desporto e do lazer,

estimular as atividades recreativas para a populagao;

administrar os bens publicos municipais destinados a pratica de esportes;
acompanhar, dirigir e orientar as atividades do setor que |he é subordinado;
promover a organizagao de associagdes e clubes desportivos;

promover, com regularidade, torneios, campeonatos e disputas, visando ao
aproveitamento técnico de atletas do Municipio;

promover a utilizagdo dos parques, pragas e jardins municipais para fins
recreativos;

exercer outras atividades gque |he sejam cometidas pelo Chefe do Executivo
Municipal, bem como aquelas que relacionem com sua area de atuagéo.

i) Compete a Secretaria Municipal de Agricultura, Pecuaria e Abastecimento:

1.
V.

V.
VI
VIl
VIII.
IX.

X.
Xl.
XIll.
Xill.
XIV.

planejar, coordenar e executar o Programa Municipal de Agricultura,
Pecuaria e Abastecimento;

controlar todas as atividades que propiciem o desenvolvimento da
agricultura, incentivando a formagéo de associa¢do de produtores rurais;
prestar servigos coletivos de operagéo de maquinas agricolas;

formular e desenvolver politicas de abastecimento alimentar, para o
Municipio, sempre pautadas no conceito da seguranga alimentar,

zelar pela qualidade dos produtos ofertados ao ptblico consumidor,
promover a diversificagdo agropecuaria;

propiciar a capacitagao/treinamento de liderangas rurais;

implementar condigdes de fixagdo do homem no campo;

fomentar a hortifruticultura e criagdo de pequenos animais, piscicultura,
avicultura e criagdo de pequenas industrias;

fomentar a formacao de hortas, inclusive comunitarias;

recolher do lixo rural, especialmente vasilhames de agrotoxicos;

estimular o surgimento de indUstrias caseiras e artesanais;

estimular o associativismo participativo e produtivo;

coordenar agdes que visem estimular os setores agricolas e pecuarios do
Municipio, estimulando maior produtividade. ’ \ ,

hY
‘X\
\ Y \J
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j) A Secretaria Municipal de Transportes:

V.
V.

coordenar a elaboragdo das politicas de transporte, transito e controle
urbano;

planejar, coordenar, executar e fiscalizar o sistema de transporte coletivo
municipal,

controlar a utilizagao e manutengao da frota municipal,

fiscalizar os contratos relativos a servigos executados por terceiros;

exercer outras atividades que lhe sejam determinadas pelo Chefe do
Executivo Municipal, bem como aquelas que relacionem com sua
area de atuagéo,

3 - Fungdes dos Orgios Técnicos de Apoio as Secretarias:

a) Compete a Diretoria de Obras:

l.

Il
it
V.
V.
V.
Vil
VIl
IX.

X.
XL.
XII.
Xl

XIV.
XV.

gerenciar e fiscalizar o uso de materiais nas obras;

coordenar a execugao das obras;

exercer a chefia superior dos servidores;

solicitar compras de materiais;

deter conhecimento pratico em obras de engenharia em geral;

orientar na organizagao dos estoques de materiais;

orientar o andamento dos servigos;

definir equipes para execug¢ao dos servigos;

acompanhar o desempenho dos fornecedores de materiais e dos
prestadores de servocos,

efetuar a avaliagao de desempenho dos fornecedores quanto a qualidades
dos materiais e prazo de entrega;

manter a obra atualizada de acorde com a planilha de controle de reviséo de
projeto;

acompanhar a definicdo dos documentos do Plano da Qualidade da Obra;
elaborar o planejamento operacional da obra,

elaborar o ptanejamento mensal de atividades,;

fazer o acompanhamento do planejamento da obra.

Requisitos: Experiéncia em execugao de obras.

b) Compete a Diretoria Administrativa do Hospital:

.
V.

representar o titular da pasta em situagdes peculiares inerentes ao cargo;,
dirigir a elaboragdo de cronogramas de trabalho para melhor aproveitamento
de recursos humanos e economicidade dos projetos elaborados pela
Secretaria, bem como fiscalizar o seu cumprimento;

dirigir e supervisionar os projetos desenvolvidos pela Secretaria;

dirigir e coordenar as equipes que desenvolvem projetos junto & Secretaria,
orientando e determinando os procedimentos; f
assessorar o titular da pasta em suas relagdes publicas; {4 \‘
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VI. dirigir o processo de encaminhamento dos interessados aos Grgéos
competentes da Secretaria para atendimento ou solugdo de consultas e
reivindicagdes;

VIl. eventualmente, se habilitado, dirigir veiculo automotor estritamente no
desempenho de suas fung¢des,

VIIl. requisitar a compra de materiais de consumo e medicamentos para o
hospital;

IX. executar competéncias afins.

c) Compete a Diretoria do Museu Municipal:

X. assessorar o titular da Secretaria, nos projetos culturais do municipio;
Xl. supervisionar a equipe responsavel pela promogdo de eventos culturais,
civicos e outras atividades artisticas no ambito do Municipio € Regiao;
Xll. assessorar as atividades desenvolvidas no departamento tendentes a
divulgacéo da cultura e a arte;
XIll. supervisionar a execugdo dos projetos culturais;
XIV. eventualmente, se habilitado, dirigir veiculo automotor estritamente no
desempenho das funcdes de chefia e assessoramento;
XV. executar tarefas afins.

d) Compete a Diretoria de Fiscalizagdo, Cadastro e Tributagéo:

|. coordenar a execugdo do plano de governo, do plano plurianual, das
diretrizes orgamentarias, dos or¢amentos anuais € dos planos e programas
setoriais;
Il. supervisionar a elaboragéo de projetos, estudos e pesquisas necessarias ao
desenvolvimento das politicas estabelecidas pelo governo municipal;
ll. assessorar os servidores do setor contabil e de tesouraria na execuc¢do
orgamentdria e de movimentagéo financeira;
IV. coordenar os servigos da area tributaria e da produgao primaria, orientando
a equipe executora, sempre que Necessario;
V. eventualmente, se habilitado, dirigir veiculo automotor estritamente no
desempenho das fun¢des de chefia e assessoramento;
VI. executar tarefas afins.

e) Compete a Diretoria de Compras e Licitagoes:

{. dirigir todos os atos inerentes as compras de equipamentos e servigos do
Municipio; dirigir os servi¢os de levantamento de pregos a fim de orientar as
compras mais vantajosas para a municipalidade;

Il. supervisionar o processo de escolha e organizag&o da compra dos materiais
necessarios a Administragdo Municipal;

Il. supervisionar a execugdo dos orgamentos de pregos para fins de parametros

nas licitagbes; \ A
[
A ! [
|\
VAN
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VL.

Vil

Vil

IX.

X.
Xl.

XIl.

XIlil.

assessorar, de forma regular, os servidores responsaveis pelo registro de
todos 0s atos que integram a rotina de compras de materiais e contratagdo
de servigos;

cooperar, quando necessario, com a equipe de licitagbes, promovendo a
integracdo das atividades, primando pelo principio da economicidade,
observado o interesse publico e a conveniéncia administrativa; executar
outras tarefas afins.

dirigir os atos que integram os processos licitatérios, nas diversas
modalidades para aquisicdo de bens e contratagdo de servigos,
supervisionando todas as etapas;

supervisionar a correta organizagdo e arquivamento dos processos
correspondentes as licitagées;

assessorar a comisséo de licitagdes, com o objetivo do efetivo cumprimento
da legislagao pertinente;

coordenar os servicos de manutencdo dos registros cadastrais dos
fornecedores, bem como a emissédo dos respectivos certificados;

coordenar a manuten¢édo, de forma regular, dos registros e relatérios
instituidos pela Administraco;

assessorar os fitulares das diversas Secretarias e Departamentos que
compdem a Adminisiragdo, na tomada de decisdes sobre a aquisi¢do de
bens e servigos, bem como na escolha da modalidade de licitagéo;
eventualmente, se habilitado, dirigir veiculo automotor estritamente no
desempenho de suas fungdes;

executar outras tarefas afins

f) Compete a Diretoria de vigilancia Sanitaria:

.
V.
VL.

estabelecer diretrizes e pontos especificos para a agdo na vigilancia
sanitaria como colaboragéo ao Estado;

planejar e estabelecer metas para a fiscalizagéo sanitaria no municipio;
estimular a fiscalizagdo preventiva e atuar na educagédo dos envolvidos no
processo;

protocolar e cadastrar os processos administrativos sanitarios;

fornecer informagdes ¢ legislagdes a procuradoria geral do Estado;

participar de atividade de educagado sanitaria e demais atividades do ambito
sanitario.

g) Compete a Assessoria de Engenharia:

elaborar, executar e dirigir projetos de engenharia civil e projetos
arquitetdnicos, planilhas orgamentarias, estudando as caracteristicas e
preparando planos, métodos de trabalho e demais dados requeridos, para
possibilitar e orientar a construgdo, manuteng@o e o reparo de obras e
assegurar os padrdes técnicos;

elaborar projetos de construgdo, preparando plantas e especificagbes de
obras, indicando tipos e qualidades de materiais, equipamentos e mao-de-
obra necessarios e efetuando um calculo dos custos; | 177
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Vi.

VIL.

Vil
IX.

acompanhar a fiscalizagao dos érgaos de controle interno e externo,
executar outras tarefas correlatas inerentes as atividades de assessoria.
supervisionar e fiscalizar as obras, servi¢os de terraplanagem, projetos de
locagdo, projetos de obras viarias, observando o cumprimento das
especificacdes técnicas exigidas, para assegurar os padrées de qualidade e
seguranga;

proceder a uma avaliago geral das condigdes requeridas para a obra,
estudando projetos e examinando as caracteristicas do terreno disponivel,
para determinar o local mais apropriado para a construgéao,

elaborar relatérios, registrando os trabalhos executados, as vistorias
realizadas e as alteragdes ocorridas em relagéo aos projetos aprovados;
fiscalizar e emitir relatorios referentes a obras terceirizadas;

exercer a funcdo de gestor de contratos referentes a obras, com poderes
gerais de supervisao e fiscalizago.

Requisitos: Curso de Engenharia Civil ou Arquitetura — inscrigdo no CREA e

CAUC

h) Compete a Assessoria de Comunicag¢ao Social:

V.

divulgar noticias da Administragdo Municipal de interesse publico e do
Municipio;

acompanhar as noticias sobre Administra¢gdo Municipal e sobre o Municipio;
auxiliar na redagdo e nos pronunciamentos a serem proferidos pelas
Autoridades da Administragdo Municipal;

redigir, interpretar e organizar as noticias a serem divulgadas, coletando
dados, entrevistando, participando de reunides, conferéncias, congressos
para promover, atravées de jornais e outros meios de comunicag&o, a
divulgacao referente aquela programagéo;

coordenar, planejar, redigir, interpretar e divulgar os resultados dos trabalhos
e atos administrativos da Administragdo Pdblica e de interesse dos
Municipes.

Requisitos: Curso Superior em Comunicacéo Social — Habilitagdo em Jornalismo.

i) Compete a Assessoria Contabil

Il
V.

monitorar e verificar o0s relatérios emitidos pelo Sistema Contabil
(balancetes, balangos financeiros e orgamentarios);

monitorar e verificar a elaboragdo dos Relatdrios de Gerenciamento das
Despesas e Receitas do orgamento, bem como, verificar as contas
bancarias;

monitorar e verificar os extratos bancarios das diversas contas do
orgamento, para viabilizar o acompanhamento da Receita e Despesa;
monitorar e verificar os langamentos das despesas e receitas da
administragdo, inclusive os pagamentos de todos os processos oriundos dos,
Departamentos de Fiscalizagao, Administrativo e Financeiro, e Juridicc{; \
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V. monitorar e verificar as transferéncias de numerarios entre contas correntes;

V1. acompanhar os trabalhos contabeis dos Auditores;

VIl. participar, sempre que solicitado, de todas as atividades desenvolvidas pela
entidade voltadas para o desenvolvimento e aprimoramento dos
colaboradores, visando garantir a qualidade de suas atividades diarias;

VIIl. auxiliar na elaboragdo do Plano Plurianual (PPA), Lei de Diretrizes
Orgamentarias (LDO) e Lei Orgamentaria Anual (LOA);

IX. orientar implantagbes de contas contabeis e realizar os langamentos
contabeis referentes as contas orgamentarias,

X. realizar os procedimentos para abertura de Suplementacbes e Anulagbes
Orgamentarias;

Xl. elaborar Decretos Orgamentarios;

Xll. realizar as prestagbes de contas municipais nos 0rgaos e plataformas afins;

Xll. emitir Relatérios de Receitas, Despesas,

XIV. emitir Livro Diario;

XV. balancetes mensais (Receitas, Despesas);

XVI. Anexos Mensais (Balancete Financeiro, Balancete do Razao,
Demonstrativos das Contas Bancos, Demonstrativos dos Recursos
Recebidos a Qualquer Titulo, Comparativos das Despesas Empenhadas,
Liquidadas e Pagas, Quadro de Demonstrativos com a Despesa com
Pessoal);

XVIl. relatérios cadastrais;
XVIIl. relatérios gerenciais;

XiX. conciliagdo da Folha de Pagamento.

XX. conferencia e Relatério Mensal do INSS Patronal e Individual

XXI. validagdo de todos os sistemas ligados a contabilidade

XXII. atualizagao dos sistemas ligados a contabilidade
XXl auxiliar na prestagdo de contas SICONF| Bimestral e Semestral
XXIV. auxiliar nas Declaragdes da LRF Bimestrais e Semestrais e Anuais
XXV. auxiliar no preenchimento dos Balangos Anuais ao TCE/MG
XXVI. auxiliar no preenchimento do SIOPS/Saude bimestrais.
XXVII.  preenchimento do SIOPE/Educagado Anual.
XXVIIl. consolidagao das Entidades municipais inseridas no Orgamento Municipal.
XXIX. realizar demais e outras tarefas afins a contabilidade puUblica;

Requisitos: Curso Superior ou Técnico Contabilidade - Inscricdo no CRC
j) Compete ao Diretor Geral de Limpeza Puablica:

|. fiscalizar a prestagdo dos servicos integrantes do Sistema de Limpeza
Urbana, bem como o cumprimento dos contratos celebrados pelo
Administragdo Municipal na area de Limpeza Urbana;
Il. fiscalizar a execugdao dos planos de qualidade e universalizagdo dos
sServigos,
lll. elaborar normas e regulamentos sobre a prestagdo dos servigos de limpeza
urbana nos regimes publico e privado, submetendo-os a administragéo;i' {

\
\
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Iv.
Vv,
Vi
Vil
ViIl.
IX.
X

X.
XIl.

gerir, controlar @ monitorar a prestagéo dos servigos, bem como elaborar
escalas de servigos para a execug¢ao do trabalho dos servidores;

gerir e controlar a limpeza das areas publicas, como jardim, parques, prédios
publicos;

aplicar sangdes aos servidores;,

desempenhar todas as atividades correlatas.

gerir, diretamente ou por terceiros, 0s servicos de manutengdo e
conservagao das vias e logradouros plblicos;

gerir, diretamente ou por terceiros, 0s servigos de manutengdo e
conservacao das redes de drenagem do Municipio;

administrar os cemitérios publicos municipais;

gerir os servigos de manutencéo de prédios e equipamentos publicos;

gerir os servigos de implantagdo e manutengdo da vegetacdo das vias,
pragas e demais logradouros e de administragdo das sementeiras.

k) Compete ao Assessores Técnicos Administrativos:

V.
V.
V.
Vil

VIIl.
IX.
X.
Xl.
XIil.
Xi.
XIV.

XV.
XVI.

XVIL.
XVIIl.

XIX.

assessorar o superior imediato nos assuntos relativos a area de atuagéo,
elaborando e propondo programas de trabalho, desenvolvendo atividades de
planejamento, organiza¢do, avaliagao, controle € orientagao.

planejar, desenvolver € acompanhar treinamentos, palestras e eventos.
realizar trabalhos administrativos da Instituicdo nas areas afins da
administragdo, como recursos humanos, finangas, patriménio, arquivo e da
administracao em geral.

atender ao publico interno e externo.

fazer e atender chamadas telefénicas obtendo e fornecende informagdes.
preparar relatérios e planilhas de calculos diversos.

elaborar documentos administrativos, tais como oficio, informagdo ou
parecer técnico, memorandos, atas efc.

orientar, instruir € proceder a tramitagdo de processos, orgamentos,
contratos e demais assuntos administrativos.

elaborar levantamentos de dados e informagdes.

participar de projetos na area administrativa ou outra.

participar de comissdes e grupos de trabalhos, quando designado.

efetuar registro, preenchimento de fichas, cadastro, formularios, requisigbes
de materiais, quadros e outros similares.

elaborar, sob orientagdo, planos iniciais de organizagao, graficos, fichas,
roteiros, manuais de servigos, boletins e formularios.

elaborar estudos objetivando o aprimoramento de normas e métodos de
trabalho.

arquivar sistematicamente documentos da administragao.

manter organizado e ou atualizar arquivos, ficharios e outros, promovendo
medidas de preservagao do patrimdnio documental.

auxiliar na organizagéo de promogdes culturais e outras.

receber, conferir, armazenar, controlar e entregar produtos, materiais e .
equipamentos no almoxarifado ou em outro local. ( ,
participar de programa de treinamento, quando convocado. S\
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XX,
XXI.

XXIL.

zelar pela conservagdo, limpeza e manutengdo dos equipamentos e
ambiente de trabalho.

executar tarefas pertinentes a4 érea de atuagdo, utilizando-se de
equipamentos e programas de informatica.

executar outras tarefas compativeis com as exigéncias para o exercicio da
fungéo

I) Compete ao Assessores Técnicos Operacionais:

assisténcia em assuntos de natureza operacional das diversas areas da
administragao;
executar outras tarefas afins na area administrativa;”

m) Compete ao Coordenador do Programa Saude da Familia - PSF:

Vi
Vil

Viil.

promover o entrosamento entre as equipes com objetivos correlatos; orientar
a condugao dos trabalhos nos respectivos érgéos;

buscar uniformidade no trabalho das equipes, respeitando as necessidades
de cada uma. Quando se tratar de coordenador de equipe ligado a saude,
devera assegurar que as Unidades de Saude com PSF funcionem
considerando o programa como prioridade, visando a prevencao da doenga,
a promo¢do da saude e educagdo em salde; implantar a avaliar
constantemente o “acolhimento”;

discutir juntamente com a equipe a situagado das familias, planejando as
visitas domiciliares; buscar planejar agdes, juntamente com a equipe, para a
solugdo dos problemas da comunidade e, quando necessario, participar
ativamente destas agdes bem como da divulgagdo das mesmas;

organizar e solucionar os problemas relacionados ao agendamento de
consultas nas Unidades de Sadde da Familia; orientar o trabalho da equipe
formulando os cronogramas de trabalho e de grupos de educagdo em
saude;

desempenhar toda e qualquer atividade relacionada ao funcionamento do
PSF e PACS.

monitorar e avaliar o processo de implantagdo da Estratégia Saude da
Familia e seu impacto em parceria com os setores afins;

acompanhar a supervisdo geral do programa no que diz respeito a
normatizagdo e organizagdo da pratica da atengdo basica em sadde,
garantindo a integralidade e a intersetorialidade;

acompanhar a estruturagdo da rede basica na logica da Estratégia Saude da
Familia;

garantir junto a gestdo municipal os recursos materiais para o
desenvolvimento das agdes;

articular com o Departamento de Gestao do Trabalho e Educagao e Saude -
DGTES a busca de parcerias com as instituicdes de ensino superior para 0s
processos de capacitagdo, titulagdo e ou acreditagdo dos profissionais
ingressos na Estratégia Salde da Familia; ]
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Xl

XIl.
Xl
XIV.

XV.

articular outros setores da Secretaria Municipal de Salde visando a
integracéo e contribuigio desses com a implantagdo da Estratégia Saude da

Familia.

elaborag@o da PAVS — Programagado das Agdes de Vigilancia em Saude

contribuigdo na elaboragéc Plano Municipal de Salde.
contribuigdo na elaboragéo do Relatério de Gestao.
avaliagdo das Equipes de Saude da Familia.

Escolaridade: Curso Superior na area de Satde

n) Compete ao Coordenador da Vigilancia Epidemioldgica:

%) I

Iv.

VL.

Vil.
Vil

™ IX.

realizar notificagdes compulsérias das doengas e agravos de acordo com a
PORTARIA N° 104, DE 25 DE JANEIRO DE 2011,
realizar investigacédo de doengas notificadas no ambito municipal juntamente
com um representante da Secretaria do Estado de Minas Gerais;
realizar a¢cdes programaticas para o acompanhamento da evolugdo de
doengas com objetivo de impedir que ¢ n° de casos aumente, nao colocando
em risco a saude de toda a populagao;
coletar e analisar dados como morbidade, mortalidade materna e infantil,
namero de nascidos vivos, mortalidade geral, cobertura vacinal, teste do
pezinho, Sistema de Vigilancia Alimentar e Nutricional, Saude Mental,
Alcoolismo, dentre outros, propondo medidas para melhorar os indices do

municipio de

Pains:

processar os dados coletados nos programas SIAB, SINASC, SIM, SINAN,

PNI e outros;

recomendar as medidas de controle apropriadas de acordo com diagnéstico
local do municipio;

divulgar informagdes pertinentes em jornais locais e regionais.
promover a¢des educativas junto a populagéo referente a drogas, violéncia,
tabagismo e alcoolismo;

coordenar as agdes de planejamento familiar € controle de DST's e AIDS.

ESCOLARIDADE: Curso Superior na area de Saude

0) Compete ao Coordenador Executivo do PROCON:

.

assessorar o Prefeito Municipal na formulagdo da politica do Sistema

Municipal de

Prote¢éao e Defesa do Consumidor;

planejar, elaborar, propor e executar a Politica do Sistema Municipal de
Defesa dos Direitos e interesses dos Consumidores;
fazer a gestdo das demandas apresentadas pela populagdo ao 6rgdo e
dando a elas os devidos tratamentos administrativos, ou seja, solucionando
ou encaminhando-as aos 6rgéos competentes;
promover campanhas de Orientagdo dos consumidores sobre seus direitos e

garantias;

{

r
|
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V. incentivar e apoiar a criagdo e organizacdo de orgdos e associagbes
comunitarias de defesa do consumidor e apoiar as ja existentes;

VI. desenvolver palestras, campanhas, feiras, debates e outras atividades
correlatas;

VIl. atuar junto ao Sistema Municipal formal de ensino, visando incluir o Tema
Educagdo para o Consumo no curriculo das disciplinas ja existentes, de
forma a possibilitar a informagéo e formagao de uma nova mentalidade nas
relagées de consumo;,

VIll. manter cadastro atualizado de reclamagdes fundamentadas contra
fornecedores de produtos e servigos, divulgando-o pulblica e anualmente
(art. 44 da Lei n® 8.078/90 e Art. 57 a 62 do Decreto n.° 2.181/97), e
registrando as solugdes;

IX. fiscalizar e aplicar as san¢des administrativas previstas no Cédigo de Defesa
do Consumidor {(Lei n° 8.078/90 e Decreto n® 2.181/97),

X. decidir e julgar os processos administrativos oriundos da atividade do 6rgao,
como instancia de julgamento;

Xl. plangjar e solicitar 0o concurso de Orgdos e entidades de notéria
especializa¢édo técnica para a consecucao dos seus objetivos.

p) Compete ao Coordenador do Centro de Referéncia e Assisténcia Social —
CRAS

l. Articular, acompanhar e avaliar o processo de implantagdo do CRAS e a
implementagao dos programas, servigos, projetos da prote¢éo social basica
operacionalizadas nessa unidade;

. Coordenar a execugdo, o monitoramento, o registro e a avaliagdo das
agoes;

ll. Acompanhar e avaliar os procedimentos para a garantia da referéncia e
contra-referéncia do CRAS;

IV. Coordenar a execugao das agdes de forma a manter o didlogo e a
participagdo dos profissionais e das familias, inseridas nos servigos
ofertados pelo CRAS e pela rede prestadora de servigos no territério;

V. Definir com a equipe de profissionais critérios de inclusdo,
acompanhamento e desligamento das familias;

VI. Definir com a equipe de profissionais o fluxo de entrada, acompanhamento,
monitoramento, avaliagao e desligamento das familias;

VIl. Definir com a equipe de técnica os meios e os ferramentais tedrico-
metodolégicos de trabalho social com familias e os servigos socioeducativos
de convivio;

VIll. Avaliar sistematicamente, com a equipe de referéncia dos CRAS, a eficacia
e os impactos dos programas, servigos e projetos na qualidade de vida dos
usuarios,

IX. Efetuar agbes de mapeamento, articulagdo e potencializagdo da rede
socioassistencial e das demais politicas publicas no territério de abrangéncia
do CRAS;

X. Coordenar a manutengéo de sistemas de informagdes de ambito local, com
dados atendimentos realizados e resultados alcangados, bem como/
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acompanhar o envio regular de informagdes dos servigos sdcio-assistenciais
da area de abrangéncia do CRAS, de forma a possibilitar ao gestor
alimentacao dos sistemas da rede SUAS.

Escolaridade: Formagao Superior em qualquer area de atuagao.
q) Diretor do Servigo de Assisténcia Juridica — SAJ

. coordenar e dirigir os servigos de assisténcia juridica, observando o Decreto
Municipal n°. 12/2012;

l. acompanhar os processos do SAJ junto a Justiga Estadual de Minas Gerais;

M. promover a conciliagdo entre as partes, quando conveniente, antes da
propositura de qualquer agéo ou medida judicial dentro da esfera de atuagao
disciplinada em lei;

ﬂ IV. atuar na defesa dos interesses do necessitado, promovendo, contestando e
. recorrendo, se for o caso;

V. acompanhar os prazos processuais e comparecer nas audiéncias
designadas, participar dos atos processuais designados, impulsionar os
processos e interpor recursos cabiveis;

VI. atuar como Curador Especial dos necessitados nos casos previstos em Lei.

Escolaridade: Formagao em Direito — Inscrito OAB
r) Diretor de Licenciamento Ambiental:

. dirigir e orientar o gerenciamento do licenciamento ambiental dos
empreendimentos e atividades efetivas ou potencialmente poluidoras
industriais e naoc-industriais,

l. dirigir e orientar 0 gerenciamento do licenciamento das atividades de
exploragéo dos recursos florestais e seus usos, bem como de converséo
para uso alternativo do solo por supressao vegetal,

(g l. dirigir ¢ orientar o gerenciamento dos recursos hidricos, em especial das
acdes autorizativas para o uso das aguas e para reserva de disponibilidade
hidrica;

IV. contribuir com a Diretoria de Desenvolvimento, na execugédo dos programas,
projetos e agdes pertinentes a modernizagao do licenciamento ambiental, da
gestao florestal e da gestdo de recursos hidricos;

V. contribuir para a formulagdo das propostas visando a incorporagcéo de
Projetos Ambientais ao Plano Plurianual, a Lei de Diretrizes Orgamentarias e
a Lei Orgamentaria;

VI. representar o municipic quando designado expressamente em suas
respectivas jurisdigbes e executar os programas e projetos determinados
pelo Diretor-Presidente do Instituto;

VII. executar o licenciamento ambiental dos empreendimentos efetivos ou
potencialmente poluidoras;
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VIIl. realizar, em conjunto com a Geréncia de Controle e Fiscalizagdo, a execugao
da fiscalizagdo e do monitoramento dos empreendimentos e atividades
licenciados;

IX. propor medidas de melhoria continua para a gestdo do licenciamento
ambiental;

X. executar o licenciamento ambiental das atividades de exploracdo dos
recursos florestais e seus usos, bem como de conversdo para uso alternativo
do solo por supressao vegetal;

Xl. realizar as acOes inerentes ao Sistema de Reserva Legal (SISREL)
articulando-se, no que couber, com a Geréncia de Unidades de Conservagdo;

Xll. realizar, em conjunto com a Geréncia de Controle e Fiscalizagdo, a
fiscalizacdo e 0 monitoramento da exploragdo dos recursos florestais;

Xill. realizar o controle da origem, da movimentagao e do transporte de produtos
e subprodutos florestais;

XIV. propor medidas de melhoria continua para a gestdo dos recursos florestais;

XV. assessorar 0 secretario municipal do meio ambiente no desempenho de suas
atribuigBes e executar programas, projetos e agoes por ele determinados;

XVI. executar os programas, projetos e agdes inerentes a gestdo e a consolidagao
da Politica Estadual de Recursos Hidricos e de seus instrumentos;

XVIl. realizar, em conjunto com a Geréncia de Controle e Fiscalizagao, a
fiscalizagdo e 0 monitoramento da quantidade, qualidade e uso das aguas de
dominio do Estado;

XVIIl. promover acOes para autorizacdo de uso das aguas e para reserva de
disponibilidade hidrica;

XIX. propor medidas de melhoria continua para a gestdo dos recursos hidricos;

Escolaridade: Formagao em Engenharia de Minas, Engenharia Geoldgica ou
Geologia, inscrito nos Conselhos de Classe.
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ESTIMATIVA DO IMPACTO ORCAMENTARIO - FINANCEIRO
NOS TERMOS DO ART.16 DA LEI N° 101/2000 ) LR

] |V -

IMPACTOQ NO EXERCICIO

OBJETIVO: AUMENTO SALARIAL

-— - - -

-

INICIO DA VINGENCIA:

01/01/2017 |

TERMINO DA VIGENCIA: |

INDETERMINADO

ESTIMATIVA DE DESPESAS:

Criagdo Cargos Secretario de Cultura e Outros

ANO Remumeragao Atual | Remun.Proposta Diferenga : Encargos
1.174.095,89 1.182.448,98 8.353,09 1.754,15
VALOR DO IMPACTO 8.353,09
VALOR NO EXERCICIO 100.237,08

RECEITAS -BASE CALCULO 28.638.910,63

DESP.PESSOAL 12/2016 14.089.150,64

GASTOS COM PESSOAL: Exercicio 2016 49,20%

| | IMPACTO 2015

RECEITAS ESTIMADAS

28.925.299,74

IMPACTO EXERCICIO 2017

R$14.189.387,72

ALERTA DE IMPOSSIBILIDADE

ESTIMATIVA GASTOS 2017

R$14.189.387,72

49.06%

INDICE PRUDENCIAL 2w vii s 54% X 95% s B W | - TOG i W 51,30% W e A
INDICE DE ALERTA 54% x 90% R P 48 6% W ) b
~INDICE PERMITIDO PARA OS EXERCICIOS DE:
2017 2018 T hia - ) i 2019 . P
2 49,06% 51,51% 54.,08%
[ VALOR VERIFICADO ATE MARGO/2014 [ 49.20%

s SERVIDORES DA PREFEITURA MUNICIPAL DE PAINS/MG _

100.237,08

0,92
A/IB%
Foi Verificado o impacto orgamentario e financeiro no exercicio de inicio da vigéncia do objeto, bem como a
participacédo percentual da despesa na dotagdo orgamentaria especifica, havendo, no orgamento aprovado,
disponibilidade para empenhamento, utilizando de recursos disposto no Artigo 2° da Lei Municipal 1346/2016

13.500.000,00 ~12.361.500,00
A B

Pains , 02 de Fevereiro de 2017

mir Otoni de Oliveira
ﬂ Secretario Mun.de Fazenda e Administracao
B

/ _ _
_____ ESTIMATIVA ORGAMENTARIA PARA OS EXERCICIOS 2014/2015-R$

bl R

e

=Saldo Final da Dotagao
1.000.000,00
(1.000.000,00)

"A-ValorEstimado| B - Previsao
12.500.000,00

13.500.000,00
14.000.000,00 13.000.000,00

DECLARAGAO
Em cumprimento ao disposto no art. 16 da Lei Complementar Federal n® 101, declaramos que as
despesas decorrentes do objeto correrdo por conta da dotagdo orgamentaria supra, que é suficiente para fazer
face a necessidade de empenhamento para o exercicio, havendo adequagdo orgamentaria e financeira com o
orgamento aprovado e compatibilidade com o Plano Plurianual de Agdo Governamental e com a Lei de Dire-
trizes Orcamentarias - LDO.

Pains, 02 de Fevereiro 2017

NIV O
arcoAurelio Ra\ilo Gomes Marcilia de Oliveira Costa Moreira
Prefeito Munigipal CRC: 073474
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MENSAGEM

CAMARA MUNICIPAL DE PAINS
protocoto ke _|7) zh“Vf

Data ﬂﬁ_’;o_i_’.,j_ "'Ofa_’_b'-_m,l. Pains, 31 de janeiro de 2017.

Recebido por__ i & § M

Senhor Presidente,

Visando a maxima efetividade na prestacao dos servigos publicos por parte deste
poder publico municipal, segue anexo Projeto de Lei Complementar que “Dispde sobre reforma
da Organizagdo Administrativa do Poder Executivo Municipal, e da outras
providéncias.”

Primeiro, esclarecemos a necessidade da edi¢cdo de uma nova lei que dispusesse
a regular a organizagéo administrativa do municipio, uma vez ja existirem varias normas aprovadas
alterando a lei original, Lei Complementar n® 06/2009, e ainda, devido as alteragbes da estrutura
organizacional implementada pela separagdo das secretarias de educagao e cultura.

Tais alteragbes se fazem necessarias, uma vez que a Secretaria Municipal de
Educagéo tem uma estrutura muito enxuta para atender as demandas administrativas, pedagdgicas
e de gestiao da merenda escolar, transporte escolar, e é responsavel pela execugao de no minimo
de 25% (vinte e cinco por cento) do Orgamento Municipal.

e O municipio possui o conselho de Patrimdnio Cultural, sendo que a Secretaria
nasce da necessidade de atender aos anseios culturais da populagdo, propiciando maior
desenvolvimento a todas as manifestagdes de cultura e valorizando a nossa tradigao. E, com a
complexidade de Gestao que ha nos dois setores publicos, a separagdo possibilitara uma melhor
gestao dos servigos publicos na educagao e, também, na cultura.

Existem varios equipamentos ligados a cultura, como a Biblioteca Pulblica, o
Museu Arqueolégico do Carste do Alte do Sao Francisco - MAC, o Centro de Meméria Painense,
os Telecentros de Inclusdo Digital, que necessitam de uma maior ateng¢do dos gestores. A
Secretaria tamb&m vai se responsabilizar pelas atividades musicais, literarias, folcléricas, artisticas,
pela organizagio de eventos e pela gestdo e manutengédo do Centro Cultural que em breve sera
inaugurado no municipio. O que justifica também, a criagao de mais uma vaga de Assessor Técnico
Administrativo da cultura.
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A inclusao dos cargos no quadro funcional da saude se deve a uma tentativa de
melhor gestao do programa saude da familia e da coordenagao de vigilancia epidemiolégica, com
o fim de melhorar a qualidade dos servigos publicos prestados na area. Esclarece, ainda, que estas
fungbes ja existem e eram até o momento preenchidos por processos seletivos para contratacdo
temporaria, o que naoc gerara nenhum impacto financeiro ao municipio. Devido a natureza destes
cargos & necessario que se faz a incorporagao destes na estrutura de cargos comissionados da
administragao.

Os outros cargos de coordenadores do PROCON e do CRAS, ja existem na
estrutura do municipio; foram criados, respectivamente, pela lei 999/2006 e Lei Complementar n°.
38/2013, portanto estao sendo, no momento, incorporados ao corpo desta lei complementar.

O municipio ja vem ha alguns anos prestando a assisténcia judiciaria a um grande
numero de Painenses, o que tem aumentado nos ultimos anos. E, a administragéo, para suprir e
manter 0s servigos, vem contratando a prestacéo de servigos de profissionais do direito via licitagdo.
Ocorre que tais servigos, hoje sedimentados no municipio demanda de uma presenga e de uma
gestao mais efetiva para a sua prestagdo. E, ainda, o servigo tornou-se continuo. E a legislagao é
clara quando diz que para 0s servigos continuos, ou seja, ndo temporarios, necessario que a
administragéo promova a criagao de cargos & seu consequente preenchimento.

Ocorre que esta fungao demanda um grau de confianga elevado no desempenho
das atribuigbes, o que determina a inclusdo deste cargo na estrutura de cargos comissionados da
administrag¢ao.

Surgiu, também, a demanda por um profissional da area ambiental, para que 0
municipio pudesse contribuir com o Estado, através da SUPRAM Divindpolis, para gue solucionasse
a questdo dos atrasos nos licenciamentos ambientais das empresas de Pains. E sabido, que o
Estado decretou estado de precariedade financeira, e que nao tem como contratar mais funcionarios
para resolverem 0 caos em que se encontram os processos de licenciamento. Houve varios
clamores pelao classe de mineradores do municipio € sua associagdo AMPAR, para que o
municipio pudesse ajudar e contribuir nesta solugdo, uma vez que estdo correndo o risco de
desativarem varias empresas no municipio. O que seria um caos social para nos painesses.

Assim, acordaram na contratacdo de um profissional, engenheiro de minas,
gedlogo ou engenheiro geoldgico. Para que fossem cedidos a SUPRAM para resolverem a questao.
E isto, foi acordado entre 05 municipios de Arcos, Corrego Fundo, Pains e Doresépolis. E o Estado,
so aceita servidores efetivos ou comissionados para preencherem seus quadros através da cessao
administrativa. Por isso a criagao do cargo de Diretor de Licenciamento Ambiental.

Como contraponto a criagdo dos cargos mencionados, a administragdo esta
extinguindo o cargo de Diretor Geral de Obras, que demandava um profissional de nivel superior e
uma alta remuneragdo, no valor de R$ 6.020.07, de forma que mostra preocupagao da
administra¢do com a adequacao e equilibrio financeiro.
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Portanto, visando a uma melhor gestdo no setor da cultura de Pains e no setor de
saude publica, submetemos a essa eg. Casa Legislativa o presente projeto de Lei Complementar,
requerendo a tramitacao em carater de urgéncia e em Sessao Extraordinaria.

Ante o exposto, solicitamos de V. Exa. e de seus llustres Pares que, recebendo o
projeto, apos sua tramitagéo nessa Casa, o declarem aprovado, em razdo de sua importéncia para
o Municipio.

Aproveitamos o0 ensejo para renovar protestos de nosso elevado aprego.

Atenciosamente,

MAR Aly;ﬁ ABELO GOMES

efeit Mumcupal

Exmo.

Sr. Vereador

PAULO SERGIO DE MORAES

Presidente da Camara Municipal de Pains/MG
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